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 پرتال چیست؟

هاا  د و    هاا  كوكاد دايلاي بارا  هم اا        سااي   شود كه شامل وب سايتها اطلاق مي كلمه پُرتال به مجموعه متنوعي از وب

ساايتي   شود. به صو ت كلاي پُرتاال وب   ها  اينترنتي برا  ا تباط با مشتريا   ا شامل مي سازماني تا ساي 

كند. پُرتال پيچيدگي يدمات و اطلاعاات  ا باا    ها و يدمات مرتبط  ا ي پا كه مي اس  كه اطلاعات، سيستم

 كند.  ا ائه يد  ابط واحد برا  كا بر تسهيل مي

پردازند. به عبا ت ديگر  ها مي ها  دايلي معمولا به كا بردها  كا  گروهي و ي پا كگي سيستم پُرتال

همچنين دسترساي باه   ها دسترسي پرسنل به اطلاعات و محيط كا   لازم برا  انجام كا شا  و  اين پُرتال

هاا بادليل تاا ير مشار  د  بهباود       كنند. اينگوناه پُرتاال   ها  سازماني  ا فراهم كرده و كنترل مي سيستم

 ها  كا   به سرع  د  حال گسترش هستند.  وال

را  اجاازه داده  شاوند. د  ايان محايط باه كاا ب      ها  هم ا  ب ا  برده مي ها برا  ا تباط با مشتريا  و شرك  د  محيط اينترن  پُرتال

 شود اطلاعات مو د علاقه يود  ا انتراب كنند و بر اساس نوع كا بر  محتويات جديد  بوجود آو ند.  مي

باه   ي ي از انواع پُرتالها  سازماني پُرتالها  مبتني بر نقش كا برا  مي باشد.د  اين نوع پُرتالها ،تمامي كا مندا  و مشتريا  با مراجعه

و  مز كا بر  يود وا د صفحه شرصي يود شده و با توجه به نقش و حقوق تعريف شده د  پُرتال ،به اطلاعات ، يدمات و پُرتال و و ود نام 

سرويسها  مرتلف دستيابي پيدا مي نمايند.برا  مثال يد شهروند به اطلاعات و ايبا  عمومي و ام انات د يواسا  تلفان  ابا  و سااير     

اشته و با استفاده از ب ا گير  ابزا  مديري  جريا  د  سيستمها  م انيزه ،هموا ه از طريق صافحه  سرويسها  مرابراتي ام ا  دسترسي د

شرصي د  جريا  مراحل انجام تقاضا  يود د  شرك  قرا  يواهد گرف  .همچنين كا مندا  با و ود به پُرتال و صفحه شرصي مي توانند 

 كليه د يواستها و وظايف سازماني يود  ا انجام دهند

هاا باه    ها د  فرآيندها  سازماني و د  پيشبرد عمليات كا كنا ، ا تباط با شركا  كاا   و مشاتريا ، ساازما     با توسعه موقعي  پُرتال

 شوند. ها سوق داده مي كا ها  ي پا كه د  توسعه پُرتال سم   اه

گونااگوني  ا باه   پُرتال ها برنامه ها  نرم افزا   بر  و  شب ه اينترن  مي باشند كه به كا بر ام اا  پيماايش و كااوش اطلاعاات     

 احترين وجه مم ن برا  كا برا  فراهم مينمايد، بدين معني كه كا بر د  كا  با يد سيستم پُرتال علي  غم د ياف  اطلاعاات گونااگو  از   

ره و منابع مرتلف هموا ه يود  ا د  محيط پُرتال يافته  به طو   كه كا بر احساس مي نمايد كه اين اطلاعات هماه د  دايال پُرتاال  ييا    

                                     بازيااااابي ميگردنااااد.
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اين امر باعث مي شود تا كا بر هموا ه يود  ا د  محيطي آشنا يافته و از سر د  گم شد  كا بر د  ميا  انبوه عظيم اطلاعات  و مناابع  

 گوناگو  جلوگير  مي نمايد.

 نمايانگر يد سيستم پُرتال مي باشد :  وبروش ل 

 CMSتويات يد سيستم پُرتال عمدتاَ توسط سيستم ها  مديري  محتاوا  مح

توليد و منتشر ميگردند. حال آن ه اين ام ا  وجود دا د تا سيستم پُرتال با اتصال به 

سيستم ها و برنامه ها  ديگر اطلاعات مو د نياز كا بر  ا فراهم نمايد.از سو  ديگر 

را  و انتقال ايان اطلاعاات باه سيساتمها      پُرتال مي تواندبا د ياف  اطلاعات كا ب

ديگر باعث شروع يد عمليات و يا فراهم نمود  يد سرويس ياص گاردد كاه د    

اين حال  كا بر تنها با صفحات پُرتال د  ا تباط باوده و از پيچيادگي سيساتم هاا      

 دو  يواهد بود.ه پش  پرده كاملا ب

بوده باعث مي شود تا حجم كا  سنگين پُرتاال د  باين سرويساها      Service Orientedاين ام ا  كه پيش نياز آ  معما   بر پايه 

متفاوت و كه بسا د  شرايط ياص د  بين سرو  ها  مرتلف تقسيم شده و د  طول زما  ، نگهدا   و تغيير و يا بروز  ساني د  قسامتها   

 .مرتلف پُرتال با كمترين هزينه و كمترين زما  ام ا  پذير باشد

  



 سازمانی دُرساآموزش جامع نرم افزار پُرتال 
 

 

4 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

 

 ها  آ  ها و پيچيدگي پرتالتعداد 

هاا  مرتلاف ساازما      ا   ا دنبال كنند. اغلا  براش   ها  متعدد هستند ناگزير بايستي ديدگاه ي پا كه هايي كه دا ا  پُرتال سازما 

ياد شارك    ها حتي عمل ردها  مشتركي دا ناد. بارا  مثاال     ها  ياص يود با معما   متفاوتي دا ند. د  بريي از مواقع اين پُرتال پُرتال

تواناد باه اتالاز هزيناه و      ها ماي  د  توسعه پُرتال "ا  جزيره"كا   ها  دايلي متعدد و مجزايي باشد. اين  اه بز گ مم ن اس  دا ا  پُرتال

 ها  جديد  ا پوشش دهند به عل  پيچيادگي و  ها  جديد كه بتوانند نيازمند  افزايش  يسد منجر شود. توانايي سازما  برا  توسعه پُرتال

ها آشنا نباشند و  نويسا  با ت نولوژ  بريي از اين پُرتال شود. به عنوا  مثال مم ن اس  برنامه ها  استفاده شده، مش ل مي تنوع ت نولوژ 

هاا  متفااوت تعياين     ها  قابل استفاده د  بريي از آنها برا  بريي ديگر قابل استفاده نباشد. بان ها  اطلاعااتي متفااوت،  وش   يا ت نيد

 تواند باعث بروز بسيا   از اش الات د  اين مسير باشد. ها  متفاوت مديري  محتو  مي  ، ت نيدهوي

.تي يود  ا د  يد سيستم واحد و بر اساس يد معما   واحد بسازد.  ها  آ  اين بدا  معنا نيس  كه سازما  بايستي تمامي نيازمند 

ها  و باالا بارد     قابل اجتناب اس . اما به هر حال مزايا  زياد  د  كاهش هزينه .تي امروزه يد واقعي  غير ها  آ   د  واقع تنوع محيط

 ها د  دسترسي به اين اطلاعات ناهمگن حاصل يواهد شد. سرع  عمل با انتراب معما   مناس  پُرتال

 ها ها  پرتال ام انات و توانايي

گويي به نيازها  فعلي و آتي سازما  مو د نظر قارا    از برا  پاسخها  مو د ني برا  بر سي كا كوب پُرتال سازماني لازم اس  توانايي

 شود: ها  زير تقسيم مي ها  پُرتال به برش ها  لازم سيستم دهد كه توانايي ها نشا  مي گيرد.بر سي سنا يوها  مرتل استفاده از پُرتال

o تعيين هوي  كا بر 

o ساز   شرصي(User Authentication) 

o ها  ي پا كگي و تجميع سيستم(Integration and aggregation) 

o تجميع محتوا 

o جستجو 

o  كا  گروهي(Collaboration) 

o مديري  محتوا  وب 

o كا   گردش(Workflow) 

o   معما 

o محيط مشترک توسعه 
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 (Collaboration)كا  گروهي 

ها، اشتراک  ساي  پروژهري  پيام و ا تباط بين اعضا ، مدي. ام اناتي نظير ايجاد كرده اس كا  گروهي زياد  برا  ام انات پُرتال 

كند تا بتوانند  ها  اعلا  و هشدا  قابل تنظيم به كا برا  كمد مي گروهي، ايبا  دايلي به همراه سيستم مستندات، فضا  بحث

كند كه اشراص باه   د مياطلاعات يود  ا به اشتراک گذاشته و به ش ل مو رتر  كا  يود  ا به انجام  سانند. اين ام انات كم

 صو ت همزما  يا غيرهمزما  با ي ديگر هم ا   كنند.

 (Content) ، ي پا كگي اطلاعات ، مديري  اشتراک اطلاعاتتجميع محتو  

پُرتال اين ام اا   كند تا  محتوا  مو د نظر ي با  توليد شده و د  موا د متعدد مو د استفاده قرا  گيرد.  تجميع محتو  كمد مي

شاود. باه ايان     د  تجميع محتوا اطلاعات از منابع متعدد  ايذ شده و د  يد  ابط واحد )پُرتال( ا ائاه ماي  اهم مي سازد تا  ا فر

 د. نتواند محتوا  توليد شده توسط منابع مجزا  ا به صو تي ي پا كه نمايش ده پُرتال ميمديرا  ترتي  

 جستجو

باه صاو ت سااده و ياا     توانند به اطلاعات مو د نظر يود  ريق آ  كا برا  مياس  كه از ط جستجو ي ي از ام انات كليد  پُرتال

پُرتال با استفاده از ت نيد ها  ياص يود ي ي از قد تمندترين متدها  جساتجو  ا بارا  كاا برا     دسترسي پيدا كنند.تركيبي 

 يود فراهم كرده اس . 

 ساي  تفاوت پرتال و وب

بيني شاده اسا  تاا جوابگاو  نيازهاا        اين معني كه تمام ام انات پُرتال بر اين اساس پيشپُرتال يد سيستم كا بر محو  اس . به 

ها  كا بر  متفاوت باشاد. ام انااتي مثال پسا  ال تروني اي، كا ، انجمنهاا          كا برا  با سلايق، علاقمنديها  مرتلف د  سنين و  ده

و... همه برا  آ  اس  كه كا برا   ا به هر ش ل مم ن باه پُرتاال   ا  و ياص  ها  محاو ه اينترنتي، سرويس ها  ا ائه يدمات ، سرويس

سااي ، ياد    دعوت نمايد. د  پُرتالها عموما كابرا  با دنيايي از اطلاعات و سرويس ها  ال تروني ي  وبه  و مي گردند د  حالي ه ياد وب 

سااي ، ام انااتي بارا  كاا برا  مرتلاف       ه د  هار وب سيستم موضوع محو  بوده و بيشتر جنبه اطلاع  ساني دا د نه يدمات  ساني. اگر ك

ساي  مرتبط يا علاقمناد   كند بايد به موضوع وب ساي  كا  مي شود، اما بايد به اين ن ته توجه داش  كه كا بر  كه با يد وب بيني مي پيش

 باشد. ساي ،  جنبه اقتصاد  و كا بر  آ  مي ها  تفاوت بين پُرتال و وب باشد. ي ي از مهمترين جنبه
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 SOAمعما   مبتني بر سرويس

همانگونه كه ازتعريف پُرتال بر ميآيد. پُرتال د وازه ايس  به انبوهي از اطلاعات متفاوت. برا   سيد  به اين تصاوير ماي بايسا  د     

نظار از  معما   پُرتال ابزا   پيش بيني گردد تا وسيله ا تباط آ   ا با دنيا  بيرو  از يود فراهم سازد، كه بسا د  اين ا تباط اطلاعات مو د 

تمي متفاوت با سيستم پُرتال كاوش و بازيابي شود. از سو  ديگر برا  بالا برد  سطح كيفي  و تنوع سرويس ها  پُرتال د  بسايا    سيس

د از موا د ضرو يس  تا سيستم پُرتال با سيستمها  موجود كه دا ا  داده مي باشند به صو ت ي پا كه تبادل اطلاعات نمايند. شاه كليد موا 

مي باشد. كه د  آ  ا تباطات  بين  سيستم ها   متفاوت و ي پا كه نمود  آنهاا  ا فاراهم    SOAمبتني بر سرويس  يا هما  فوق معما   

مي سازد. برا  شرح بهتر، موضوع  ا با يد مثال دنبال مي كنيم؛ سازماني 

يود  ا از طرياق پُرتاال      ا تصو  نماييد كه برواهد فيش حقوقي كا مندا

قرا  دهد، بدو  شد تمامي اطلاعات مر بوط به حقوق و د  دسترس آنا  

مزايا  كا مندا  د  نرم افزا  مرصوص آ  موجود مي باشد، برا  ا تبااط  

آنلاين و بازيابي اين اطلاعات مي بايس  نرم افزا  پُرتال بتواند به  وشاي  

دا  ا تباط برقرا  كرده و اطلاعات ناستاندا د با برنامه حقوق و مزايا  كا م

مو د نياز كا بر  ا با توجه به ساطح دسترساي كاا بر بارا  و  كااوش و      

بازيابي نمايد. نظر به اين ن ته ضرو يس  كه تا زماني كاه سيساتم هاا از    

يستم ها نظيار  ساستاندا دها  جهاني موجود استفاده كنند ي پا كه نمود  

  وق با كمترين هزينه و زما  ام ا  پذير مي باشد.فسنا يو  



 

 

 

 

 شروع کار با پرتال درسافصل دو : 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 آنچه در این فصل می آموزید؟

 نحوه ورود به پنل 

 ساختار پنل 
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 اصلی پنل مدیریتی صفحه

 

 Sign Inصفحه ورود به پنل مدیریتی 

 ا اضافه نماييد، به عنوا  مثال   dorsapaxبرا  و ود به پنل مديريتي كافيس  پس از نام دامنه يود عبا ت 

http://www.dorsagroup.ir/dorsapax  پس از آ  وا د صفحه و ود به پنل مديريتي د سا مي شويد، كه برا  و ود بايد نام كا بر  و .
م  همچنين مي توانيد زير ساي  و زبا  مو د نظر  ا د  صو تي كه از قبل د  سيستم تعريف شده  مز عبو  معتبر داشته باشيد، د  اين قس

 .باشد  ا انتراب نمود

 كه هر كدام از آيتم ها  آ  د  زير توضيح داده يواهد شد.

 
 1 -درسا
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 يود  ا وا د نماييد. نام كا بر  : د  اين قسم  نام كا بر 

 : د  اين قسم   مز عبو  يود  ا وا د نماييد.  عبو  مز 

با سطح دسترسي مشر  داده شده باشد، كه د  اين صاو ت    شما مجوز دسترسي به زير ساي  ياص ومم ن اس  به :   ساي زير 

 از اين قسم  انتراب نماييد.  ا بايد نام آ  زير ساي 

 ين افتادني زبا  مو د نظر يود  ا انتراب كنيد.برا  مشاهده زير ساي  انگليسي، از لسي  پاي زبا  :

 
 2 -درسا

 د  اين برش كد نمايش داده شده د  قسم  بالا  ا وا د نماييد. كد امنيتي :

 
 3 -درسا
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  .تصوير زير صفحه اصلي پنل مديريتي نرم افزا  د سا  ا نمايش مي دهد

 

 
 4 -درسا

اين صفحه واسط كا بر  كاملي برا  دسترسي به تمامي قسم  ها  نرم افزا  فاراهم آو ده اسا . كاه باه قسام  هاا  مجازا و        

 مشرصي تقسيم بند  شده اس :

 زا  فراهم شده اس .د  قسم  بالا سم  كپ گزينه هايي برا  انتراب زير ساي ، انتراب زبا ، صفحه اصلي و يروج از نرم اف

 
 5 -درسا

 لازم به  كر اس  كليد بر  و  گزينه صفحه اصلي، صفحه اصلي ساي  به نمايش د  مي آيد.
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د  زير قسم  مذكو  ليند هايي به پروژه ها  ديگر نرم افزا  قرا  داده شده اس  تادسترسي تنها با استفاده از يد واسط كا بر  باه  

 مي قسم  ها  پروژه فراهم گردد.تما

 

 
 6 -درسا

Portal  پرتال سازماني د سا : 

E-Form فرم ساز ال تروني ي  د سا : 

E-Shop فروشگاه ال تروني ي د سا : 

SMS  سرويس :sms د سا 

RG گزا ش ساز ال تروني ي د سا : 

WF گردش كا  ال تروني ي د سا : 

DIS ي پا كه ساز ال تروني ي د سا : 

 د  قسم  وسط، بالا  صفحه مشرصات كا بر سيستم و زما  و ود او نشا  داده شده اس .

 
 7 -درسا
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د  قسم   اس  صفحه قسم  ها  مرتلف پرتال د  قال  ت  كه هر كدام دا ا  منوها  مرصوص به يود هستند باه نماايش د    

 س .آمده ا

 

 

 
 

 8 -درسا



 

 

  

فصل سوم : ماژول ها

 آنچه در این فصل می آموزید؟

 آشنایی با ماژول ها 

 ساخت آیتم های ماژول 

 نحوه آرشیو کردن اطلاعات 
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 ايبا 

 معرفي ماژول ايبا 

ماژول به حساب آو د . از ايان مااژول ماي تاوا  بارا  قارا  داد  ايباا          ماژول ايبا   ا مي توا  به عنوا  پركا بردترين و مهمترين

 استفاده نمود . برا  استفاده از اين ماژول د  قسم  ماژول ها بر  و  ماژول ايبا  كليد مي شود .

 ساي  گروه ها  يبر  د  ماژول ايبا 

 و  ايبا  هايي كه د  ساي  قرا  داده مي شاود انجاام داد .   گروه بند  د  ايبا  به اين منظو  استفاده مي شود كه بتوا  مديريتي بر 

ام به طو  مثال كا بر  مي يواهد ايبا  هايي مربوط به و زش ، اقتصاد ، فرهنگ و ... وا د نماييد اگر بر  و  اين ايبا  ها گروه بناد  انجا  

بريو دا  اس  . جه   فع اين مش ل ماي تاوا  از گاروه     نشود و ود اطلاعات مناس  نرواهد بود و ايبا  ها  وا د شده از يوانايي پاييني

 ها  يبر  استفاده نمود . مراحل ساي  گرو ه يبر  به صو ت زير مي باشد :

o  كليد نموده و د  صفحه باز شده نام گروه مو د نظر )به طو  مثال ايبا  و زشي(   ابتدا بر  و  اي ن  ايجاد گروه جديد

 وا د كنيد . د  كنا  نام گروه آي ني وجود دا د كه با كليد بر  و  آ  مي توا  برا  گروه سايته شده شرح نوش  .

 

 
 1 -ايبا 
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o  ييره كليد مي شود تا گروه مو د نظر  ب  شود .پس از وا د كرد  نام گروه بر  و  دكمه  

 
 2 -ايبا 

 

o      پس از ايجاد گروه ،سطر ايجاد شده برا  گروه مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي دهد كه شاامل ماوا د زيار ماي

 باشد :

 
 3 -ايبا 

o  ر فعال بود  گروه مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود .) فعال( : فعال يا غي 

o . نام صفحه : نام گروه ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o . تعداد : تعداد ايتم ها  موجود د  گروه مو د نظر  ا نشا  مي دهد 

o   . آيتم : با كليد بر  و  اين گزينه مي توا  برا  گروه مو د نظر آيتم ايجاد كرد 

o   نمايش داد  تعداد زيرگروه ها  موجود د  گروه مو د نظر مي باشد .تعداد : برا 
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o  . زير گروه : با استفاده از اين آي ن مي توا  برا  گروه مو د نظر زير گروه تعريف نمود 

o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  نام گروه  ا ويرايش نمود 

o  . انتقال : بوسيله اين آي ن مي توا  سر گروه  ا برا  گروه مو د نظر تغيير داد 

o   . حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  گروه مو د نظر  ا د  صو تي كه آيتم دايل آ  نباشد يذز نمود 

o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  گروه ها  ايجاد شده اس . پايين 

 ساي  آيتم جديد 

 وا د كرد  يبر جديد مراحل زير طي مي شود :  برا 

o . ابتدا بر  و  آي ن آيتم كليد كنيد 

o  كليد نماييد . د  صفحه باز شده بر  و  آي ن آيتم جديد 

 
 4 -ايبا 

o   د  صفحه باز شده تيتر يبر ، يلاصه يبر حتما بايد وا د شود . دEditor  موجود د  صفحه مي توا  شرح يبر  ا وا د نمود

 بر  و  آ  انجام داد .Editor و ويرايشات لازم  ا توسط 

o  ا  "گزينه اين يبر به عنوا  يبر برتر قارا  گيارد  "د  صو تي كه كا بر برواهد يبر به عنوا  يبر برتر د  ساي  قرا  گيرد 

 انتراب نماييد .
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 5 -ايبا 

 

o . پس از وا د نمود  شرح يبر ، مبنع يبر ، ايميل و نام نويسنده  ا نيز د  صو ت لزوم وا د نماييد 

 
 6 -ايبا 

 

o  اگر برواهيد برا  يبر وا د شده دا ا  ع س باشد، مي توانيد از دكمهBrowse . موجود استفاده نماييد 
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 7 -ايبا 

 

o  اگر كا بر برواهد ع سupload ا فعال نمايد .  "ع س حذز شود  "شده  ا حذز نمايد مي تواند گزينه  

o . د  قسم  بعد مي توا  تا يخ و ساع   ب  يبر و تا يخ اعتبا  يبر  ا تنظيم نمود 

o  توانيد كلمه يا كلمات مو د نظر  ا د  كاد  كلمات اگر كا بر برواهيد يبر مو د نظر توسط موتو  ها  جستجو يافته شود مي

 كليد  وا د نماييد .

o . پس از ت ميل اطلاعات فوق بر  و  دكمه  ييره كليد كنيد 

 
 8 -ايبا 

o  مل ماوا د زيار   پس از ايجاد آيتم جديد ،سطر  ايجاد شده برا  آيتم مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي دهد كه شاا

 مي باشد :

 
 9 -ايبا 
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o  . فعال( : فعال يا غير فعال بود  آيتم مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود ( 

o   . عنوا  : نام آيتم )تيتر يبر (  ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o  شا  مي دهد .تعداد نمايش : تعداد دفعاتي كه يبر د  ساي  نمايش داده مي شود  ا ن 

o  . تا يخ : تا يخ  ب  يبر  ا نمايش مي دهد 

o   . نمايش : از اطلاعات وا د شده د  آيتم يد پيش نمايش نشا  مي دهد 

o  . نظرات : نظراتي كه بازديدكنندگا  د  ساي   اجع به اين يبر وا د كرده اند  ا نمايش مي دهد 

o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا ويرايش نمود 

o  . سرگروه : بوسيله اين آي ن مي توا  گروه آيتم مو د نظر  ا تغيير داد 

o  . حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا يذز نمود 

o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  آيتم ها  ايجاد شده مي باشد . پايين 

 آ شيو ايبا   

گاهي نياز اس  كه يبر وا د شده برا  مدتي د  ساي  قرا  نگيرد و مجددا بعد از مدتي از آ  استفاده شود . برا  اين منظو  مي توا  

 اشد :از آ شيو ايبا  استفاده نمود . آ شيو ايبا  شامل قسم  ها  زير مي ب

 

 تنظيمات آ شيو  

د  اين قسم  مي توا  تنظيمات مربوط به آ شيو شد  اتوماتيد يبرها  ا انجام داد . آ شيو اتوماتيد به اين صو ت عمل ماي كناد   

ه اس ، تعيين شد "تا يخ اعتبا  آيتم ها  ماژول ...  "كه با توجه به تا يخ  ب  يبر پس از گذش  مدت زماني كه د  اين صفحه د  قسم  

 .يبر مو د نظر  ا به طو  اتوماتيد به ليس  آ شيو وا د مي كند 

  ا غير فعال نماييد . "آ شيو اتوماتيد  "اگر برواهيد به صو ت دستي عمل آ شيو شد  يبر ها  ا انجام دهيم مي بايس  گزينه 
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له ، اطلاعيه ، مناقصاه و مااژول هاايي كاه توساط      د  اين صفحه نيز مي توا  ام ا  آ شيو اتوماتيد  ا برا  ماژول ها  ايبا  ، مقا

Etools  . ايجاد شده اند  ا )د  صو ت نياز( فعال نمود 

 پس از انجام تغييرات مو د نياز بر  و  دكمه  ييره كليد كنيد .

 
 10 -ايبا 

 ليس  آ شيو  

باشد مي توا  بر  و  ليس  آيتم هايي كه د  آ شيو قارا  ماي گيرناد  ا    د  اين صفحه كه همانند صفحه ايجاد گروه ها  يبر  مي 

مديري  نمود و آيتم ها  مو د نظر  ا د  گروه ها و زير گروه ها  مرتلف قرا  داد . البته به طو  پيش فرض اگار گزيناه آ شايو اتوماتياد     

سايته مي شود كه آيتم هايي كه توسط آ شيو اتوماتيد وا د قسم  آ شيو  Arshivenewsبرا  ماژول مو د نظر فعال باشد گروهي به نام 

 مي شوند د  اين گروه قرا  مي گيرند .

 با كليد بر  و  هر گروهي كه د  اين قسم  وجود دا د مي توا  آيتم ها  موجود د  آ   ا مشاهده نمود .

كليد كنيد.  "آيتم انترابي از آ شيو يا ج شود "نموده و بر  و  دكمهد  صو تي كه برواهيد آيتمي از آ شيو يا ج شود آ   ا انتراب 

. 

 
 11 -ايبا 
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 12 -ايبا 

 اضافه به آ شيو 

اين كا  مي بايسا  باه    با استفاده از اين قسم  مي توا  ايبا  و آيتم ها  مو د نظر  ا به صو ت دستي به آ شيو اضافه نمود . برا 

 صو  ت زير عمل نماييد :

o   ي ي از گروه ها  يبر  كه قبلا سايته شده و آيتم مو د نظر د  آ  قرا  دا د انتراب كنيد . "انتراب منو مبدا"ابتدا از قسم 

o يتم هاا  ماو د نظار  ا    پس از انتراب گروه مو د نظر د  قسم  زير آ  ليس  آيتم ها  موجود د  آ  نمايش داده مي شود آيتم يا آ

 انتراب كنيد .

o  وجود دا د و قرا  اسا    "ليس  آ شيو "پس ازانتراب آيتم مو د نظر از قسم  انتراب منو  مقصد ي ي از گروه هايي كه د  قسم

 آيتم مو د نظر د  آ  قرا  گيرد انتراب و بر  و  دكمه  ييره كليد كنيد .

 

 13 -ايبا 

 كنا  تيتر يبر د  آي ن كوكد  داد قرا

البتاه انادازه    د،كنيا  Browseبرا  يبر  دد صفحه بازشده د قسم  انتراب ع س هرع سي كه يواستي دزماني ه  ب  يبر  ا مي زني

د  ياد انادازه    د بهكني ميع س هراندازه ا  كه باشد مهم نيس  كو  برنامه تمام آي ن ها  مربوط به ايبا )ساير ماژول ها(  اكه اضافه 

 resolutionاس  ون تاه ديگراين اه    011011)د قسم  مديري  تنظيمات، اندازه ع س،مثلاً اندازه ع س ايبا ( كه پيش فرض آو د مي

هاا انترااب    يد ع اس ازگاالر  ع اس    دمي كني Browseعلاوه براين ه ع س  ا  دمي تواني شماباشد. د ضمن  27ع س ها بايدحتماً 

 . دكني uploadنموده وع س  ا  Browseه انتراب ع س ،انتراب كرده ويا اين ه يد ع س انتراب وود قسم  مربوط ب
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 انتراب يد يبر بعنوا  يبربرتر

كاه   "اين يبر بعنوا  يبربرترانترااب شاود   "مد صفحه بازشده د بالا  آ  گزينه ا  وجود دا د بنا دزماني ه  ب  يبرجديد  ا مي زني

حال زماني ه شما مي يواهيد از اين ناوع يبار د  سااي  ياود اساتفاده      )تيد( آ   ا بزنيم اين يبر بعنوا  يبر برتر انتراب مي شود. اگر 

كاو  ايان ناوع     و تيد مربوط به  كو د برتر  ا فعال مي نيم انترابماژول ايبا   ا د  پوسته قرا  ميدهيم و گروه يبر  مو د نظر  ا كنيد، 

  مي ند ايبا  عاد  متمايزايبا   ا از 

 يعني اين ه د ساي  نشا  داده نشود اما حذز هم نشود؟ دكگونه مي توا  يد يبر  اغيرفعال كني

غيرفعاال   دكاه يواساتي    ا هركدام ازيبرها دليس  ايبا   اد يد گروه ياص يا زيرگروه مي بيني و كنيد كليد مي زماني ه  و  ايبا 

 غيرفعال مي شود. دكه اگر  و  آ  كليد كنيفعال اس   د كنا  هركدام ازآنها يد تيد سبز نگ اس   د،كني

 

 

 ما با ا تباط 

 

 معرفي ماژول ا تباط با ما

ا تباط برقرا  تعريف شده د  آ   ازاعضا  يدهر با ،كه د ساي  برا  كا برا  ايجاد مي كنداس  كه اين ام ا   ا  ابزا  ما  ا تباط با

فرد تواند مي صفحه ا  باز مي شود كه    مي كندا تباط باما كليد  ليند و   كا بر زماني ه  يعني برا  آ  فرد ايميل ا سال كنند. و ردهك

دكماه   كلياد بار  و    با و پياام  ماتن  عنوا  و سپس با وا د كرد  ، كند انتراب مو د نظر يود  ا از منو  پايين افتادني موجود د  صفحه

 ا سال مي گردد. آ  شر   پس  ال ترونيدبه  پيام ، ا سال
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 1 -ا تباط با ما

 

 كگونگي كا  با ماژول ا تباط با ما 

 ا انترااب كنياد. بارا  وا د كارد       "ا تباط باا ماا  "د  پانل مديريتي ساي  بر  و  سربرگ ماژول كليد كرده و از ليس  ماژول ها 

كليد كنيد ، د  صفحه بااز شاده       ابتدا بايد يد گروه تعريف كرده و برا  ايجاد گروه بر  و  آي ن ايجاد گروه جديد مشرصات اعضا

 يد نام برا  گروه تعريف كنيد.نام تعريف شده مي تواند فا سي يا انگليسي باشد.د  كنا  كاد  تعريف نام آي ن  )شرح گاروه( وجاود دا د.باا   

يد ويرايشگر د  ايتيا تا  قرا  داده مي شود كه مي توانيد توضيحات بيشتر   اجع باه گاروه و محتوياات آ  د     كليد بر  و  اين آي ن 

اين ويرايشگر وا د كنيد. لازم به  كر اس  توضيحات د ج شده د  اين ويرايشگر و همچنين نام گروه به كا بر نشا  داده نمي شاود و تنهاا   

  ود. وه ها از ي ديگر به كا  ميبرا  شناسايي مدير ساي  و تف يد گر
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 2 -ا تباط با ما

o    پس از وا د كرد  نام گروه ، با كليد بر  و  دكمه  ييره ،گروه مو د نظر سايته مي شود.حال مي توا  با كليد بر و

      ا باا كلياد بار  و  آي ان ايجااد آياتم      د  اين گروه زيرگروه ها  ديگر  ايجاد كرد و ي آي ن   ايجاد گروه جديد

 آيتم ها  مو د نظر )اعضا(  ا د  گروه وا د كرد.

 

o صفحه جديد  باز مي شود. د  صفحه بااز شاده بار  و  آي ان  آياتم جدياد         با كليد بر و   آي ن  ايجاد آيتم    

د كه د  قسم  پس  ال ترونياد ، حتماا   كليد كرده و د  صفحه باز شده مشرصات فرد مو د نظر  ا وا د كنيد. دق  كني

پس  ال ترونيد معتبر وا د گردد. به اين دليل كه ا تباط ميا  كا برا  و اعضا از طريق اين پس  ال ترونيد برقرا  گرديده 

 و پيغام كا برا  به پس  ال ترونيد وا د شده د  اين قسم  ا سال مي گردد.

 
 3 -ا تباط با ما
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o     پس از وا د كرد  مشرصات فرد مو د نظر و  ييره كرد  آ  يد سطر به گروه سايته شده اضافه مي گاردد. باه هماين

 صو ت مي توا  مشرصات تمامي افراد مو د نظر كه مي يواهيم كا برا  بتوانند با ا  ها ا تباط برقرا  كنند  ا  ب  كنيد.

o باه صافحه        ياز به ويرايش داشته باشاند باا كلياد بار  و  آي ان  ويارايش      د  صو تي كه مشرصات  ب  شده ن

 مشرصات وا د شده و مي توا  مشرصات  ا ويرايش كرد.

o       پس از  ب  اطلاعات كا برا  به صفحه ساي  گروه باز مي كرديم. د  اين صفحه باا كلياد بار  و  آي ان مشرصاات

گيرد كه د  آ  مي توانيد مشرصات كامل سازما  ياود همانناد      مييد ويرايشگر د  ايتيا تا  قرا سازما  مربوطه 

 آد س ، شما ه تماس و...  ا وا د نماييد. 

o   پس از اين ه و ود اطلاعات كامل گرديد ابزا   ا با عنوا  ا تباط با ما د  منو قرا  مي دهيم. حال بر  و  ليند ا تباط با ماا

طلاعاتي كه د  قسم  مشرصات سازما  وا د كارده اياد نشاا  داده ماي     كليد كرده د  صفحه باز شده ، بالا  صفحه ا

قرا  مي گيرد كه از د  منو  پاايين افتاادني     textboxشود و د  پايين اطلاعات مذكو  يد منو  پايين افتادني و تعداد 

ونياد ياود ، د  كااد  دوم    سم  افراد  كه د  ابزا  وا د كرده ايد  نشا  داده مي شود د  كاد  متني اول كا بر پس  ال تر

موضوع پيام يود و د  كاد  سوم پيام يود  ا نوشته و با كليد بار  و  دكماه ا ساال پياام ياود  ا باه پسا  ال ترونياد         

، فاايلي  ا باه    شرصي كه از منو انتراب كرده ا سال مي كند.همچنين كا بر مي تواند ازطريق فايل آپلود  قرا  داده شاده 

 و برا  فرد ا سال كند. پيام يود پيوس  كرده 

 لازم به  كر اس  ابزا  ا تباط با ما  از جمله ابزا  هايي اس  كه برا  نمايش آ  د  ساي  حتما بايد د  منو قرا  گيرد.

 كگونگي قرا  داد  ماژول ا تباط با ما د  منو

o  مي كنيم.د  سم  كپ صفحه كليد كرده و سپس منو مو د نظر  ا انتراب ابتدا بر  و  كلمه منو 

 
 4 -ا تباط با ما

o هاا    شود كه د  اين قسم  نوع صافحه  ا مااژول   ، صفحه مشابه زير باز ميبعد از كليد بر  و   آي ن ايجاد صفحه جديد

 د سا انتراب نموده و از ليس  نام ابزا  ماژول ا تباط با ما  ا انتراب كنيد و  ييره نماييد.
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 5 -ا تباط با ما
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 اطلاعيه

o معرفي ماژول اطلاعيه 

اين ماژول برا  مديري  اطلاعيه ها  سازما  توسط گروه د سا ايجاد شده اس . با استفاده از اين ماژول كا بر ماي تواناد اطلاعياه    

ماژول ام ا  آ شيو شد  آيتم ها د  نظر گرفته شده اس  و شما مي توانياد  باا   ها  مو د نظر يود  ا وا د كرده و مديري  نمايد. برا  اين 

 فعال كرد  اين ام ا  برا  ماژول اطلاعيه اطلاعيه ها  منقضي  ا به صو ت اتوماتيد آ شيو كرده و از  و  ساي  بردا يد.

نتراب نماييد. برا  حفظ يد پا كگي و مديري  بهتار  برا  وا د كرد  اطلاعيه جديد ابتدا به ت  ماژول ها  فته و گزينه اطلاعيه  ا ا

 اطلاعيه ها بهتر اس  از گروهبند  آنها استفاده كنيد. مراحل ايجاد يد اطلاعيه به شرح زير اس :

كليد نماييد. د  صفحه باز شده نام گروه مو د نظر )به طو  مثال اطلاعيه ها    ابتدا بر  و  اي ن  ايجاد گروه جديد  .0

 سازما ( وا د مي نماييد. سپس بر  و   يير كليد نموده تا گروه مو د نظر ايجاد شود.

 كليد كرده و وا د زيرگروه ايجاد شده شويد. سپس بر  و   .7

 كرده فايل ها  ا مطابق شرح زير پر نماييد: كليد برا  ايجاد آيتم جديد )اطلاعيه جديد( بر  و   .3

o  كا اكتر وا د نماييد. پر كرد  اين فيلد اجبا   اس . 0111تيتر: كه عنوا  اطلاعيه اس  و مي توانيد حداكثر 

o  مي باشد. پر كرد  ايان  0111يلاصه اطلاعيه: كه يلاصه اطلاعيه  ا د  اين قسم  وا د مي نماييد. حداكثر كا اكتر مجاز

 نيز اجبا   اس .فيلد 

o    شرح اطلاعيه: شرح كامل اطلاعيه  ا د  اين قسم  وا د نماييد. اين قسم  محدودي  تعداد كا اكتر نداشته و ماي توانياد

 بدو  محدودي  متن اطلاعيه  ا وا د نماييد. د  صو ت نياز به مطالعه ويرايشگر اين قسم  به ....... مراجعه نماييد.

o نام سازما  يا شرك  صاد  كننده اطلاعيه  ا وا د نماييد. حداكثر كا اكتر مجاز د  اين قسم  : د  اين قسممنبع اطلاعيه  

 مي باشد. 01

o مي باشد. 01: د  اينجا مي توانيد ايميل نويسنده  ا وا د نماييد. حداكثر كا اكتر مجاز د  اين قسم  ايميل نويسنده 

o مي باشد. 01د. حداكثر كا اكتر مجاز د  اين قسم  نام نويسنده: نام نويسنده د  اين قسم   وا د مي شو 

o د  اينجا مي توانيد ع س مو د نظر برا  اين اطلاعيه  ا انتراب ع س :Browse  نماييد. بهتر اس  سايز ع س وا د شده

100px X 100px باشد و برا   ييره آ  از گزينه save for web .استفاده شده باشد 

o  د شده مناس  نبوده و برواهيد ع س وا د شده  ا حذز نماييد از اين گزينه استفاده حذز ع س: د  صو تي كه ع س وا

 كنيد.
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o       تا يخ: اولين تا يخ كه زما   ب  اطلاعيه  ا مشر  مي كند و دومين تا يخ، تا يخ اعتبا  اطلاعياه تعياين ماي نماياد. د

 يخ آ شيو يواهد شد. لازم به  كر اس  اين تاا يخ  صو تي كه گزينه آ شيو اتوماتيد فعال باشد اطلاعيه با توجه به اين تا

 از سرو  يوانده مي شود د  صو ت اشتباه بود  آ  با مسئول سرو  تماس گرفته شود.

o  كلمات كليد : از اين قسم  برا  معرفي صفحات به موتو ها  جستجو استفاده مي شود. د اينجا مي توانيد كلمات مرتط

از ي ديگر جدا نماييد. لازم به  كر اس  صفحات پس از مدتي توساط موتاو     ”_“ا باا كا اكتر با اطلاعيه  ا ا د كرده وآنها  

 ها  جستجو شناسايي مي شوند.

o     نوع فعالي : با استفاده از اين گزينه مي توانيد اطلاعيه مربوطه  ا فعال )قابل نمايش د  ساي ( و يا غير فعاال )غيار قابال

 نمايش د  ساي ( نماييد.

كرد  فيلد ها  مو د نظر بر  و   يير ه كليد نماييد. د  صفحه نشا  داده شده مي توانيد آيتم ايجااد شاده  ا    پس از پر .4

 مشاهده نماييد. د  اينجا ام اناتي برا  هر آيتم د  ايتيا  كا بر قرا  داده شده كه به شرح زير اس :

 ) فعال( : فعال يا غير فعال بود  گروه مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود . 

 نام صفحه : نام گروه ايجاد شده  ا نمايش مي دهد .

 تعداد : تعداد ايتم ها  موجود د  گروه مو د نظر  ا نشا  مي دهد .

 د . آيتم : با كليد بر  و  اين گزينه مي توا  برا  گروه مو د نظر آيتم ايجاد كر 

 تعداد : برا  نمايش داد  تعداد زيرگروه ها  موجود د  گروه مو د نظر مي باشد .

 زير گروه : با استفاده از اين آي ن مي توا  برا  گروه مو د نظر زير گروه تعريف نمود . 

 ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  نام گروه  ا ويرايش نمود . 

 ي ن مي توا  سر گروه ،گروه مو د نظر  ا تغيير داد .انتقال : بوسيله اين آ 

 حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  گروه مو د نظر  ا د  صو تي كه آيتم دايل آ  نباشد يذز نمود .  

 بالا : برا  تغيير اولوي  گروه ها  ايجاد شده. پايين ،  
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 شنهاداتيپ و انتقادات 

 پيشنهاداتمعرفي ماژول انتقادات و 

با استفاده از اين ابزا  مي توا  برا  كا برا  ساي  اين ام ا   ا فراهم كرد تا بتوانند نظرات، انتقاادات و پيشانهادات ياود  ا د  هار     

 زمينه ا  از طريق ساي  اعلام نمايند.

 توسط كا برا انتقاد يا پيشنهاد به مسئولين ساي  ا سال  

معمولاً اين ماژول  اد منو مي گذا ند  و  اين گزينه كليد مي كنند وگزينه  ب  انتقااد جدياد  ا ماي    بااستفاده از ماژول انتقادات كه 

 وش پيشانهاد  باه    –زنند د اين صفحه انتقاد يا پيشنهاد يود ا د گروه ياصي كه مي يواهند وا د كنند وموضاوع آ ،انتقااد ياا پيشانهاد     

   ال ترونيد و...  اوا د مي كنندپس –نام ونام يانوادگي انتقاد كننده  -انتقاد

 توسط كا برا انتقادات وپيشنهادات د گروهها  مناس   كرد وا د 

 ا  اتباز مي شود كه د اين صفحه ليسا  تماام انتقاادات وپيشانهاد     ا  زماني ه كا برا  د ساي  انتقاد ياپيشنهاد  اكليد مي كنند صفحه
 وش پيشنهاد  به  -متن انتقاد ند صفحه ا  باز مي شود كه د اين صفحه موضوع انتقاد،بز اگر كا بر   ب  انتقاد جديد  ايواهند ديد. 

د آ   يواهناد گروهي كه مي    ا بالا باكسوا د مي كند كه د قسم   پس  ال ترونيد و...  ا نام ونام يانوادگي انتقاد كننده، -انتقاد
 كنند.انتقاد  ب  شود  ا انتراب مي 

 سوالات مرسوم

 فعال باشد؟  فرضم ا  وجود دا د كه انتقادات وپيشنهادات كا برا  بصو ت پيش آيا اين ا

آ  انتقااد   Adminانتقادات وپيشنهاداتي كه كا برا   ب  مي كنند بطو  پيش فرض غيرفعاال اسا  تاا زماني اه مديرسااي  د        ،يير

 وپيشنهاد  ا يوانده ود صو ت دلرواه جواب مو دنظر به انتقاد  اداده ود صو ت تمايل آ  انتقاد يا پيشنهاد  افعال كند.

 

 آالبوم تصاوير

 معرفي آلبوم تصاوير

 با استفاده از اين ماژول ميتوا  تصاوير  ا برا  نمايش به كا برا  د  برنامه قرا  داد.

 وم تصاويركا  با ماژول آلب

كليد كنيد و نام آلبوم و تصوير  برا   و  آلبوم انتراب كرده و بر  و  دكمه  ييره كليد كنيد. بر و  اضافه كرد  آلبوم

 كليد كنيد. و  افزود  ع س كليد 

 حال دو ت  وجود دا د:
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 ايجاد فولد : كه ابتدا بايد فولد ها  ا  ساي . -0

 فولد هايي كه د  ايجاد فولد  سايته شد.) مرحله قبل(.آپلود فايل: برا  آپلود تصاوير د   -7

o   كنيد"   ييره" و  نوشته ا  ' نام فولد ' و   فته "ت  فولد "  برا  ايجاد فولد   و. 

 
 1 -ریتصاو

 

o   ا " نام فايل"و بعد از آ   كردهانتراب از گريد پايين و نام فولد   ا  دبروي "آپلود فايل" برا  آپلود فايل بايد  و  ت 

 .كنيدآپلود " browse" و فايل مو د نظر  ا با استفاده از دكمه نوشته

 

 
 2 -ریتصاو
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 دانلود فايل

 معرفي دانلود فايل 

 ماژول دانلود فايل به منظو  قرا  داد  فايلهايي برا  دانلود كا برا  به كا  ميرود. 

 گروه ها د  ماژول دانلود فايلساي   

انجام داد  گروه بند  د  دانلود فايل به اين منظو  استفاده مي شود كه بتوا  مديريتي بر  و  فايلهايي كه برا  دانلود د  ساي  قرا  داده مي شود

 هر كدام از فايلها يد گروه ميسازد.، اقتصاد ، فرهنگ و ... وا د نمايد برا   و زش. به طو  مثال كا بر  مي يواهد فايلها  مربوط به 

o  كليد نموده و د  صفحه باز شده نام گروه مو د نظر )به طو  مثال فايلها  علماي(    ابتدا بر  و  اي ن  ايجاد گروه جديد

 وا د مي شود . د  كنا  نام گروه آي ني وجود دا د كه با كليد بر  و  آ  مي توا  برا  گروه سايته شده شرح نوش  .

o  از وا د كرد  نام گروه بر  و  دكمه  ييره كليد مي شود تا گروه مو د نظر  ب  شود .پس 

o : پس از ايجاد گروه ،سطر ايجاد شده برا  گروه مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي دهد كه شامل موا د زير مي باشد 

o  يين نمود .) فعال( : فعال يا غير فعال بود  گروه مو د نظر  ا مي توا  تع 

o . نام صفحه : نام گروه ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o . تعداد : تعداد ايتم ها  موجود د  گروه مو د نظر  ا نشا  مي دهد 

o   . آيتم : با كليد بر  و  اين گزينه مي توا  برا  گروه مو د نظر آيتم ايجاد كرد 

o مو د نظر مي باشد . تعداد : برا  نمايش داد  تعداد زيرگروه ها  موجود د  گروه 

o  . زير گروه : با استفاده از اين آي ن مي توا  برا  گروه مو د نظر زير گروه تعريف نمود 

o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  نام گروه  ا ويرايش نمود 

o  . انتقال : بوسيله اين آي ن مي توا  سر گروه  ا برا  گروه مو د نظر تغيير داد 

o  :با استفاده از اين آي ن ميتوا  اين گروه و آيتمها  آ   ا د  گروه ديگر كپي كرد.كپي 

o   . حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  گروه مو د نظر  ا د  صو تي كه آيتم دايل آ  نباشد يذز نمود 
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o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  گروه ها  ايجاد شده مي باشد  پايين 

 ساي  آيتم جديد 

 برا  وا د كرد  فايل جديد مراحل زير طي مي شود : 

o . ابتدا بر  و  آي ن آيتم كليد مي شود 

o  كليد مي شود . د  صفحه باز شده بر  و  آي ن آيتم جديد 

o   د  صفحه باز شده نام فايل و فايل جه  دانلود حتما بايد وا د شود . دEditor    موجود د  صفحه مي توا  شارح فايال  ا وا د

 بر  و  آ  انجام داد .Editor د و ويرايشات لازم  ا توسط نمو

o  اگر يواسته شود  برا  فايل وا د شده ع سي د  نظر گرفته شود مي توا  از دكمهBrowse . موجود استفاده نمود 

o  اگر كا بر برواهد ع سupload ا فعال نمايد .  "ع س حذز شود  "شده  ا حذز نمايد مي تواند گزينه  

o   بعد مي توا  تا يخ  ب  فايل  ا تنظيم نمود .د  قسم 

o . پس از ت ميل اطلاعات فوق بر  و  دكمه  ييره كليد مي شود 

o     پس از ايجاد آيتم جديد ،سطر  ايجاد شده برا  آيتم مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي دهد كه شامل ماوا د زيار ماي

 باشد :

o  يتم مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود .) فعال( : فعال يا غير فعال بود  آ 

o   . عنوا  : نام آيتم )تيتر فايل (  ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o  . تعداد نمايش : تعداد دفعاتي كه فايل د  ساي  نمايش داده مي شود  ا نشا  مي دهد 

o  . تا يخ : تا يخ  ب  يبر  ا نمايش مي دهد 

o   يد پيش نمايش نشا  مي دهد . نمايش : از اطلاعات وا د شده د  آيتم 

o  . نظرات : نظراتي كه بازديدكنندگا  د  ساي   اجع به اين يبر وا د كرده اند  ا نمايش مي دهد 
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o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا ويرايش نمود 

o  . سرگروه : بوسيله اين آي ن مي توا  گروه آيتم مو د نظر  ا تغيير داد 

o  . حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا يذز نمود 

o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  آيتم ها  ايجاد شده مي باشد . پايين 

 آ شيو دانلود فايل  

برا  مدتي د  ساي  قرا  نگيرد و مجددا بعد از مدتي از آ  استفاده شود . برا  اين منظو  مي تاوا  از آ شايو   گاهي نياز اس  كه فايل وا د شده 

 استفاده نمود . آ شيو شامل قسم  ها  زير مي باشد :

 تعريف آ شيو  

 د  اين قسم  مي توا  آ شيو جديد تعريف كرد. 

  اغيرفعال كنيم يعني اين ه د ساي  نشا  داده نشود اما حذز هم نشود؟ فايلكگونه مي توانيم يد  

كه يواستيم غيرفعال كنيم د كناا    فايل ها اد يد گروه ياص يا زيرگروه مي بينيم هركدام از فايل هامي  ويم وليس  دانلود فايل زماني ه  و  

 و  آ  كليد كنيم غيرفعال مي شود.كه اگر   هركدام ازآنها يد گزينه فعال اس  كه تيد سبز نگ اس  

    مزايده و مناقصه 

  مزايده و مناقصه تفاوت 

 از ،شرك (دا د يدمات يا كالا يد يريد به نياز شرك  كه اس  اين اينجا د  نق  از منظو )باشد، مي نقصي دا ا  شرك   :مناقصه

 بار  كيفيا   بيشاترين  و هزينه كمترين با  ا يود نق  تا بود يواهد صدد د  يدمات و كالاها اين كنندگا  تامين عموم از د يواس  طريق

 .نمايد طرز

 ا ائاه   ا ياود  يادمات  و كاالا  يواهاد  ماي  شارك   كاه  اسا   ايان  اينجا د  زايده از منظو )باشد، مي ا  زايده دا ا  شرك : مزايده

 فاروش  باه  د آمد بيشترين با  ا يود زايده تا بود يواهد صدد د  يدمات و كالاها اين كنندگا  استفاده عموم به اعلام طريق از ،شرك (كند

 .اند س
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 مزايده مناقصه يد كرد  وا د 

 :كنيد كليد مزايده و مناقصه  و  ها ماژول د قسم 

 
 1 -دهيمناقصه و مزا 

 

 .شود مي داده نمايش يالي سطر يد تنها اس  نشده انجام اطلاعاتي و ود هيچ اين ه دليل به شده باز د پنجره

 مزايده مناقصه يد كرد  وا د مراحل 

 :كنيد عمل زير صو ت به باشد  سيده پايا  به شما بند  گروه كه صو تي د 

 هايچ  گروه اين برا " دهد مي پيغام شما به شده باز پنجره د . شود داده نمايش شما به زير پنجره تا كنيد كليد آيتم دكمه  و 

 ."اس  نشده  ب   كو د 

 
 2 -دهيمناقصه و مزا 
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 .شود داده نمايش شما به زير پنجره تا كنيد كليد  جديد آيتم دكمه  و 

 
 3 -دهيمناقصه و مزا

 (.هستند دا  ستا ه الزامي فيلد:) كنيد وا د ترتي  به  ا زير ها  آيتم پنجره اين د  

 اس  ي تا سازما  يد برا  مناقصه شما ه:  مناقصه شما ه. 

o  مناقصه اين كندم با  برا  كه شود مشر  بايد باشد شده ت را  عنوا  همين با آگهي اين كه صو تي د :آگهي د ج نوب 

  .اس  شده گذاشته

o باياد  آ  ،مرحلاه  اسا   شاده  گذاشاته  مناقصاه  باه  فااز  كندين د  و باشد عظيم ا  پروژه شما مناقصه اگر:ا  مرحله كند 

 .شود مشر 

o كنيد وا د قسم  اين د  كوتاه صو ت به  ا مناقصه عنوا : موضوع. 
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o كنيد وا د كامل صو ت به  ا مناقصه شرح فسم  اين د : متن. 

o كنيد وا د  ا گزا  مناقصه سازما  يا شرك  نام:گزا  مناقصه. 

o بر ساي  اسناد اين  زماني كه كنيد مشر  ها سازما  سو  از مناقصه اسناد كرد  د ياف  از پس:ها پاك  گشايش تا يخ 

 .شود مي

o ا نظار  مو د مبلغ قسم  د اين باشد مبلغ پرداي  به منوط مناقصه شرك  كه صو تي د :مناقصه د  شرك  تضمين مبلغ  

 .كنيد وا د

o ا مبلغاي  كاه  قارا داد  نوشاتن  و مناقصاه  د  شاد   برناده  از پس اين ه از سازما  يا شر  اطلاع برا :پيما  اوليه مبلغ  

  .كند مي د ياف 

o او د ياافتي  مبلغ قرا داد نوشتن و مناقصه د  شد  برنده از پس اين ه از سازما  يا شر  اطلاع برا : اعتبا  تامين محل 

 .شود مي تامين سازماني كه از

o تحويال  تواند مي زماني كه تا  ا پروژه ، مناقصه د  شد  برنده از پس اين ه از سازما  يا شر  اطلاع برا : پروژه مدت 

 .دهد

o انجاام  محلاي  كاه  د  پاروژه  ، مناقصاه  د  شاد   برنده از پس اين ه از سازما  يا شر  اطلاع برا : پروژه اجرا  محل 

 .شود مي

o دا د؟  ا مناقصه د  شرك  توانايي آيا و كيس  فعالي  نوع اين ه از سازما  يا شر  اطلاع برا : فعالي  نوع 

o وا د  وز هما  تا يخ فرض پيش طو  به كه كنيد وا د قسم  د اين  ا اس  شده د ج مناقصه كه تا يري:پروژه  ب  تا يخ 

 .مي شود

 .نماييد وا د قسم  د اين  ا نام  ب  مهل  آيرين: مهل  آيرين

 اسناد، د ياف  مهل  جمله از لازم اطلاعات تمام بايد باشد داشته  ا اسناد ا سال قصد سازماني يا شر  كه صو تي د 

 قارا   هاا  آ  ايتياا   د   ا اسناد ا سال شده،آد س ت ميل اسناد ا سال اسناد،مهل  د ياف  جه  نياز مو د اسناد،مدا ک د ياف  محل

 .دهيد
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 فايل پيشرفته  

 

 معرفي ماژول فايل پيشرفته

كرد  فايل ها  آپلود شده د  ساي  استفاده مي شود و بيشترين كا برد آ  برا  مدير ساي  مي از اين ماژول برا  كنترل و مديري  

 باشد .

 برا  استفاده از اين ماژول بر  و  گزينه ماژول از منو سم   اس  كليد كرده و گزينه مديري  فايل پيشرفته  ا كليد نماييد :

 :برش وجود دا د  7باز مي شود و د  آ   با باز شد  ماژول د  ميز كا  ما صفحه كا بر  ماژول

o  برش ايجاد فولد 

o برش آپلود فايل 

 

 برش ايجاد فولد   

د  اين برش مي توانيد فولد  هايي ايجاد كنيد كه برا  اين كا  نامي د  كاد  و ود نام نوشته د  صاو ت وجاود شارح د  كااد      

يد كنيد. با كليد بر  و  آ ، يد فولد  با نامي كه قبلا وا د شرح د  زير آ  وا د و د  غير اين صو ت بر  و  دكمه  ييره كل

 شده د  كاد  نمايش فولد ها  موجود نمايش داده مي شود. 

 
 1 -شرفتهيپ ليفا

 برش آپلود فايل 
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د  اين برش شما مي توانيد فايل هايي  ا كه نياز دا يد د  دايل فولد ها  ايجاد شده اضافه كنيد. برا  اين كا  بايد نام  ا برا  

فايل مو د نظر د  كاد  مربوط به آ  بنويسيد و د  صو ت وجود توضيحات  ا د  قسم  شرح اضافه كنياد . ساپس فايال ماو د     

 نماييد.  Browseپسوند ها  مجاز باشد ) به طو  مثال فايل ها  زير(  ا نظريود  ا كه بايد با ي ي از 

 و...  Gifو pngو  jpg و pdfو  excel و  wordپسوند فايل ها  مجاز:  

 
 2 -شرفتهيپ ليفا

  

كاد  نمايش فايل ها نمايا  شده و قابال اساتفاده ماي     و د  مرحله بعد آ   ا  ييره نماييد  پس  از  ييره كرد  فايل مو د نظر ما د 

 باشد.

و جود دا د كه برا  حذز تد به تد آيتم ها مي باشد و د  انتها  كاد  نيز د  منو  مربوط به هر كدام از فايل ها يد علام  

 صو ت گروهي حذز كرد. ها  جلو  آيتم ها مي توا  آ  ها  ا به checkboxوجود دا د كه با فعال كرد  همه  يد علام  

 

 

 ليند ها

 معرفي ماژول ليند ها 

 اين ماژول برا  برقرا  ا تباط آسا  با ساي  ها  يا ج و يا ي ي از صفحات ساي  سازما  طراحي شده اس .
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 ساي  گروه د  ماژول ليند ها

گروه بند  به اين منظو  استفاده مي شود كه بتوا  مديريتي بر  و  اطلاعاتي كه د  ساي  قرا  داده مي شاود انجاام داد . باه طاو      

و...  ا وا د نمايد اگر بر  و   وزا ترانه ها، سازمانها،  ساي  نهادها و دستگاهها  دولتي كشو مثال كا بر  مي يواهد ليند ها  مربوط به 

ا گروه بند  انجام نشود و ود اطلاعات مناسبي نرواهد بود و اطلاعات وا د شده از يوانايي پاييني بريو دا  اس  . جه   فع اين اين نهاده

 مش ل مي توا  از گروه ها استفاده نمود . مراحل ساي  گرو ه به صو ت زير مي باشد :

o  ( وا د بان هاا از شده نام گروه مو د نظر )به طو  مثال كليد نموده و د  صفحه ب  ابتدا بر  و  اي ن  ايجاد گروه جديد

 مي شود . د  كنا  نام گروه آي ني وجود دا د كه با كليد بر  و  آ  مي توا  برا  گروه سايته شده شرح نوش  .

 
 1 -ها نديل

o   ايتيا  كاا بر قارا  ماي دهاد كاه شاامل ماوا د زيار         پس از ايجاد گروه ،سطر ايجاد شده برا  گروه مو د نظر ام اناتي د

 باشد : مي

 
 2 -ها نديل

o  . فعال( : فعال يا غير فعال بود  گروه مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود ( 

o . نام صفحه : نام گروه ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o ظر  ا نشا  مي دهد .تعداد : تعداد ايتم ها  موجود د  گروه مو د ن 

o   . آيتم : با كليد بر  و  اين گزينه مي توا  برا  گروه مو د نظر آيتم ايجاد كرد 

o . تعداد : برا  نمايش داد  تعداد زيرگروه ها  موجود د  گروه مو د نظر مي باشد 
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o  زير گروه : با استفاده از اين آي ن مي توا  برا  گروه مو د نظر زير گروه تعريف نمود . 

o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  نام گروه  ا ويرايش نمود 

o  . انتقال : بوسيله اين آي ن مي توا  سر گروه  ا برا  گروه مو د نظر تغيير داد 

o   . حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  گروه مو د نظر  ا د  صو تي كه آيتم دايل آ  نباشد يذز نمود 

o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  گروه ها  ايجاد شده مي باشد . پايين 

 

 ساي  آيتم جديد 

 برا  وا د كرد  يبر جديد مراحل زير طي مي شود : 

o كليد مي شود . ابتدا بر  و  آي ن آيتم 

o   كليد كرده فيلد ها  ا مطابق شرح زير پر نماييد: برا  ايجاد آيتم جديد )ليند جديد( بر  و 

 
 3 -ها نديل
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o      نام وب ساي : د  اين قسم  عنوا  ساي  مو د نظر  ا وا د نماييد و پر كرد  آ  اجبا   نيس  اما باه دليال نشاا  داد

ليند ها برحس  نام وب ساي ، بهتر اس  برا   احتي كا بر اين فيلد پر شود. ليند داده شده مي تواند به ساايتي غيار از   

 ساي  سازما  باشد و يا ي ي از صفحات ساي  سازما  باشد كه با توجه به نوع ليند ي ي از گزينه ها  ا انتراب نماييد.

o .آد س وب ساي : د  اين قسم  آد س ساي  مو د نظر  ا وا د نماييد 

o د  صو ت نياز به مطالعه توضيحات: د  اين قسم  مي توانيد توضيحات مربوط به ليند  ا وا د كرده و آنرا ويرايش نماييد .

 ويرايشگر اين قسم  به ....... مراجعه نماييد.

o .ع س مرتبط: د  اين قسم  د  صو ت نياز مي توانيد ع سي مرتبط با ساي  ليند شده وا د نماييد 

o       ع س حذز شود: د  صو تي كه برواهيد ع س ليند پاک شده و نمايش داده نشود ماي توانياد از ايان گزيناه اساتفاده

 ماييد.ن

o  ، فعال: با استفاده از اين گزينه مي توانيد ليند  ا به فعال و يا غير فعال نماييد. لازم به  كر اس  د  صو ت غير فعال بود

 ليند د  ساي  نشا  داده نرواهد شد.

 

 

 

 

 

 

                               

 

 
 

 1 -یغاتیتبل یآگه
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 RSSتوليد 

 RSSمعرفي توليد 

قرا  داده اند كاه باا كلياد بار  و  آ  ، باه        RSSاگر دق  كرده باشيد ، مي بينيدكه د  ييلي از سايتها  يبر  ، لين ي با عنوا  

ما  نيز مشاهده و حتي از ليند  آ  د  ساي  يود RSS( كه د  آ  مي توا  ايبا  آ  ساي   ا به فرم  Xmlصفحه ا  مي  ويم )با فرم  

قرا  داده ايم كه با استفاده از آ  مي توا  به سرو  و ديتابيس مو دنظرماا  اتصاال    RSSاستفاده كنيم.حال ما د  پرتال ام اني به نام توليد 

برقرا  كرده و از دايل آ  جداول ياصي كه برا  استفاده د  اين قسم  مدنظرما  اس  و دا ا  فرم  ياصي مي باشند، از جملاه جادول   

با استفاده از اين ماژول مي توا  بارا  اساتفاده   از آ  ايجاد و برا  استفاده كا برا  د  ساي  قرا  دهيم. RSSايبا   ا انتراب و يد فرم  

 توليد نمود. RSSساير سازما  ها از اطلاعات ساي  سازما  فايل ها  

 RSSكا  با ماژول توليد 

ايجاد كارده و ليناد    RSSيد  RSSبا د  نظر گرفتن توضيحاتي كه د  قسم  بالا داده شد ، مي يواهيم با استفاده از ماژول توليد 

كليد كرده و وا د صفحه ا  مي شاويم كاه د      RSSآ   ا برا  استفاده   كا برا  د  ساي  قرا دهيم. بدين منظو  بر  و  ماژول توليد 

گروه جديد ، موجود مي باشد.با استفاده از اين ام ا  يد گروه ايجاد و پس از آ  مانند بقياه   قسامتها  پرتاال د     آ  فقط ام ا  ايجاد 

مو د سطح اول مي توانيد ، آيتم يا زير گروه  ب  كنيد كه با ايجاد ي ي از اين دو ، ديگر  غير فعال مي گردد. پس از اين ه تعداد زير گروه 

ا   RSS، وا د  ب  آيتم جديد مي شويد. د  اين قسم  ، آي ني به نام تنظيمات جديد وجود دا د ، كه به ازا  هار   نظرتا   ا ايجاد كرديد

 كه مي يواهيد توليد كنيد ، بايد د  ابتدا  كا  يد تنظيمات جديد ايجاد كنيد. 

 آيتم كليد كنيد.كليد كنيد، نام گروه  ا وا د كرده و  ييره  ا زده و  و   ابتدا بر  و  گروه جديد

 
 RSS- 1دیتول

نامي كه د  اين قسام  وا د   كليد كنيد، د  پنجره بعد ،نام تنظيمات  ا وا د كرده ،د  پنجره باز شده  و  آي ن تنظيمات جديد 

مي كنيد ،  هما  عنواني اس  كه د  نهاي  هنگام ايجاد بلاک مربوط به ايان مااژول )د  پوساته( نماايش داده ماي شاود.يد ناام بارا          



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

43 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

43 

ي تنظيمات د  نظر گرفته و سپس بر  و  دكمه   مرحله   بعدكليد كنيد ، وا د صفحه   تعريف اتصال مي شويد ، د  اين صفحه بايست

 اتصال مو د نظرتا   ا ايجاد كنيد. اين صفحه شامل موا د زير اس :

اساتفاده از  "نوع اتصاال )د  صاو تي كاه تياد      –نام ديتابيس  –نام سرو   –مي باشد(   Sql Serverنوع پايگاه داده)اصولا از نوع 

  مز عبو . –ام كا بر  ن  -، نام كا بر  و  مز عبو  غيرفعال مي گردد(   ا بزنيد" سيستم شناسايي ويندوز

پس از وا د كرد  موا د فوق ، دكمه   اتصال  ا مي زنيم كه اگر تمامي موا د به صو ت صحيح وا د شده باشند و اتصال به د ساتي  

 برقرا  شده باشد ، دكمه   مرحله   بعد فعال مي گردد. با زد  آ  وا د صفحه   انتراب جداول مي شويد.

 
 RSS- 2دیتول

د  صفحه بعد ، دو پنل وجود دا د كه د  پنل سم  كپ ، جداول ديتابيس مو د نظر كه د  مرحله   قبل به آ  اتصال ايجاد كردياد ،  

پنال  توليد كنيد  ا انتراب كرده و اولين دكمه بارا  انتقاال آ  باه     RSSنمايش داده مي شود كه هر كدام از آنها كه مي يواهيد برا  آ  

سوم سم   اس   ا زده تا بتوا  برا  ادامه كا  از آ  استفاده نمود )اگر برواهيد تمامي جداول  ا به سم   اس  انتقال دهيد ، بايد دكمه   

 ا انتراب كنيد و اگر جداول د  سم  كپ باشند و برواهيد آنها  ا به  اس  انتقال دهيد ، اگر ت ي باشد ، دكمه   دوم و اگار باه صاو ت    

 كلي باشد ، دكمه   كها م  ا انتراب كنيد(
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 RSS- 3دیتول

 

. د  اين صفحه نيز  ا زده و وا د ساي  كوئر  مي شويدپس از انتقال جدول مو د نظر به پنل سم   اس  ، دكمه   مرحله   بعد 

expandدو پنل موجود مي باشد ، د  پنل سم   اس  ، نام جدول هايي كه د  قسم  قبل انتراب نموديم  ا نمايش مي دهد. با  كرد  هر  

       . به عنواكوئر  مو د نظرما   ا وا د نمائيدكدام از آنها ليس  فيلدها  دايل جدول نمايش داده مي شود. د  پنل سم  كپ ، بايستي 

Select  Titr,summery,code  From News                                                                                                              : مثال
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 RSS- 4دیتول

 ا انتراب كنيد كه اگر كوئر  مو د نظر صحيح باشد ، دكمه   مرحله   بعد فعال  Test Queryه   پس از نوشتن كوئر  ، دكم

مي شويم. د  اين صفحه گزينه ها  عنوا  ،  RSSمي گردد. با زد  اين دكمه وا د صفحه   مربوط به هد  ز د نگ دايل صفحه   

شرح ، ليند و تصوير موجود مي باشد كه با پر كرد  اين موا د و  ييره   آ  ها يد سطر ايجاد مي شود و مي توا  د  اين صفحه به هر 

، فيلد  به نام انتراب مشاهده تعداد كه مي يواهيم سطر ايجاد كنيم كه با ايجاد هر سطر  د  گريد مربوط هر كدام از آيتمها   ب  شده 

 مو د نظر ما د  نظر مي گيرد. RSSمي شود كه اگر اين گزينه  ا برا  هر سطر انتراب كنيم ، هما   ا به عنوا  هد  

پس از انتراب ايتم مو د نظر برا  هد  وا د صفحه ا  مي شويم كه د  آ  فيلدها  جداول موجود مي باشد و با اساتفاده از آنهاامي   

  ا د  اين مرحله ايجاد كرد. RSSتوا  
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 صفحه ی فیلدهای جداول

 RSSلد  از جدول ماا باه كاه فيلاد  از     مي باشد و د  اين قسم  اس  كه مشر  مي كنيم كه في RSSاين صفحه مهمترين قسم  توليد 

 متصل گردد.

 د  اين صفحه سه پنل وجود دا د: 

 پنل سم  كپ مربوط به فيلدها  جدولي اس  كه د  مراحل قبل انتراب كرده و بر  و  آ  كوئر  زديم ، -

 مي باشد كه شامل عنوا  ، شرح ، تا يخ و ليند مي باشد ، RSSپنل وسط مربوط به فيلدها   -

مي باشند كه پس از انجام ي سر  از مراحل كه د  اداماه    RSSل سم   اس  دا ا  تعداد  باكس اس  كه اين باكس ها هما  فيلدها  پن-

 ها  هر كدام از آنها با فيلدها  جداول و يا هر كيز ديگر  پر مي شوند. Textتوضيح داده يواهد شد ، 

  استفاده كنيد و د  كوئر  مربوط به آ  هم RSSبا  برا  توليد به عنوا  مثال فرض كنيد ، مي يواهيد از جدول اي

  Select  code,summery,titr  From News  ا وا د نموده ايد. حال مي يواهيم هر كدام از فيلدها  دايل پنل RSS Field  به ي ي از

 نيم:فيلدها  مرتبط به جدول ايبا  اتصال داده شود. برا  اين كا  مراحل زير  ا طي مي ك

 ا انتراب كرده و از دايل پنل مربوط به فيلدها  جدول هم فيلد  كه د  آ  عنوا  ايبا  نمايش داده مي شاود   RSS Fieldفيلد عنوا  از پنل 

هده مي كنيد د  مي باشد  ا تيد زده و د  نهاي  دكمه   اضافه كرد  به انتها از بالا  صفحه  ا كليد مي كنيم. با اين كا  مشا Titrكه د  اينجا فيلد 

 ا اضافه مي كند. حال اگر برواهيد اين فيلد  ا حذز كنيد ، آ   ا انتراب كرده و دكمه   ناا نجي  ناگ    Titrعنوا  ، فيلد  Textپنل سم   اس  د  

 حذز مي گردد. Textاز اين  Titrدايل همين باكس  ا مي زنيد ، با اين كا  فيلد 
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، هم مشابه همين كا   ا انجام مي دهيد ، به اين صو ت كه شرح  ا انترااب و از جادول ايباا  هام ياا فيلاد        RSSبرا  تمامي فيلدها  ديگر 

Summery   كه مربوط به يلاصه يبر اس  و يا فيلدComment     كه مربوط به شرح يبر اس   ا تيد زده و دكمه   اضافه كرد  باه انتهاا  ا ماي

 نمايش داده نمي شود. RSS ا انتراب مي كنيم ، البته قابل  كر اس  كه فيلد تا يخ د   از جدول Date1زنيم. برا  تا يخ ، فيلد 

برا  فيلد ليند ، قضيه كمي متفاوت اس  : كا  با آ  به اين صو ت اس  كه ما مي يواهيم بر  و  هر آيتمي كه كليد مي كنيم ، شارح يبار   

كه اين اتفاق بيفتد و ليند آياتم باه شارح هماا  آياتم       فيلد ليند  ا به ش لي طراحي كنيد تيمربوط به هما  آيتم  ا به ما نمايش دهد. بنابراين بايس

. آد سي كاه د   ن وا د بلاک نمايش آ  يبر مي شويد، بنابرايكنيدمتصل گردد. برا  اين كا  وا د ساي  شده و د  آ  جا بر و   يد آيتم ايبا  كليد 

 كنيدانتراب  =PageId""ا آد س با  برا  آ  نمايش داده مي شود  ا ت

http://www.shirazedc.co.ir/ShowPage.aspx?page_=news&lang=1&tempname=mainsite&sub=0&PageID= 

د  اين صفحه وا د كرده و دكمه   اضافه كرد   ا مي زنيم، البته اين د حاالي اسا  كاه فيلاد      " اضافه كرد"مربوط به  TextBoxسپس  د  

 ليند انتراب باشد.

 

 حال سوالي كه د  اين جا پيش مي آيد اين اس  كه كرا آد س  ا به اين ش ل گرفتيم و برا  ادامه   آد س كه اتفاقي مي افتد؟

د  مي باشاد ، بناابراين    ”=PageId“د  پاسخ به اين سوال بايد گف  كه به ازا  هر آيتم د  ديتابيس يد كد  ب  شده كه ايم كد هما  عدد  وبرو  

اضافه شده و با كليد بر  و  ليند  Codeمانند بقيه   قسم  ها به ليند اضافه مي كنيم. حال د  ادامه   آد س فيلد   ا  Code  فيلد ادامه بايد 

د ، كه با اين مو د نظر به ايبا  هما  آيتم متصل مي شود. پس از اين ه تمام تنظيمات مربوطه  ا د  اين صفحه انجام داديد ، گزينه    ييره  ا مي زني

 مو د نظرتا   ا  ب  كنيد. RSSكا  توانسته ايد 

http://www.shirazedc.co.ir/ShowPage.aspx?page_=news&lang=1&tempname=mainsite&sub=0&PageID


 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

48 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

48 

 ا  ويرايش ندا د.(ام  RSS)به اين ن ته توجه كنيد كه توليد 

 

 

 در پوسته: RSSنحوه ی استفاده از تولید 

 ايجاد كرديد ، بايد آنها  ا سم  ساي  به كا بر نمايش دهيد . RSSها  مو د نظر  ا با استفاده از توليد  RSSپس از اين ه تمامي 

ابزا  جديد مي باشد. تولياد   –و آ  هم استفاده از سطر جديد   ا د  پوسته استفاده كنيد ، تنها يد  وش وجود دا د RSSبتوانيد توليد  برا  اين ه

RSS .ا با اين  وش انتراب كرده و د  بلاكي كه برا  آ  سايته مي شود هم فيلد عنوا   ا انتراب كنيد  

شااهده كارده و باا    ها  سايته شاده  ا م  RSSبا زد  صفحه اصلي مشاهده يواهيد كرد كه بلاكي ايجاد شده اس  كه د  آ  مي توانيد ليس  

مربوط به هما  آيتم شده و ليند مربوط به آ   ا از دايل آد س با  گرفتاه )كاه ايان آد س هام ناوعي       RSSكليد بر  و  هر كدام وا د صفحه   

 اس (و به هر قسمتي از ساي  كه مد نظرتا  مي باشد بدهيد. Xmlفرم  
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 كا ت سازماني 

 معرفي ماژول كا ت سازماني 

سم  افراد وا د شده و علاوه بر قابليا  نماايش د  سااي      بر اساس سلسله مرات  سازماني و مطابق با كا ت سازمانيد  اين ماژول 

 مي توا  د  فرآيند گردش كا  از آ  استفاده كرد كه توضيحات مربوط به آ  د   اهنما  مربوط به گردش كا  به تفصيل آو ده شده اس .  

 ايجاد كا ت سازماني

، فرم زير نماايش داده ماي    م  ماژول ها ، ماژول كا ت سازماني  ا انتراب كرده و با كليد بر  و  ايجاد واحد جديد ابتدا از قس

 شود ، اطلاعات مو د نياز  ا وا د كرده و  ييره كنيد.

 
 1 -يكا ت سازمان

گروه ، يود نيز حاو  اطلاعات اس  و د  اين ماژول ديگر اضافه كرد  آياتم   دق  شود كه د  اين ماژول هر گروه د  عين داشتن زير

 ، وجود ندا د.

 با توجه به كا ت سازماني ، برا  گروه ها  ايجاد شده گروه و زير گروه ايجاد كنيد. 
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 2 -سازماني كا ت

 

 3 -سازماني كا ت

و پر كرد  اطلاعات  مشر  كنياد و د   بعد از ساي  گروه ها مي توانيد سم  ها  گروه سايته شده  ا با كليد بر  و  آي ن 

 قسم  شرح مي توا  نام مسئولين مربوطه  ا وا د كرد.

 

 4 -سازماني كا ت
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 نمايش كا ت سازماني د  ساي 

 كا ت سازماني از جمله ماژول هايي اس  كه بايد د  منو صدا زده شود.

 كليد كرده و سپس منو   مو د نظر  ا انتراب  كنيد. ابتدا از ليس  سم   اس   و  

 
 5 -يكا ت سازمان

 كليد نماييد. د  صفحه نمايش داده شده  و  آي ن ايجاد صفحه جديد

 

 6 -يكا ت سازمان
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سپس فرم زير نمايش داده مي شود، برا  صفحه يد نام مناس  انتراب كرده و نوع صفحه  ا از نوع ماژول ها  د سا و نام ابازا   ا  

  كا ت سازماني قرا  دهيدو از قسم  نام پوسته نام صفحه ا   ا كه مي يواهيد ماژول د  آ  نمايش داده شود انتراب و تنظيمات  ا  يياره 

 كنيد.

 

 7 -سازماني كا ت

 يبر نامه  

 

 معرفي ماژول يبرنامه 

 ماژول يبرنامه ابزا   اس  كه برا  سهول  د  ا سال ايبا  و اطلاعيه ها از طريق پس  ال ترونيد به كا  مي  ود.
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توانيد با اساتفاده از آي ان   د  قسم  ماژول ها ، بر  و  ماژول يبرنامه كليد كنيد ، برا  اولين با  كه صفحه باز مي شود، شما مي  

تعياين   يد گروه برا  د ج يبرنامه مو د نظر يود بسازيد ، كه برا  اولين با  مي توانيد ، يا برا  اين گروه آياتم   ايجاد گروه جديد

ه تعداد مو د نياز زير كنيد و يا زير گروه و د  صو تي كه ي ي از اين ها  ا انتراب كرديد گزينه   دوم غير فعال مي شود. حال فرض كنيد ب

 ا از بالا  صافحه انترااب   گروه ايجاد كرده يد و بايستي برا  آ  آيتم تعريف كنيد، برا  ايجاد يبرنامه جديد بايد گزينه  ب  يبرنامه 

وط باه آ   ا د ج  كنيم و يبرنامه مو د نظر  ا  ب  كنيد.د  صفحه ا  كه يبرنامه يود  ا  ب  مي كنيد بايستي نام يبرنامه و توضيحات مرب

 -ويارايش  -تاا يخ د ج  –بينيد كه شامل پيوس  فايل  كنيد.پس از ايجاد آيتم اگر به جدولي كه آيتم د  آ  ايجاد شده اس  دق  كنيد مي

 حدز و ا سال مي باشد. -انتقال

 
 1 -يبرنامه

o  . فعال( : فعال يا غير فعال بود  گروه مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود ( 

o . عنوا  : نام يبرنامه ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o .پيوس  فايل : مربوط به زماني اس  كه شما برواهيد فايل ياصي  ا به يبرنامه يود اضافه كنيد 

o   ب  كرده ايد.تا يخ: د ج هما  تا يري اس  كه شما يبرنامه يود  ا 

o ايد  ا تغيير دهيد. انتقال: د  اين گزينه شما مي توانيد سرگروهي كه برا  يبرنامه يود انتراب كرده 

o  ال ترونيد  افراد  كه يا يود شما به صو ت  ا سال: با كليد بر  و  گزينه ا سال شما مي توانيد يبرنامه يود  ا به پس

 ا  از طريق ساي  عضو يبرنامه شده اند، ا سال كنيد.دستي ايجاد كرده ايد و يا افراد  كه يودش

 

 گروه بند  ايميل ها  

وجود دا د،يد آي ن گروه بند  ايميل ها نيز وجود دا د حال اگر دق  كرده باشيد مي بينيد كه د  قسمتي كه  ب  يبرنامه جديد

و  كه با كليد بر  و  اين گزينه صفحه زير نمايش داده مي شود، كه د  اين قسم  ام ا  انتقاال ايميال هاا از فايال باه گاروه       

 قرا  داده شده اس . مديري  گروه ها  ايميل 
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 2 -يبرنامه

 مديري  گروه ها  ايميل  

استفاده مي كنيد، مشر  اس  استفاده از انتقال ايميل ها از فايل به دليل عدم وجاود گاروه    هنگامي كه برا  اولين با از اين ماژول

 يد گروه با نام دلرواه ايجاد كنيد.بي معني اس  ، پس ابتدا وا د مديري  گروه ها  ايميل شده و با كليد بر  و  آي ن 

 
 3 -يبرنامه

 ام ا  انتقال ايميل ها از فايل به گروه  

اين گزينه به شما اين ام ا   ا مي دهد كه بتوانيد ايميل هايي كه نياز دا يد و د  يبرنامه شاما موجاود نماي باشاد  ا د  ياد فايال       

Notepad   وا دكرده و از اينجاBrowse  وه بايد د  سم   اس  صفحه كه كنيد و به گروه مو د نظر يود انتقال دهيد كه برا  انتقال به گر

از هم جادا    ";"بايد با  Notepadليس  گروه ها موجود مي باشد تيد گروه مو د نظر  ا بزنيد.توجه كنيد كه آد س ها  وا د شده د  فايل 

 شوند.
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 4 -يبرنامه

 

 ا سال يبرنامه 

 
 5 -يبرنامه

د  اين قسم  گاروه ماو د نظار  ا انترااب        ا از بالا  صفحه انتراب كنيد.برا  اين كا  ابتدا بايد گزينه انتراب آد س ايميل 

،  " و  افازود  آد س هاا  انترااب شاده    "كرده و تيد آد س هايي كه قصد ا سال يبرنامه  ا برا  آ  ها دا يد  ا بزنيد و با كليد بار  

 ا سال يبرنامه افزوده مي شود. ليس  ايميل ها به صفحه
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 6 -يبرنامه

 ا سال تد تد ا سال جمعي   د  اين قسم  برا  ا سال فايل دو حال  وجود دا د :

   ا سال جمعي : د  اين قسم  شما مي توانيد برا  يد گروه از افراد به صو ت جمعي فايل يود  ا ا سال كنيد كه برا  ايان ماو د

. هنگامي كه مي يواهيد فايلي  ا به صو ت دسته جمعي ا ساال كنياد و تماام د يافا  كننادگا         BCCو   CCنيز دو حال  وجود دا د :  

 ا انتراب كنيد و اگر برواهيد هر گيرنده تنهاا آد س پساتي     CCي ديگر د ياف  كنندگا  ايميل  ا ببنينند گزينه يبرنامه بتوانند آد س پست

 استفاده كنيد.  BCCيود  ا ببيند از 

      ا سال تد به تد : اين ويژگي همانند ا سال جمعي قابلي  ا سال يبرنامه به گروهي از آد س ها  ا دا د ولي با ايان تفااوت كاه

گر د  ا سال جمعي د  مجموعه آد س ها ، آد س نامعتبر  وا د شود ا سال متوقف مي شود ولي د  ا سال تد به تاد د  صاو ت وجاود    ا

 كنين مش لي ، ا سال متوقف نمي شود و فقط آد س نامعتبر ناديده گرفته مي شود. 
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 پاپ آپ 

 معرفي ماژول پاپ آپ  

هام باه    upبه معنا  پريد  يا جهيد  استفاده ماي شاود و    popتش يل شده كه د  زبا  انگليسي  upو  popاين لغ  از دو برش 

 معنا  بالا مي باشد كه د  اصطلاح به معنا  بالا افتادني مي باشد. كا برد آ  د  ماژولها به اين صو ت اس  كه با تعريف يد پاپ آپ اين

ساي  يد پنجره ديگر كه  و  صفحه اصلي ساي  قرا  مي گيرد، باز مي شود كاه  ام ا  فراهم مي شود كه هنگام باز شد  صفحه اصلي 

 حاو  اطلاعاتي اس  كه مدير ساي  د نظر گرفته اس .

برا  ايجاد اين صفحه د  قسم  ماژولها گزينه صفحات پاپ آپ  ا انتراب مي كنيد تا به صفحه مو د نظر بارا  ايجااد ايان گزيناه     

سم  كپ صفحه استفاده كنيد كه با زد  اين گزيناه ماوا د زيار بارا       را  تعريف آيتم جديد از ع س منتقل شويد. د  اين صفحه ب

 تنظيم صفحه باز مي شود:

 
 1 -پاپ آپ

o .تيتر: جه  نامگذا   پنجره ا  كه مي يواهيم به ما نشا  داده شود استفاده مي شود 

o  يواهيم به نمايش د آيد  ا د  قسم  شرح مي نويسيم كه با ابزا   كه موجاود اسا    شرح: توضيحي كه د و  پنجره مي

 مي توا  ظاهر آ   ا به دلرواه تنظيم كنيم.
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o .طول فرم: اندازه طول پنجره ا  كه نمايش داده يواهد شد  ا مشر  مي كند كه بر حس  پي سل وا د كنيد 

o شد  ا مشر  مي كند كه بر حس  پي سل وا د كنيد. عرض فرم: اندازه عرض پنجره ا  كه نمايش داده يواهد 

o .فاصله از بالا: اندازه فاصله پنجره مو د نظر از بالا  صفحه نمايشگر  ا بر حس  پي سل مي گيرد 

o .فاصله از كپ: اندازه فاصله پنجره مو د نظر از سم  كپ صفحه نمايشگر  ا بر حس  پي سل مي گيرد 

o   مي كند.تا يخ: تا يخ  ب  پنجره  ا مشر 

o .فعال: نوع فعال بود  يا نبود  پنجره  ا مشر  مي كند 

 

o  ن ته: د  قسم  وا د كرد  طول و عرض صفحاتpop up   مقدا  طول برا  عرض صفحه د نظر گرفته مي شود و مقدا

 عرض برا  طول.

 ييره شده د  صفحه بعد به شما نشا  داده  pop upبعد از وا د كرد  مقادير دكمه  ييره  ا بزنيد تا تنظيمات  ييره شوند. بعد از آ  

 مي شود.

 

 2 -آپ پاپ

د  ليس  باز شده )ش ل بالا( عنوا  و تا يخ  ب  صفحه  ييره شده به شما نشا  داده مي شود، گزينه نمايش برا  نمايش اطلاعات 

 توانيد صفحه ايجاد شده  ا ويرايش كنيد.و تنظيمات صفحه استفاده مي شود و با گزينه ويرايش مي 

همانطو  كه د  ليس  مشاهده مي كنيد، فقط ي ي از صفحات ايجاد شده آيتم فعال آ  انتراب شده اس . اين به معنا  اين اس  كه 

آ  صفحه  ا كليد مي توانيد داشته باشيد. برا  فعال كرد  صفحه ا  ديگر بايد گزينه ويرايش  pop upما د  ساي  يود فقط يد صفحه 

كنيد و سپس آيتم فعال آ   ا تيد بزنيد و  ييره كنيد آنگاه گزينه فعال صفحه ويرايش شده د  ليس  به صو ت انتراب شاده نشاا  داده   

 مي شود.
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 Rss  
 Rssمعرفي ماژول 

به صو ت زير ا ائه داد قاالبي بارا    قالبي برا  د ياف  آيرين ايبا  از پايگاه ها  اطلاع  ساني اس . اما مي توا  تعريف دقيق تر  

د ياف  هر مطلبي كه بتوا  آ   ا به نوعي د  قال  يد جدول جا  داد. اين قال  توسط مدير پايگاه اطلاع  ساني تعريف شاده و د  ياد   

اناد، باه فابال پايگااه      گردد و شما به عنوا  كا بر مي توانيد از طريق برنامه هايي كه برا  يواند  اين قال  طراحي شاده  فايل  ييره مي

 اطلاع  ساني مو د نظر يود مراجعه كرده و آيرين اطلاعات و تغييرات آ   ا د ياف  نماييد.

 Rssتعيين گروه برا   

قرا  مي دهيم.  ب  گاروه    Rss ا د  يد گروه ياص مربوط به هما    Rssكليد كرده هر   rss د  قسم  مديري  ماژول ها  و 

دا د   rss ا از سايتي كه ام اا     xmlشود دو قسم  د  اين صفحه وجود دا د نام ساي  و آد س فايل   ا زده صفحه ا  باز مي جديد

به عنوا  مثال برا  مشاهده ايبا  مربوط به سهام شرك  باه سااي     كنيم و سپس  ييره  ا مي زنيم. كپي نموده و د  اين قسم  وا د مي

 وا د مي كنيم.  Xmlد مي كنيم و آد س ساي   ا كپي كرده و د  قسم  آد س فايل كليمربوطه  فته و  و  

 
RSS- 1 

 
RSS- 2 
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RSS- 3 

 

 گزا ش آما  ساي 

 معرفي ماژول گزا ش آما  ساي 

د  قسم  مديريتي پو تال بوده و از طريق آ  مدير ساي  مي تواند گزا شي كامل از عمل رد كاا برا )  اين ماژول جه  نظا ت بر اعمال كا برا  

 عضو ساي  و مهما ( داشته باشد. آيتم ها  انترابي د  نمايش گزا ش به شرح زير مي باشد:

o  : ..تعيين كننده محدوده زماني كه مايليد گزا ش آ   ا د ياف  كنيداز تا يخ .. تا تا يخ. 

o   : .. تعيين كننده محدوده زماني) بر اساس ساع ( كه مايليد گزا ش آ   ا د ياف  كنيد.از ساع  .. تا ساع 

o  ازIP  كامپيوتر..  تاIP : .. تعيين كننده بازه  كامپيوترIP . هايي كه از طريق آنها عملي صو ت پذيرفته اس 

o  : آ  گزا ش د ياف  كنيد.) د  پروژه ها  كند زباناه ايان ماو د     تعيين كننده زبا  ساي  مي باشد كه مايليد بر اساسزبا

 بسيا  مفيد مي باشد(

o  : با استفاده از اين آيتم مي توا  مشر  كرد كه مايل به د ياف  گزا ش از عمل ارد بار  و  كادام زيار سااي       زيرساي

 هستيد.

o  :پنل دسترسي داشته گزا ش يود  ا كيدما  كنيد.با استفاده از اين آيتم مي توانيد بر اساس نام كا بر  كه به نام كا بر 
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o با استفاده از اين آيتم مي توانيد گزا ش  ا بر اساس ي ي از موا د تا يخ، ساع ، نام كا بر، شما ه مرت  ساز  بر اساس :IP 

 ، زبا ، يا زير ساي  مرت  نماييد.

 برش ها  موجود د  ماژول 

 

 

 1 -سایت آمار گزارش

 

 مود.همانطو  كه د  تصوير بالا مشاهده مي نماييد اين ماژول ازكندين برش تش يل شده كه با توجه به نياز مدير ساي  مي توا  آنها  ا مرت  ن 

 مديري  صفحات 

 

 اين كا  آيتم ها  زير فعال مي گردد.با انتراب اين گزينه  مي توا  كليه امو   كه  و  منو  ياصي صو ت گرفته اس   ا  ديابي كرد  كه با 

 

 2 -سایت آمار گزارش

 د  صو ت انتراب كد باكس همه منوها گزا ش كاملي از كليه كا ها  صو ت گرفته بر  و  تمام منوها  موجود د  ايتيا  مدير قرا  مي دهد.
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 ابزا ها 

 پايين كشيدني د  قسم  بالا  ماژول نمايش داده مي شود. د  صو ت انتراب اين گزينه، دو منو 

 گروه انترابي

 از طريق اين منو شما مي توانيد گروه مو د نظر يود  ا د  ماژول انترابي پيدا كنيد و گزا ش يود  ا محدود به هما  گروه ياص نماييد.

 ابزا  انترابي

 نظر يود  ا انتراب كرده و د  هما  محدوده گزا ش بگيريد.با استفاده از ام انات اين منو مي توانيد ابزا  مو د 

 

 

 

 3 -سایت آمار گزارش

كامپيوتر  كه از طريق آ  تغييرات صو ت گرفته، نام كاا بر لاگاين     IPپس از انتراب موا د مذكو  د  جدولي كه د  پايين نمايش داده مي شود

ملاحظه يواهيد كرده، تا يخ و ساع ، نام ابزا ، گروه انترابي، آيتم ويرايش شده، زبا ، زير ساي  و عملي كه بر  و  آ  آيتم انمترابي صو ت گرفته  ا 

 نمود.
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 تنظيمات 

د  كه د  ت  تنظيمات پنل قرا  دا ند گزا ش گرف . از مهم ترين اين موا د مي تاوا  باه تنظيماات    با انتراب اين گزينه،  مي توا  از كليه موا 

 مديري  پوسته اشا ه نمود.

 

 گزا ش آما  ساي  كا بر 

 اين قسم  از ماژول شامل سه برش اصلي گزا شگير  ، تحليل آما  بازديد و  آما  ساي  مي باشد. 

 آما  ساي  

مشاهده كنيد ، د  اين برش با انتراب زير ساي  و زبا  مو دنظر مي توا  اطلاعات مربوط به تعداد بازديدكننادگا   ا  همانطو  كه د  ش ل زير 

بار  و   مشاهده نمود. ي ي ديگر از ام اناتي كه د  اين برش مي توا  به آ  اشا ه نمود ام ا  نمايش اطلاعات  بصو ت نمودا ، مي باشد. باا كلياد   

   آما  كل بازديدكنندگا  بصو ت نمودا  نمايش داده مي شود.گزينه نمايش نمودا

 

 

 4 -سایت آمار گزارش
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 تحليل آما  بازديدها 

 بر اساس زير ساي  و زبا  مو د نظر ) و يا انتراب همه زبا  ها يا زير ساي  ها(  مي توا  ي ي از موا د زير  ا انتراب نمود:

o :با انتراب اين گزينه و وا د كرد  تعداد  كو د  كه تمايال دا ياد نماايش     نمايش تا يخ هايي كه بيشترين بازديد  ا داشته اند

داده شود مي توانيد تعداد آما  بازديد  ا بر اساس تا يخ هايي كه بيشترين بازدياد از سااي  د  آنهاا باه عمال آماده اسا         

 مشاهده نماييد.

o  با انتراب اين گزينه و وا د كرد  تعداد  كو د  كاه تمايال دا ياد      :كه بيشترين تعداد بازديد  ا داشته اندنمايش آ  پي هايي

 كا برا  ساي  مشاهده نماييد. IPنمايش داده شود مي توانيد تعداد آما  بازديد  ا  بر اساس 

o  كرد  تعداد  كو د  كه تمايل دا يد نمايش داده  با انتراب اين گزينه و وا د: نمايش صفحاتي كه بيشترين بازديد  ا داشته اناد

شود مي توانيد تعداد آما  بازديد از ساي   ا  بر اساس نام صفحه ، نوع و گروه ماژول استفاده شده د  سااي  آ  مشااهده   

 نماييد.

o  :نمايش داده شود مي توانياد   با انتراب اين گزينه و وا د كرد  تعداد  كو د  كه تمايل دا يد:  تعداد بازديدها  ....  وز ايير

 تعداد آما  بازديد از ساي   ا  بر اساس تا يخ بصو ت نزولي مرت  و مشاهده نماييد.

o بر اساس  :آما  بازديد بر اساس كشو  بازديد كنندهIP .كا بر بازديد كننده نام كشو   كا بر د  آ  قرا  دا د  ا نمايش مي دهد 

 گزا ش گير  

 گزينه وجود دا د كه د   يل شرح داده يواهد شد. د  اين قسم  كندين  

o با انتراب اين گزينه و وا د نمود  آد س سايتي كه مايليد بدانيد كاه تعاداد   : نام سايتي كه كا بر از طريق آ  وا د ساي  شده

 ف .كا بر از طريق آ  وا د ساي  شما شده اند گزا شي از آما  بازديدكنندگا  د  ايتيا  شما قرا  يواهد گر

o IP address  :  با وا د كردIP  مو دنظر تمامي كا براني كه از اينIP     ياص از ساي  بازديد كرده اناد  ا نماايش ماي

 دهد.

o Browser  :  با انتراب اين گزينه يد منو  پايين كشيدني فعال يواهد شد كه شامل گزينه هاIE  ،Firefox ،Opera 

 مي باشد و با انتراب هر يد آما  بازديد كا براني   اكه با مرو گر انترابي شما از ساي  بازديد كرده اند نمايش مي دهد.
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o : با انتراب اين گزينه و مشر  نمود  بازه مو د نظر آما  بازديدكنندگا  تنها د  آ  محدوده ياص نماايش   تا يخ و ساع

 داده مي شود.

 

 نقشه ساي 

 ماژول نقشه ساي معرفي  

اين ماژول برا  نشا  داد  شما  كلي از صفحات ساي  به كا بر مي باشد. به صو تي كه يد منو از زير ساي  همراه با زير منوها  

 آ  به ش ل يد د ي  نمايش داده مي شود. 

 

 1 -ساي  نقشه
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برا  كليد كنيم.  برا  استفاده از اين ماژول ابتدا بايد ي ي از منوها  ا از قسم  منو انتراب كرده و سپس  و  آي ن تنظيمات 

 كليد مي كنيم. انتراب منو به عنوا  نقشه ساي  بر  و  آي ن

 
 2 -ساي  نقشه

 

 فقط اين ام ا  وجود دا د كه د  پوسته يا منو فرايواني شود و به كا بر نشا  داده شود. تنظيماتي برا  نقشه ساي  وجود ندا د و
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 صو ت جلسات

 معرفي ماژول صو ت جلسات

 گاهي اوقات پس از برگزا   جلسات، نياز دا يد كه صو ت جلسه آ  د  ايتيا  تعداد  از افراد قرا  بگيرد تا از نتيجه آ  آگاه گردند. با

اين ابزا  به  احتي مي توانيد عنوا ، تا يخ و يلاصه و شرح هر جلسه  ا وا د نموده و د  ساي  نمايش دهيد. د  صو تي كه مايل  استفاده از

باشيد تنها افراد ياصي از نتايج آگاه باشند مي توانيد با قرا  داد  دسترسي ها  ياص آ  گروه، باه سااير كاا برا  حاق مشااهده صاو ت       

 جلسات  ا ندهيد.

 ي  گروه برا  ماژولسا

گروه بند  د  صو ت جلسات به اين منظو  استفاده مي شود كه بتوا  مديريتي بر  و  صو ت جلساتي كه د  سااي  قارا  داده ماي    

 شود انجام داد .

o  كليد نموده و د  صفحه باز شده نام گروه مو د نظر )به طو  مثال صو ت   ابتدا بر  و  اي ن  ايجاد گروه جديد

جلسات گروه  وبوتيد( وا د نماييد . د  كنا  نام گروه آي ني وجود دا د كه با كليد بر  و  آ  مي توا  برا  گروه سايته 

 شده شرح نوش  .

o مو د نظر  ب  گردد . پس از وا د كرد  نام گروه بر  و  دكمه  ييره كليد مي شود تا گروه 

 
 1 -صورت جلسات

o      پس از ايجاد گروه، سطر ايجاد شده برا  گروه مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي دهد كه شاامل ماوا د زيار ماي

 باشد :

o  . فعال( : فعال يا غير فعال بود  گروه مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود ( 

o ام صفحه : نام گروه ايجاد شده  ا نمايش مي دهد .ن 

o . تعداد : تعداد ايتم ها  موجود د  گروه مو د نظر  ا نشا  مي دهد 

o   . آيتم : با كليد بر  و  اين گزينه مي توا  برا  گروه مو د نظر آيتم ايجاد كرد 
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o باشد . تعداد : برا  نمايش داد  تعداد زيرگروه ها  موجود د  گروه مو د نظر مي 

o  . زير گروه : با استفاده از اين آي ن مي توا  برا  گروه مو د نظر زير گروه تعريف نمود 

o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  نام گروه  ا ويرايش نمود 

o  . انتقال : بوسيله اين آي ن مي توا  سر گروه  ا برا  گروه مو د نظر تغيير داد 

o  از اين آي ن مي توا  گروه مو د نظر  ا د  صو تي كه آيتم دايل آ  نباشد يذز نمود .  حذز : با استفاده 

o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  گروه ها  ايجاد شده اس . پايين 

 ساي  آيتم جديد 

 برا  وا د كرد  صو ت جلسه جديد مراحل زير طي مي شود : 

o . ابتدا بر  و  آي ن آيتم كليد كنيد 

o  كليد نماييد . د  صفحه باز شده بر  و  آي ن آيتم جديد 

o   د  صفحه باز شده تيتر ص. ت جلسه و يلاصه آ  حتما بايد وا د شود . دEditor  موجود د  صفحه مي توا  شرح جلسه

 بر  و  آ  انجام داد .Editor  ا وا د نمود و ويرايشات لازم  ا توسط 

 
 2 -صورت جلسات
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o   د  صو ت نياز مي توانيد موا د  همچو  م ا ، تعداد افراد حاضر د  جلسه، ساعات شروع و پايا  و فرد پيگير  كنناده  ا

 نيز وا د نماييد.

 
 3 -صورت جلسات

 اهد گرديد.با وا د نمود  تا يخ مو د نظر و زد  دكمه  ييره اطلاعات مربوطه  ب  يو

دقيقا مشابه ساير ابزا  ها  پو تال د سا مي توانيد پس از  ب  به ويرايش، حذز ، فعال بود  و يا تغيير اولويا  اطلاعاات وا د شاده    

 بپردازيد.

 

 ع س  وز

 معرفي ماژول ع س  وز 

صو ت ماي گيارد. لازم باه  كار     كه با هر اجرا  مجدد صفحه تغيير مي يابدو اين تغييرات بصو ت تصادفي  ع س  وز ع سي اس 

 .اس  كه هيچ گونه محدوديتي د  تعداد ع س هايي كه بر  و  ساي  قرا  مي دهيد وجود ندا د

 ساي  گروه ها  ع س  وز  د  ماژول ع س  وز 

  قارا   گروه بند  د  ع س  وز به اين منظو  استفاده مي شود كه بتوا  مديريتي بر  و  ع س هايي بدين كه بدين منظو  د  ساي

داده مي شود انجام داد . ساي  گروه جه  قرا  داد  ع س ها د  اين ماژول نيز مشابه ساير ماژول ها مي باشد. ) جه  د ياف  توضيحات 

 بيشتر مي توانيد به ساي  گروه ها  يبر  د  ماژول ايبا  مراجعه نماييد.(



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

11 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

11 

 ع س برا  ماژول ع س  وز كرد   ييره  

ايجاد . سپس بايد يد گروه برا  ع س  وز انتراب نماييدع س  وز  ا انتراب مديري  ماژول  وول ها شده د ابتدا وا د مديري  ماژ

سپس د هما  گاروه انتراابي دكماه اضاافه      كنيد. ييره  وانتراب نموده برا  گروه  نامي (با كليد بر  و  گزينه ايجاد صفحه جديد)كنيد

بارا    ناام ياد   ونمايياد   Browseع س مو د نظر  ا  ع س  ا انتراب و. صفحه ا  باز مي شود كه د  آ  مي توانيد  بزنيدكرد  آيتم  ا 

 . بنويسيدآد س ليند آ   ا  ليند شود به آد سياين ع س  مايليد د  صو تي كه و انترابع س  وز 

 

 1 -روز عکس

فايال  ا   ، گزيناه د قسم   ي  ع اس جدياد بجاا  ع اس     نماييديد فايل ديگر مثل فلش استفاده  بجا  ع س از اگر مايليد ن ته:

 كنيد.انتراب 

 سوالات مرسوم 

o  آيا مي توا  برا  ع س  وز بجا  ع س از فايل فلش استفاده كرد؟ 

 .نماييدا انتراب  گزينه فايل  كنيدفقط د  ب  ع س جديد بجا  اين ه گزينه ع س  ا استفاده  -بله

o پسوند ع س برا  ع س  وز كيس ؟ 

 استفاده شود.  (   jpg –gifبهتر اس  از ي ي از انواع )

o Resolution  برا  ع س د ع س  وز كقد بايد باشد؟ 

resolution 72   .جه  استفاده مناس  مي باشد 
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 ليند به آد س د  ع س  وز 

آد س  مي توانياد  د اين قسم وجود دا د  "ليند شودبه آد س "با نام قسمتي  كنيدمي  Browseزماني ه ع س  ا برا  ع س  وز 

 )ساي  يا يد صفحه د ساي (نماييد كامل وا د  بطو   ا مو د نظر ليند

 

 دستو العمل ها

 معرفي ماژول دستو العمل ها

 كنيم.جه  قرا  داد  برشنامه ها و يا دستو العمل ها  استفاده يا نگهدا   د  ساي  از اين ابزا  استفاده مي 

 

 ساي  گروه برا  ماژول

گروه بند  د  دستو العمل ها به اين منظو  استفاده مي شود كه بتوا  مديريتي بر  و  دستو العمل ها  كه د  ساي  قارا  داده ماي   

 شود انجام داد .

 جه  ايجاد گروه دقيقا مشابه به ساير ماژول ها عمل نماييد.

 ايجاد آيتم جديد

مي توانيد به هر تعداد كه مايليد دايل گروه ها  مو د نظرتا  آيتم ايجاد نموده و اطلاعات يود  ا د  آ   با   همانند ساير ماژول ها 

 نماييد.

 پس از ايجاد آيتم جديد وا د صفحه ا  مشابه با صفحه زير يواهيد شد:
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 1 -دستورالعمل

ين ابزا  شامل فيلدها  تيتر، يلاصه و شرح مي باشد كه جه  وا د نمود  شرح مو د نظار  همانطو  كه د  ش ل مشاهده مي نماييد ا

 بايد از  ويرايشگر طراحي شده د  اين برش استفاده نماييد.

باه ابازا  پيوسا  كنياد تاا د        browseد  صو ت نياز مي توانيد تصوير مرتبط با برشنامه يا دستو العمل مو د نظر  ا از طريق دكمه 

نمايش داده شود. د  برش مربوط به تا يخ بطو  پيش فرض تا يخ  ب  اطلاعات د  پنل نمايش داده مي شود كاه شاما ماي توانياد      ساي 

 تا يخ حقيقي  ا دايل كاد  مربوطه انتراب و  ييره نماييد.

 اولوي  آنها  ا تغيير دهيد پس از  ب  آيتم مي توانيد همانند ساير ابزا ها آنها  ا حذز، ويرايش و غيرفعال نموده و يا حتي
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 مقاله

 معرفي ماژول مقاله 

 كا بر از اين ماژول مي توا  برا  طبقه بند  و قرا  داد  هر كه آسا  تر مقاله بر  و  پو تال استفاده نمود. به دليل آماده بود  تيترها  پر

كا بر به  احتي مي توانيد حجمي زياد ااز اطلاعات  ا د  زما  كام وا د  د د  مقاله ) همچو  عنوا  مقاله، يلاصه و شرح، منبع، نام نويسنده و ...( 

 نماييد.

 ساي  گروه ها  مقاله د  ماژول مقاله 

طو  مثال گروه بند  د  مقاله به اين منظو  استفاده مي شود كه بتوا  مديريتي بر  و  مقاله هايي كه د  ساي  قرا  داده مي شود انجام داد . به 

يواهد مقالاتي با موضوعات فني،  وانشناسي، پزش ي و ... وا د نمايد، اگر بر  و  اين مقاله هاا گاروه بناد  انجاام نشاود و ود اطلاعاات       كا بر  مي 

احال  مود . مرمناس  نبوده و مقاله ها  وا د شده از يوانايي پاييني بريو دا  يواهد بود . جه   فع اين مش ل مي توا  از گروه ها  مقالات استفاده ن

 ساي  گرو ه  مقالات به صو ت زير مي باشد :

o  كليد نموده و د  صفحه باز شده نام گروه مو د نظر )به طو  مثال مقاله گاروه  وبوتياد(     ابتدا بر  و  اي ن  ايجاد گروه جديد

 ده شرح نوش  .وا د نماييد . د  كنا  نام گروه آي ني وجود دا د كه با كليد بر  و  آ  مي توا  برا  گروه سايته ش

 

 

 1 -مقاله
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o . پس از وا د كرد  نام گروه بر  و  دكمه  ييره كليد مي شود تا گروه مو د نظر  ب  گردد 

 

 2 -مقاله

 

o دهد كه شامل موا د زير مي باشد : پس از ايجاد گروه، سطر ايجاد شده برا  گروه مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي 

 

 3 -مقاله

o  . فعال( : فعال يا غير فعال بود  گروه مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود ( 

o . نام صفحه : نام گروه ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o . تعداد : تعداد ايتم ها  موجود د  گروه مو د نظر  ا نشا  مي دهد 

o   . آيتم : با كليد بر  و  اين گزينه مي توا  برا  گروه مو د نظر آيتم ايجاد كرد 

o . تعداد : برا  نمايش داد  تعداد زيرگروه ها  موجود د  گروه مو د نظر مي باشد 

o  . زير گروه : با استفاده از اين آي ن مي توا  برا  گروه مو د نظر زير گروه تعريف نمود 

o  اده از اين آي ن مي توا  نام گروه  ا ويرايش نمود .ويرايش : با استف 
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o  . انتقال : بوسيله اين آي ن مي توا  سر گروه  ا برا  گروه مو د نظر تغيير داد 

o   . حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  گروه مو د نظر  ا د  صو تي كه آيتم دايل آ  نباشد يذز نمود 

o   ، اولوي  گروه ها  ايجاد شده اس .بالا : برا  تغيير  پايين 

 ساي  آيتم جديد  

 برا  وا د كرد  مقاله جديد مراحل زير طي مي شود : 

o . ابتدا بر  و  آي ن آيتم كليد كنيد 

o  كليد نماييد . د  صفحه باز شده بر  و  آي ن آيتم جديد 

 

 4 -مقاله

o   د  صفحه باز شده تيتر مقاله و يلاصه مقاله حتما بايد وا د شود . دEditor  موجود د  صفحه مي توا  شرح مقاله  ا وا د نمود

 بر  و  آ  انجام داد .Editor و ويرايشات لازم  ا توسط 

o  ا  "به عنوا  مقاله برتر قرا  گيارد گزينه اين مقاله "د  صو تي كه كا بر برواهد مقاله به عنوا  مقاله برتر د  ساي  قرا  گيرد 

 انتراب نماييد .
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 5 -مقاله

o . پس از وا د نمود  شرح مقاله ، مبنع مقاله ، ايميل و نام نويسنده  ا نيز د  صو ت لزوم وا د نماييد 

 

 6 -مقاله
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o  اگر برواهيد مقاله وا د شده دا ا  ع س باشد، مي توانيد از دكمهBrowse . موجود استفاده نماييد 

 

 7 -مقاله

 

o  اگر كا بر برواهد ع سupload ا فعال نمايد .  "ع س حذز شود  "شده  ا حذز نمايد مي تواند گزينه  

o  مقاله و تا يخ اعتبا  مقاله  ا تنظيم نمود . د  قسم  بعد مي توا  تا يخ و ساع   ب 

o    اگر برواهد مقاله مو د نظر توسط موتو  ها  جستجو يافته شود مي توانيد كلمه يا كلمات مو د نظر  ا د  كاد  كلمات كلياد

 وا د نماييد .

o . پس از ت ميل اطلاعات فوق بر  و  دكمه  ييره كليد كنيد 

 

 8 -مقاله

o    پس از ايجاد آيتم جديد، سطر  ايجاد شده برا  آيتم مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي دهد كه شامل موا د زيار ماي

 باشد :
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 9 -مقاله

o  . فعال( : فعال يا غير فعال بود  آيتم مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود ( 

o   . عنوا  : نام آيتم )تيتر مقاله (  ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o  . تعداد نمايش : تعداد دفعاتي كه مقاله د  ساي  نمايش داده مي شود  ا نشا  مي دهد 

o  . تا يخ : تا يخ  ب  مقاله  ا نمايش مي دهد 

o   . نمايش : از اطلاعات وا د شده د  آيتم يد پيش نمايش نشا  مي دهد 

o  ات : نظراتي كه بازديدكنندگا  د  ساي   اجع به اين مقاله وا د كرده اند  ا نمايش مي دهد .نظر 

o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا ويرايش نمود 

o  . سرگروه : بوسيله اين آي ن مي توا  گروه آيتم مو د نظر  ا تغيير داد 

o  ي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا يذز نمود .حذز : با استفاده از اين آ 

o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  آيتم ها  ايجاد شده مي باشد . پايين 
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 آ شيو مقاله   

ز آ شايو  گاهي نياز اس  كه مقاله وا د شده برا  مدتي د  ساي  قرا  نگيرد و مجددا بعد از مدتي از آ  استفاده شود . برا  اين منظو  مي تاوا  ا 

 مقاله استفاده نمود . آ شيو مقاله شامل قسم  ها  زير مي باشد :

 

 10 -مقاله

 تنظيمات آ شيو   

ه د  اين قسم  مي توا  تنظيمات مربوط به آ شيو شد  اتوماتيد مقالات  ا انجام داد . آ شيو اتوماتيد به اين صو ت عمل مي كند كه با توجا 

 ا باه  تعيين شده اس ، مقاله مو د نظر  "تا يخ اعتبا  آيتم ها  ماژول ...  "به تا يخ  ب  مقاله پس از گذش  مدت زماني كه د  اين صفحه د  قسم  

 .طو  اتوماتيد به ليس  آ شيو وا د مي كند 

  ا غير فعال نماييد . "آ شيو اتوماتيد  "اگر برواهيد به صو ت دستي عمل آ شيو شد  مقالات ها  ا انجام دهيد مي بايس  گزينه 

صاه و مااژول هاايي كاه توساط  ماازول       د  اين صفحه نيز مي توا  ام ا  آ شيو اتوماتيد  ا برا  ماژول هاا  مقالاه ، مقالاه اطلاعياه ، مناق    

 ( ايجاد شده اند  ا )د  صو ت نياز( فعال نمود . Etoolsساز)

 پس از انجام تغييرات مو د نياز بر  و  دكمه  ييره كليد كنيد .
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 11 -مقاله

 ليس  آ شيو   

تم د  اين صفحه كه همانند صفحه ايجاد گروه ها  مقالات مي باشد مي توا  ليس  آيتم هايي كه د  آ شيو قرا  مي گيرند  ا مديري  نمود و آي

ل باشاد  فعاا ها  مو د نظر  ا د  گروه ها و زير گروه ها  مرتلف قرا  داد . البته به طو  پيش فرض اگر گزينه آ شيو اتوماتيد برا  ماژول ماو د نظار   

 سايته مي شود كه آيتم هايي كه توسط آ شيو اتوماتيد وا د قسم  آ شيو مي شوند د  اين گروه قرا  مي گيرند . Arshivearticleگروهي به نام 

 با كليد بر  و  هر گروهي كه د  اين قسم  وجود دا د مي توا  آيتم ها  موجود د  آ   ا مشاهده نمود .

 كليد كنيد.  ."آيتم انترابي از آ شيو يا ج شود "از آ شيو يا ج شود آ   ا انتراب نموده و بر  و  دكمه د  صو تي كه برواهيد آيتمي

 

 12 -مقاله
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 13 -مقاله

 اضافه به آ شيو  

دستي به آ شيو اضافه نمود . برا  اين كا  مي بايس  به صو  ت زيار   با استفاده از اين قسم  مي توا  مقاله و آيتم ها  مو د نظر  ا به صو ت

 عمل نماييد :

o   ي ي از گروه ها  مقالاتي كه قبلا سايته شده و آيتم مو د نظر د  آ  قرا  دا د انتراب كنيد . "انتراب منو مبدا"ابتدا از قسم 

o   موجود د  آ  نمايش داده مي شود آيتم يا آيتم ها  مو د نظر  ا انتراب پس از انتراب گروه مو د نظر د  قسم  زير آ  ليس  آيتم ها

 كنيد .

o  وجود دا د و قرا  اس  آياتم   "ليس  آ شيو "پس ازانتراب آيتم مو د نظر از قسم  انتراب منو  مقصد ي ي از گروه هايي كه د  قسم

 مو د نظر د  آ  قرا  گيرد انتراب و بر  و  دكمه  ييره كليد كنيد .

 

 14 -مقاله

 

 كنا  تيتر مقاله د  آي ن كوكد قرا داد  

البتاه انادازه ع اس     د،كنيا  Browseبرا  مقاله  دد صفحه بازشده د قسم  انتراب ع س هرع سي كه يواستي دزماني ه  ب  مقاله  ا مي زني

)د قسام   آو د د  ماي يد اندازه  د بهكني ميهراندازه ا  كه باشد مهم نيس  كو  برنامه تمام آي ن ها  مربوط به مقاله)ساير ماژول ها(  اكه اضافه 
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باشاد.   27ع س هاا بايادحتماً    resolutionاس  ون ته ديگراين ه  011011مديري  تنظيمات، اندازه ع س،مثلاً اندازه ع س مقاله( كه پيش فرض 

ها انتراب ود قسم  مربوط به انتراب ع اس ،انترااب    يد ع س ازگالر  ع س دمي كني Browseعلاوه براين ه ع س  ا  دمي تواني شماد ضمن 

 . دكني uploadنموده وع س  ا  Browseكرده ويا اين ه يد ع س انتراب و

 مقاله برتربعنوا   مقالهانتراب يد  

 وجود دا د كه اگر  "انتراب شود برترمقاله بعنوا   مقالهاين  "مناا د صفحه بازشده د بالا  آ  گزينه ا  ب د ا مي زني مقاله جديدزماني ه  ب  

ايبا   ا ده كنيد، بلاک حال زماني ه شما مي يواهيد از اين نوع مقاله د  ساي  يود استفا برتر انتراب مي شود. مقالهبعنوا   مقاله)تيد( آ   ا بزنيم اين 

 و د  ساي  مو د نظر استفاده كنيد. ايجاد مي نيم و سپس گروه مقاله مو د نظر  ا انتراب و گزينه  كو د ها  برتر  ا فعال 

 ؟ د اغيرفعال كني مقالهكگونه مي توا  يد  

كلياد   زماني اه  و  مقالاه  غير فعال كرد  يد مقاله زماني مفيد اس  كه شما مايليد بدو  حذز آ  ، از نمايش آ  د  ساي  يوددا   نماييد. 

د كناا  هركادام ازآنهاا ياد تياد       د،غيرفعاال كنيا   دكه يواستي از مقالات  اهركدام  دليس  مقاله  اد يد گروه ياص يا زيرگروه مي بيني و كنيد مي

 غيرفعال مي شود. دكه اگر  و  آ  كليد كنيفعال اس   بز نگ اس  س

 

 انتشا ات

 معرفي ماژول انتشا ات 

 نمود . از اين ماژول مي توا  برا  قرا  داد  انتشا ات و مشرصات آ  ها اعم از عنوا  فا سي و انگليسي ، نويسنده، مترجم،ناشر و ... استفاده 

 ساي  گروه 

يواهاد نشاريات    انتشا ات به اين منظو  استفاده مي شود كه بتوا  اطلاعات وا د شده  ا مديري  نمود . به طو  مثال كا بر  ماي گروه بند  د  

و  اين اطلاعاات  علمي  ا از فرهنگي جدا نمايد، دو گروه با نام ها  مربوطه ايجاد نموده و آيتم ها  مربوط به هر گروه  ا د  آ  قرا  مي دهد، اگر بر  

 روه بند  انجام نشود و ود اطلاعات از يوانايي پاييني بريو دا  يواهد بود. مراحل ساي  گروه به صو ت زير مي باشد :گ

o  كليد نموده و د  صفحه باز شده نام گروه مو د نظر )به طو  مثال انتشا ات و زشي(   ابتدا بر  و  اي ن  ايجاد گروه جديد

 ي وجود دا د كه با كليد بر  و  آ  مي توا  برا  گروه سايته شده شرح نوش  .وا د كنيد . د  كنا  نام گروه آي ن
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 0 -انتشا ات

 

o . پس از وا د كرد  نام گروه بر  و  دكمه  ييره كليد مي شود تا گروه مو د نظر  ب  شود 

 

 7 -انتشا ات

 

o  باشد : گروه ،سطر ايجاد شده برا  گروه مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي دهد كه شامل موا د زير ميپس از ايجاد 

 

 3 -انتشا ات

o  . فعال( : فعال يا غير فعال بود  گروه مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود ( 
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o مي دهد . نام صفحه : نام گروه ايجاد شده  ا نمايش 

o . تعداد : تعداد ايتم ها  موجود د  گروه مو د نظر  ا نشا  مي دهد 

o   . آيتم : با كليد بر  و  اين گزينه مي توا  برا  گروه مو د نظر آيتم ايجاد كرد 

o . تعداد : برا  نمايش داد  تعداد زيرگروه ها  موجود د  گروه مو د نظر مي باشد 

o  ن آي ن مي توا  برا  گروه مو د نظر زير گروه تعريف نمود .زير گروه : با استفاده از اي 

o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  نام گروه  ا ويرايش نمود 

o  . انتقال : بوسيله اين آي ن مي توا  سر گروه  ا برا  گروه مو د نظر تغيير داد 

o   . حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  گروه مو د نظر  ا د  صو تي كه آيتم دايل آ  نباشد يذز نمود 

o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  گروه ها  ايجاد شده اس . پايين 

 ساي  آيتم جديد  

 برا  وا د كرد  انتشا ات جديد مراحل زير طي مي شود : 

o كليد كنيد .  ابتدا بر  و  آي ن آيتم 

o  كليد نماييد . د  صفحه باز شده بر  و  آي ن آيتم جديد 

 

 4 -انتشا ات

o  . د  صفحه باز شده عنوا  فا سي و ك يده حتما بايد وا د شوند 
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 0 -انتشا ات

 

o   پس از وا د نمود  عناوين، دEditor  موجود د  صفحه مي توا  متن كامل انتشا ات  ا وا د نمود و ويرايشات لازم  ا توسط 

Editor. بر  و  آ  انجام داد 

 

 6 -انتشارات

 



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

86 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

86 

o .مي توانيد ساير اطلاعات مربوط به نشريات  ا وا د و  ييره نماييد 

 

 2 -انتشا ات

 

o   پس از ايجاد آيتم جديد ،سطر  ايجاد شده برا  آيتم مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي دهد كاه

 شامل موا د زير مي باشد :

 

 8 -انتشا ات
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o   . عنوا  : نام آيتم )تيتر انتشا ات (  ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o  كه انتشا ات د  ساي  نمايش داده مي شود  ا نشا  مي دهد . تعداد نمايش : تعداد دفعاتي 

o  . تا يخ : تا يخ  ب  انتشا ات  ا نمايش مي دهد 

o   . نمايش : از اطلاعات وا د شده د  آيتم يد پيش نمايش نشا  مي دهد 

o  . نظرات : نظراتي كه بازديدكنندگا  د  ساي   اجع به اين انتشا ات وا د كرده اند  ا نمايش مي دهد 

o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا ويرايش نمود 

o  . سرگروه : بوسيله اين آي ن مي توا  گروه آيتم مو د نظر  ا تغيير داد 

o  ز اين آي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا يذز نمود .حذز : با استفاده ا 

o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  آيتم ها  ايجاد شده مي باشد . پايين 
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 پروژه ها

 معرفي ماژول پروژه ها

جه  قرا  داد  اطلاعات پروژه ها  انجام شده توسط سازما  يا شر  مي توا  از اين ماژول استفاده نمود. با استفاده از اين ماژول 

 مي توانيد اطلاعات هر پروژه  ا بسته به نوع، زما  انجام، مجر  و ... طبقه بند  نماييد. 

 ساي  گروه ها  پروژه د  ماژول 

به اين منظو  استفاده مي شود كه بتوا  مديريتي بر  و  انواع مرتلف پروژه ها انجام داد . ساي  گروه دقيقا  گروه بند  د  پروژه ها

 مشابه به ساير ماژول ها مي باشد كه جه  توضيحات بيشتر مي توانيد به ماژول ايبا  مراجعه نماييد.

 آيتم ها  موجود د  ماژول

، فيلدها  مربوط به اطلاعات پروژه وجود دا د كه با پر نمود  آنها بسته به نياز يود مي همانطو  كه د  ع س زير مشاهده مي نماييد

 توانيد اين اطلاعات  ا بر  و  ساي  نمايش دهيد. 

 
 1 -ها پروژه
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ده مي شود تا موا د  همچو  اهاداز  جه  قرا  داد  اطلاعات و توضيحات با حجم بالا يد ويرايشگر متن نيز دز ايتيا  شما قرا دا

 پروژه  ا د  آ  مشر  نماييد.

 
 2 -پروژه ها

د  نهاي  قسمتي نيز برا  انتراب فايل قرا  داده شده تا بتوانيد د  صو ت نياز، تصوير  از پروژه اجرا شده يا د  حاال اجارا  ا نياز د     

د  قسم  پايين اين فيلد ) برش مربوط به نوع پروژه( مي توانيد مشر  كنيد كه پروژه ماو د نظار د  كاه    كنا  ساير اطلاعات قرا  دهيد. 

ال وضعيتي) د  حال انجام، انجام شده، آتي( قرا  دا د. با زد  تيد فعال يا برداشتن آ  نيز مي توانيد مر  كنيد كه پروژه د  ساي  شما فع

ژه بطو  پيش فرض هما  تا يخ د ج اطلاعات پروژه مو د نظر د  ماژول مي باشد كه شما ماي توانياد   باشد يا يير. تا يخ شروع و پايا  پرو

 تا يخ حقيقي آ   ا د  فيلد مربوطه وا د نماييد تا به د ستي نمايش داده شود.

 بپس از پر نمود  فيلدها  مو د نياز و زد  دكمه  ييره، پروژه شما  ب  مي گردد.

 نظر ساير موا د مشابه ماژول ها  ديگر ) به عنوا  مثال ماژول ايبا  ( مي باشد.پس از  ب  آيتم مو د 
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                       پرسش و پاسخ                            

 ماژول پرسش و پاسخمعرفي  

ساوالات   توانناد  ماي  ها  متداول توسط مدير ساي  وا د شود و علاوه بر آ  كا برا  سر  پرسش و پاسخ يد دتوان د  اين ماژول مي

 .و به آنها پاسخ داده شود كنند يود  ا مطرح

 
 1 -پرسش و پاسخ

 مدير ساي   توسط  ب  سوال جديد

o  گاروه جدياد      "ايجاد گروه جدياد "پرسش و پاسخ  ا انتراب كرده و با كليد بر  و   ها، ماژولماژول ابتدا از قسم

 نيد.ايجاد ك

 
 2 -پرسش و پاسخ
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o  د  صفحه باز شده د  قسم  بالا  صفحه بار  و   و ليد كردهك    "آيتم "سپس د  گروه ايجاد شده بر  و  آي ن 

 نيد.كليد ك   "آيتم جديد"

 
 3 -پرسش و پاسخ

 
 4 -پرسش و پاسخ
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o شود. توجه كنيد كه نوشاتن   د  اين مرحله صفحه ا  به شما نمايش داده مي شود، كه د  آ  و ود اطلاعات مربوط به پرسش و پاسخ انجام مي

 كنيد.  " ييره"دكمه  پس از و ود اطلاعات  و  باشد. تيتر سوال الزامي مي

 
 5 -پرسش و پاسخ

  



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

93 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

93 

 يش سوالات ايجاد شده اوير

و بر  و  آي ن  هيافت ديش آ   ا دا ياسوالي  ا كه قصد وير به ماژول پرسش و پاسخ  فته و گروه مو د نظر و سپس ماژولهااز قسم  

 .دزني كليد كرده و تغييرات لازم  ا اعمال و د نهاي  دكمه  ييره  ا مي "ويرايش"

 اند پاسخ به سوالاتي كه كا برا  پرسيده

بارا  پاساخ    و شاود  سوالات كا برا  به صو ت غيرفعال د  اين قسم  وا د مي كه به ماژول پرسش و پاسخ  فته، ماژولهااز قسم   

 ا بارا  آ    "فعاال "قسم    به نمايش د آيد، دت مو د نظر  ا اعمال و د  صو تي كه برواهيكليد كرده، تغييرا "ويرايش" و  آي ن 

 .دزني تيد مي

 (پرسش و پاسخ د  صفحه Block Showتعيين بلاكي برا  نمايش )

د  كلياد كارده،       "انتراب بالاک "د  قسم  بالا  صفحه بر  و  آي و   به ماژول پرسش و پاسخ  فته و ماژولهااز قسم  

گروه مو دنظر و بلاک مو د نظر و د  نهاي  كيادما  دلراواه  ا     ،"با توجه به  نگ آنها  بلاک ها تقسيم بند  "صفحه باز شده د  قسم  

 دهيد. اعمال و با كليد بر دكمه  ييره به كا  يود پايا  مي

 

 آيين نامه

 معرفي ماژول آيين نامه

 از اين ماژول مي توا  برا  قرا  داد  آيين نامه ها و قوانين سازما  بر  و  ساي  استفاده نمود . 

 گروه 

گروه بند  د  آيين نامه ها به اين منظو  استفاده مي شود كه بتاوا  ماديريتي بار  و  آ  هاا انجاام داد . باه طاو  مثاال كاا بر           

و ... وا د نماييد اگر بر  و  اين آيين ناماه هاا گاروه بناد       امو   فاهي،  ، انتصابات استرداميواهد آيين نامه ها  مربوط به  ب  نام،  مي

انجام نشود و ود اطلاعات مناس  نرواهد بود و اطلاعات وا د شده از يوانايي پاييني بريو دا  يواهد بود . جه   فع اين مش ل مي تاوا   

 و ت زير مي باشد :از گروه استفاده نمود . مراحل ساي  گرو ه به ص

o  كليد نموده و د  صفحه باز شده نام گروه مو د نظر )به طاو  مثاال آياين ناماه       ابتدا بر  و  اي ن ايجاد گروه جديد

آموزشي( وا د كنيد . د  كنا  نام گروه آي ني وجود دا د كه با كليد بر  و  آ  مي توا  بارا  گاروه ساايته شاده شارح      

 نوش  .
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 0 -نامه نييآ

 

o . پس از وا د كرد  نام گروه بر  و  دكمه  ييره كليد مي شود تا گروه مو د نظر  ب  شود 

 
 7 -نامه نييآ

 

o        زيار   پس از ايجاد گروه ،سطر ايجاد شده برا  گروه مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كاا بر قارا  ماي دهاد كاه شاامل ماوا د

 باشد : مي

 
 3 -نامه نييآ
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o  . فعال( : فعال يا غير فعال بود  گروه مو د نظر  ا مي توا  تعيين نمود ( 

o . نام صفحه : نام گروه ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o . تعداد : تعداد ايتم ها  موجود د  گروه مو د نظر  ا نشا  مي دهد 

o   . آيتم : با كليد بر  و  اين گزينه مي توا  برا  گروه مو د نظر آيتم ايجاد كرد 

o . تعداد : برا  نمايش داد  تعداد زيرگروه ها  موجود د  گروه مو د نظر مي باشد 

o  . زير گروه : با استفاده از اين آي ن مي توا  برا  گروه مو د نظر زير گروه تعريف نمود 

o  اده از اين آي ن مي توا  نام گروه  ا ويرايش نمود .ويرايش : با استف 

o  . انتقال : بوسيله اين آي ن مي توا  سر گروه  ا برا  گروه مو د نظر تغيير داد 

o   . حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  گروه مو د نظر  ا د  صو تي كه آيتم دايل آ  نباشد يذز نمود 

o   ، اولوي  گروه ها  ايجاد شده اس .بالا : برا  تغيير  پايين 

 ساي  آيتم جديد 

 برا  وا د كرد  آيين نامه جديد مراحل زير طي مي شود : 

o . ابتدا بر  و  آي ن آيتم كليد كنيد 

o  كليد نماييد . د  صفحه باز شده بر  و  آي ن آيتم جديد 

 
 4 -نامه نييآ

o   د  صفحه باز شده تيتر و يلاصه آيين نامه حتما بايد وا د شود . دEditor    موجود د  صفحه مي توا  شرح آياين ناماه  ا

 بر  و  آ  انجام داد .Editor وا د نمود و ويرايشات لازم  ا توسط 



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

96 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

96 

 

 0 -نامه نييآ

 

 

o  نامه  ا تععن نمود.د  قسم  بعد مي توا  تا يخ تنظيم آيين 

o . پس از ت ميل اطلاعات فوق بر  و  دكمه  ييره كليد كنيد 

o .نوع فعالي  مشر  كننده فعال و يا غيرفعال بود  آيين نامه مي باشد 

o     پس از ايجاد آيتم جديد ،سطر  ايجاد شده برا  آيتم مو د نظر ام اناتي د  ايتيا  كا بر قرا  مي دهد كه شاامل ماوا د زيار

 : مي باشد
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 6 -نامه نييآ

o  شود. فعال : فعال يا غير فعال بود  آيتم مو د نظر، د  هنگام و ود اطلاعات مشر  مي 

o   . عنوا  : نام آيتم )تيتر آيين نامه (  ايجاد شده  ا نمايش مي دهد 

o  . تعداد نمايش : تعداد دفعاتي كه آيين نامه د  ساي  نمايش داده مي شود  ا نشا  مي دهد 

o  . تا يخ : تا يخ  ب  آيين نامه  ا نمايش مي دهد 

o   . نمايش : از اطلاعات وا د شده د  آيتم يد پيش نمايش نشا  مي دهد 

o   نامه وا د كرده اند  ا نمايش مي دهد .نظرات : نظراتي كه بازديدكنندگا  د  ساي   اجع به اين آيين 

o  . ويرايش : با استفاده از اين آي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا ويرايش نمود 

o  . سرگروه : بوسيله اين آي ن مي توا  گروه آيتم مو د نظر  ا تغيير داد 

o  . حذز : با استفاده از اين آي ن مي توا  آيتم مو د نظر  ا يذز نمود 

o   ، بالا : برا  تغيير اولوي  آيتم ها  ايجاد شده مي باشد . پايين 
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  وز ماژول سرن 

ماژول سرن  وز به منظو  تنظيم و مديري  سرنا   وز طبق تا يخ و نوع مناسب  ايجاد شده اس . عمل رد اين ماژول به اين صو ت 

صو ت تصادفي ي ي از سرنا   وز از نوع عااد  د  سااي    اس  كه اگر سرن  وز مربوط به  وز فعلي از نوع عاد  مشر  شده باشد به 

نشا  داده مي شود و با هر با  با گذا   مجدد صفحه، سرن  وز عوض يواهد. د  صو تي كه سرن  وز از نوع تعطيل، عيد و يا عزا باشاد  

 د  اين صو ت فقط د  هما  تا يخ مشر  شده نمايش داده يواهد شد.

 ه شرح زير مي باشد:و ود اطلاعات د  اين ماژول ب

 كليد نماييد. برا  ايجاد آيتم جديد )سرن  وز جديد( بر  و   

o .نوع  وز: د  اينجا با توجه به نوع  وز مو د نظر ي ي از موا د عاد ، تعطيل، عيد و يا عزا  ا انتراب نماييد 

o ير(.مناسب : د  اين قسم  مناسب   وز مو د نظر  ا وا د نماييد )به طو  مثال: عيد غد 

o .مطل   وز: د  اين قسم  مي توانيد مطل  و يا هما  سرن مو د نظر  ا وا د نماييد 

o .))نويسنده: د  اينجا مي توانيد نام شر  سرنگو  ا وا د نماييد )به طو  مثال: پيامبر اكرم )ص 

o .انتراب ع س: د  اين قسم  مي توانيد ع سي متناس  با  وز وا د نماييد 

o ا مي توانيد ع س كوك ي  ا به عنوا  آي ن وا د نماييد.انتراب آي ن: د  اينج 

o       تا يخ مناسب : تنظيم د س  تا يخ يصوصا د   وز ها  از نوع تعطيل ، عيد و عزا مهم ماي باشاد و د  صاو تي كاه ايان

 تا يخ به د ستي انتراب نشود سرن  وز وا د شده د  تا يخ اشتباه نشا  داده يواهد شد.

o ا يخ  ب  سرن  وز  ا مشر  مي ند كه به صو ت پيش فرض تا يخ  وز جا   اس .تا يخ  ب : اين قسم  ت 

o .نوع فعالي : كه مي توا  بدو  حذز و يا اضافه مجدد سرن  وز  ا فعال و يا غير فعال نماييد 



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

99 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

99 

 
 1 -سخن روز

  ماژول گالری پیشرفته
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 فايل ها  تصوير، صوت، و ويدئويي ميباشد.ماژول گالر  پيشرفته برا  ساي  گالر  

 

 پس از تعريف گروه و ود اطلاعات د  ماژول به اين ترتي  ميباشد :

  ا كليد نماييد. و سپس د  بالا  صفحه گزينه     كليد نماييد. بر  و   د  گروه برا  ايجاد آيتم جديد 

 

ايل و توضيحات د  صو ت نياز ، ع اس كوكاد بارا  نماايش تصاوير      ابتدا نوع گالر   ا انتراب كنيد سپس عنوا  مناس  برا  ف

كوكد فايل و سپس يود فايل اصلي ) ع س ، صوت يا فيلم ( و انتها گزينه فعال  ا انتراب كرده و به گاروه ماو د نظار از سام   اسا       

 انتساب دهيد و  ييره كنيد.
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 فصل چهارم : تنظیمات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 آنچه در این فصل می آموزید؟

 پوسته چیست؟ 

 بلاک چیست؟ 

 آشنایی با آبجکت ها 

 تنظیمات مدیریتی درسا 



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

012 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

012 

 پوسته 

 پوسته

 د.كه  و  ساي  مي بينيصفحاتي يعني ،اس  يد گرافيد ياص با HTML پوسته يد قال 

آ   ا د  قالا  پوساته سااي  د      شاود و ساپس   ابتدا طراحي گرافي ي د  ي ي از نرم افزا ها  گرافي ي مانند فتوشاپ طراحاي ماي  

 .آو يم مي

 
 1 -پوسته
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 ل طرح گرافي ي به پوسته ساي  يتبد

مم ن اس  د  طرح گرافي ي  برا  اين منظو  ما بايد برا ساس كيدما  اجزا  طرح گرافي ي  يد قال  پوسته مناس  انتراب كنيم.

د . يا اين ه قسم  پاائين سااي  دا ا    ند  قسم  پائين صفحه د  م ا  ها  مرتلف قرا  گرفته باشما منو ها د  بالا و بلاک ها  ساي  

 سه ستو  عمود  بوده و منو ها د  سم   اس  قرا  گرفته باشد.

 

 
 2 -پوسته
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 ایجاد پوسته جدید

 برا  پوسته نام يد بايد كه شود مي باز صفحه ا  كنيد، كليد پوسته جديد و  و  ايجاد شويد تنظيمات مديري  پوسته وا د ابتدا د 

مرتبط با اين پوسته د  صو ت وجود ) گروه  CSSو انتراب گروه  .كنيد انتراب پوسته برا  تمايل صو ت د  ع س و يد انتراب كرده

CSS  د  واقع يد گروهي از صفحات استايل ميباشند كه يودما  اين صفحات  ا ايجاد مي نيم و به پوسته ها  متفاوت انتساب ميدهيم
به اين ترتي  يد سر  استايل ها  مشترک بين پوسته ها ي سا  ساز  ميشوند و نياز  به آو د  آنها به صو ت جداگانه نيس . كه د  

 ر سي ايجاد آ  يواهيم پرداي . (مديري  قال  به ب cssبرش 

 space , underlineاستفاده شود. استفاده از كا اكترهايي كو    a-z , A-Zو حروز  9-1ن ته:نام پوسته بايد از كا اكترها  عدد  

,dash ,@, $ .و... به دلايل امنيتي مجاز نمي باشد. همچنين از حروز فا سي نمي توا  د  نام پوسته استفاده كرد 

 دكه آماده كرديا ي گرافي ي ا  باتوجه به طرحskin كه انتراب  د،مناس  برا  پوسته انتراب كني skinد اين مرحله بايديد قال  يا 

و ياا    گرفتاه هد  ساي  د  آ  قرا   ، كهمثلا طرح گرافي ي ما به گونه ا  اس  كه د  بالا  ساي  يد قسم  افقي ،د نظرگرفته مي شود

اجزا  ديگر موجود د  طرح و قسم  پائين به صو تي تقسيم بند  شده كه يد قسم  سم   اس  ،يد قسم  سم  كپ و يد قسم  

شاود ،باه    ساي  ناميده مي Mainها قسمتي وجود دا د كه به  نگ آبي پر  نگ اس . اين قسم    skinگيرد . د   د  وسط ساي  قرا  مي

د  تماام    Main  اين قسم  قرا  مي گيرد د  صفحات مرتلف قابل تغيير اسا  ولاي قسام  هاا  ياا ج از      اين معنا كه محتوياتي كه د

 ات ساي  مشترک اس .حصف

 .بزنيد  ييره  ا مو د نظر كليد كرده و دكمه   skin اديويي دكمه بر  و  د آير
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 .ين صو ت انتراب كنيدمو د نظر  ا به ا Templateبرا  مثال طرح گرافي ي زير  ا د  نظر گرفته و 
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 مو د نظر و  ييره آ  و سپس با كليد بر  و  آ  وا د محيط طراحي پوسته ميشويم. skinيا  templateپس از انتراب 

برا  ديد  نمايش يروجي پوسته دكمه صفحه اصلي د  بالا  صفحه قرا  دا د. ) پس از هار تغييار  د  پوساته حتماا باياد      نکته : 

 شود تا تغييرات اعمال شود. ( صفحه اصلي زده

 

بند  ها  پوسته به صو ت كاد  ها  يالي قرا  دا ند و با برد  نشانگر موس  و  هر   Zoneهما  طو  كه د تصوير مشر  اس 

 ناحيه نام ناحيه فعال د  پايين صفحه نمايا  ميشود.
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ا و ماژول ها قرا  دا د برا  گروه بند  د  بالا  صفحه مديري  پوسته دو گروه ابزا  شامل آبج   ه : شخصی سازی 

و نمايش ابزا  ها د  بالا  صفحه بايد از دايل برش تنظيمات ، ايجاد زير ساي  بر  و  گزينه شرصي ساز  زير سايتي 

 كه  و  آ  پوسته  ا ايجاد كرده ايم كليد كنيم. و دو گروه شامل تمامي آبج   ها و ماژولها ايجاد مي نيم.

 

  

 در پوسته :تغییرات 

ها  پوسته د  بالا  صفحه دكمه ا  به جه  تنظيماات قارا  گرفتاه     Scriptپوسته و مديري   cssو  htmlبرا  اعمال تغييرات د  

 اس .
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 : Htmlمدیریت 

 كليد مي نيم .  htmlپوسته بر  و  مديري   htmlبرا  تغيير داد  
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هايي  zoneو تمامي قرا  گرفته اند  zonesها دايل يد تگ كلي با كلاس  <div>هما  طو  كه د  تصوير مشاهده مي نيد، تمامي 

ها  پوسته يد تگ  zoneهستند ، و به ازا  تمام  mainصفحه ميباشند نيز دايل تگي با كلاس و آيد   mainكه مربوط به قسم  

<div>  باid    هم نام آzone  وجود دا د، ن ته ا  كه د   ابطه با هرzone د اين اس  كه برا  هر وجود دا zone  بايد كلاسzone  ا 

  ا نيز بنويسيم : mainصفحه باشد بايد حتما كلاس  mainجزو  zoneبه آ  ايتصاص دهيم و اگر آ  

<div id="zone5" class="zone " > </div> 

<div id="zone3" class="zone main " > </div> 

قارا  اسا  باه ترتيا  از سام  كاپ       zone2   zone4 zone3د  كنا  ي ديگر قرا  بگيرند به طو  مثال  zoneدو تا  باشداگر قرا  

كلي كه مشر   <div>بنويسيم. و تمامي آ  ها  ا د  يد تگ  zone ا نيز برا  كلاسها  آ   floatrو  floatlقرا گيرند ، بايد كلاسها  

  ا قرا  دهيم تا  ديف بسته شود. <div class="myclear"></div>ف حتما بايد تگ كننده آ   ديف ميباشد بگذا يم و د  انتها  هر  دي

<div> 

  <div id="zone2" class="zone main floatl" > </div> 

  <div id="zone3" class="zone main floatl" > </div> 

  <div id="zone4" class="zone main floatr" > </div> 

</div> 

<div class="myclear"></div> 

 ها : zoneو اندازه  cssمدیریت 

 zoneمربوط به پوسته  ا بنويسيم و عرض هر  cssپوسته ، به دو صو ت دستي و ويزا د  ميتوانيم كدها   Cssد  تنظيمات برش 

  ا مشر  كنيم.



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

001 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

001 

 

 قرار دادن آبجکت روی پوسته :

كليد كرده و به سم  ناحيه دلرواه  و  پوسته مي شيم و سپس د  آ  ناحيه برا  قرا  داد  آبج    و  پوسته ،  و  آبج   مو د نظر 

  ها مي نيم .

پوسته قرا  ميدهيم پس از  ها كرد  دكمه موس صفحه ا  كه  0به طو  مثال آبج   متن ساده  ا بر  و  ناحيه  قرار دادن آبجکت :

 شامل تنظيمات آ  آبج   ميباشد باز ميشود. 
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متن مو د نظر  ا تايپ كرده و دكمه  ييره  ا كليد مي نيم.پس از  ييره كرد  آبج   مو د نظر بر د  اين صفحه د  قسم  ت  تنظيمات 

 و  پوسته قرا  گرفته و يد بلاک با شما ه بلاک منحصر بفرد د  پرتال ايجاد مي ند و با حرك  موس  و  بلاک ايجاد شده دكمه هايي به 

 اهر ميشود.جه  تنظيمات ظ
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با كليد كرد  بر  و  دكمه ضربد  بيروني كل بلاک از دايل پوسته حذز ميشود ولي با كليد كرد  دكمه ضربد  دايلي اگر بلاک 

شامل كندين آبج   باشد فقط آبج   انتراب شده حذز ميشود و باقي هستند و اگر بلاک تنها همين يد آبج    ا دا ا باشد كل بلاک نيز 

 ج   حذز ميشود.با حذز آب

يا محتوا  contentو دكمه تنظيمات دايلي مربوط به تنظيمات  borderدكمه تنظيمات كاد  بيروني مربوط به تنظيمات قاب يا 

 ميباشد.

 :   contentو  borderمفهوم 

border  قاب نمايشي بلاک مي باشد كه ما ميتوانيم برا  بلاک ها  با ظاهر مشابه از يدborder اده نماييم. و ياص استفContent 

 د  كنا  ي ديگر ميباشد. (b)د  واقع نحوه قرا گير  و كيدما  آيتم ها  يد بلاک د  قسم  ها يا ناحيه ها  

 د  قسم  مديري  ناحيه ميتوانيم آبج   ها  متفاوتي كه د  كنا  هم قرا  ميگيرند  ا از لحاظ ترتي  قرا  گير  مديري  كنيم.

 

د  بلاكي كه توسط يد آبج   ايجاد ميشود ميتوانيم آبج   ها  ديگر  نيز قرا  دهيم ولي د  بلاكي كه توسط يد ماژول  نکته :

 ايجاد ميشود نميتوانيم آبج   يا ماژول ديگر  قرا  دهيم.
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 قرار دادن ماژول روی پوسته :

سم  ناحيه دلرواه  و  پوسته مي شيم و سپس د  آ  ناحيه  ها  برا  قرا  داد  ماژول  و  پوسته ،  و  ماژول مو د نظر كليد كرده و به

 مي نيم. به اين ترتي  يد بلاک با شما ه منحصر بفرد د  سيستم توليد ميشود.

و كيدما  پيش فرض  (border)و قاب  (sample)به طو  مثال هنگامي كه شما ماژول ايبا   ا بر  و  پوسته قرا  ميدهيد د  يد قال  

 ش داده ميشود. شما ميتوانيد پس از قرا  داد  ماژول بر  و  پوسته تنظيمات مو د دلرواه يودتا   ا اعمال كنيد.سيستم نماي

 یا قاب : Borderتنظیمات 

برا  تغيير قاب بلاک ايجاد شده بر  و  دكمه تنظيمات بيروني كليد مي نيم، قاب ها د  دو گروه قاب ها  سم  پوسته و سم  نمايش 

هستند. ) فرض كنيد تيتر ها  يد گروه يبر   و  پوسته قرا د دا د و پس از كليد شرح  يبر باز ميشود. ( يود قاب ها نيز بر  قابل تنظيم

وجود دا د كه برا  نوشتن  hاساس ش ل ظاهر د  دسته بند  ها  مرتلفي موجود مي باشند، بر  و  هر كدام از قاب ها، ناحيه هايي با عنوا  

 قاب نيز د  همين قسم  وجود دا د.  cssو قرا  داد  ع س كا برد دا د. ام ا  تغيير  متن ساده و ليند

 

 تنظیمات محتوا :

دكمه تنظيمات دايلي كه  و  بلاک ظاهر ميشود برا  انجام تنظيمات محتوا  بلاک ميباشد ، تنظيماتي شامل گروه بند  مااژول ،  

  ب  تنظيمات ابزا ، ابتدا دكمه اعمال تغييرات  ا زده و سپس  ييره مي نيم.  مرت  ساز ، تعداد  كو د ها  نمايش و ... ، برا 
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( نمايش ماژول  ا انتراب مي نيم كه اين برش نيز همانند قابها دا ا  sample د  اين برش بلاک نمونه )  تنظيمات بلاک نمونه : 

اگر بلاک نمونه ها  موجود نياز ما  ا برطرز ن ند ام ا  دو گزينه بلاک نمونه برا  نمايش سم  پوسته و محتوا  ا مي باشد. ) 

 ايجاد بلاک نمونه دلرواه نيز وجود دا د كه د  برش مربوط توضيح داده يواهد شد. (

برا  ماژول ها ام ا  دو نوع نمايش  كو د ها به صو ت ساده و اسلايد  وجود دا د كه بلاک ها  نمونه بر اين اساس گروه بناد   

 شده اند.
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اگر بلاک نمونه ماژول  ا به صو ت اسلايد  انتراب كرديم د  ت  سم  كپ ، تنظيمات اسلايد شو  ا  تنظیمات اسلاید شو : 

  نيز بايد مشر  و  ييره نماييم.
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 تنظیمات پوسته :

 قرا  دا د كه تنظيمات كلي هر پوسته  ا شامل ميشود. برا  تنظيمات  و  هر پوسته لين ي به ش ل 

 
  تعيين قاب و محتوا  پيش فرض بلاک ها  پوسته تنظيمات : 

 پرش موزيد د  پس زمينه ساي  موزيد : 

 د  اين برش كد  نگ ها  تعريف شده د  پرتال قرا  دا د و ام ا  اضافه كرد  كد  نگ جديد نيز وجود دا د. پال   نگ : 

آبج   ها و ماژول ها  ا د  نمايش سم   نمايشيش فرض پ(  sample)  ميتوانيم بلاک ها  نمونهد  اين برش  نمايش آيتم : 

 پوسته و سم  محتوا مشر  كينم هم كنين ميتوانيم بلاک نمونه دلرواه يودما   ا برا  هر ماژول ايجاد كنيم. 
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  ( : sampleایجاد یک بلاک نمونه ) 

تعريف شاده سيساتم د  دو ناوع گاروه نمايشاي سااده و       ماژول مو د نظرما  مثلا ايبا   ا انتراب مي نيم بلاک نمونه ها  از پيش 

اسلايد  قرا  دا ند برا   ييره كرد  هر كدام برا  استفاده به عنوا  بلاک نمونه پيش فرض د  پايين صفحه ي ي از گزينه ها  نماايش  

ماژول ايباا    ا كاه د  پوساته قارا       د  پوسته يا نمايش محتو   ا انتراب مي نيم و سپس  ييره مي نيم. به اين ترتي  از اين به بعد هر

 دهيم بلاک نمونه انترابي ما  ا يواهد داش .
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ها  موجود هر كدام كه از لحاظ قارا  گيار     contentاز بين   ا د  بالا  صفحه كليد مي نيم   دكمه تعریف بلاک نمونه :

اين نمونه مينويسيم و سپس نواحي مو د نظر  ا انتراب مي نيم قال  مو د نظر ما  ا پوشش ميدهد انتراب مي نيم، نامي برا   bناحيه ها  

 ييره كرديم  و  دكمه  contentو فيلد دلرواه يا متن  اب   ا برا  آ   ييره مي نيم و د  نهاي  كه تمام فيلد ها  مو د نظرما   ا  و  

 اضافه ميشود. و بازگش  كليد مي نيم. به اين ترتي  بلاک نمونه ما د  ليس   htmlبهينه ساز  

 
 اگر پوسته ما قابلي  كند  نگي داشته باشد ميتوانيم  نگ زمينه مو د نظر  ا تغيير دهيم. كند  نگي : 

 د  اين برش بلاک نمونه و قال  ماژول و آبج   ها زماني كه از طريق منو د  پوسته قرا  گيرند مشر  ميشود. ماژول د  منو : 
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 : Cssتنظیمات 

 كليه آبج   ها  پوسته cssتنظيمات 
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 .تعيين پهنا و ا تفاع تصوير ماژول ها  و  پوسته تنظيمات اندازه ع س : 

 

 پوسته زا کپی گرفتن

 و  آ  صفحه ا  باز مي شود بر كه با كليد  ،به نام كپي پوسته قرا  دا د تصوير  پوستههر  و  د  برش مديري  پوسته بر 

 .اشتراک گذا   پوسته با ام ا  انتراب زير ساي  مو د نظر برا  قرا  گرفتن پوسته جديد كپي گرفته شدهبرا  كپي جديد گرفتن و يا 

هنگامي كه از پوسته كپي گرفته مشود بلاک ها  جديد  شبيه قبلي ها د  پوسته جديد ايجااد   تفاوت کپی پوسته و اشتراک گذاری :

هما  بلاک ها  پوسته قبلي د  پوساته جدياد قارا  ميگيرناد     از پوسته، ميشود با قابلي  ويرايش ولي پس از انجام عمليات اشتراک گذا   

 .كنيمو فقط ميتوانيم آنها  ا حذز  ام ا  ويرايش بلاک هابدو  
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 حذف پوسته اضافه

آيا قصد حذز " پيغامي حاو  اين ه آ  كليد بر  و اس  كه با  قرمز  نگتصوير  پوستههر  و  د  برش مديري  پوسته بر 

   پوسته حذز مي گردد.كنيد ، آ okاگر  كه نمايش مي دهد"اين گزينه  ا دا يد؟

 

Css  تعریف گروه ( مدیریت قالبCss : ) 

مديري  قال  قرا  گرفته اس  .د  اين برش ماا   cssد  ت  تنظيمات برش مديري  پوسته د  گوشه سم  كپ بالا  صفحه گزينه 

 گروه استايل ها  مشترک كه د   ابطه با كندين پوسته مو د استفاده قرا  ميگيرد مينويسم. و به پوسته ها  مو د نظرما  انتساب ميدهيم.
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(اردئونآکمنوی کرکره ای )  

 آکاردئونایجاد 

هاا  موجاود د     آكا دئو برا  ايجاد يد منو  كركره ا  از قسم  تنظيمات گزينه نمايش كركره ا   ا انتراب مي نماييم، تمامي 

مانند تمامي قسم  ها  ديگار نارم افازا  د ساا از آي او  ايجااد        آكا دئو اين صفحه نمايش داده مي شوند، برا  ايجاد يد گروه جديد 

و همچنين سرع  باز و بس  شد  آ  كاه ماي بايسا  عادد       آكا دئو جديد استفاده مي نماييم، د  صفحه باز شده نامي برا   كا دئو آ

كه با حرك  موس و يا كلياد ماوس بار  و  آ  باشاد  ا مشار  ماي        آكا دئو ميلي  انيه باشد و نحوه عمل رد  01111تا  011مابين 

 نماييم.

 
 1 -آکاردئون

ها بر  و  آي و   آكا دئو مي بايس  زير گروه ها  آ   ا مشر  نمود كه برا  اين كا  د  صفحه مربوط به  آكا دئو بعد از ايجاد 

اهم مو د نظر نيز د  اين صفحه فر آكا دئو  و حذز      كليد مي نماييم، قابل  كر اس  ام ا  ويرايش    فتن به زيرگروه   

شده اس . بر  و  آي و   فتن به زير گروه كليد مي نماييم و د  صفحه باز شده زير گروه مو د نظر  ا با آيتم ها  مربوطه مي سازيم، به 

جديد د  بالا  سم  كپ صفحه كليد مي نماييمو د  صفحه بااز شاده    آكا دئو اين ترتي  كه برا  ايجاد زير گروه بر  و  آي و  ايجاد 

 ، توضيحات آ  و آي و  ها  مربوطه  ا تنظيم نموده و  ييره مي كنيم.نام گروه
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 2 -آکاردئون

حال د  صفحه مربوط به زير گروه برا  افزود  آيتم ها  مربوطه اقدام مي نماييم، به اين ترتيا  كاه بار  و  آي او  آياتم هاا        

كليد نموده به صفحه آيتم ها وا د مي شويم، د  اين قسم  نيز مانند ساير قسم  ها  نرم افزا  د سا بر  و  آي و  آيتم   مربوطه  

كليد مي نماييم، د  صفح باز شده كاملاً مشابه منوها  معمولي اقدام مي شود، و مي توا  بر حس  نياز ها  يود انترااب     جديد   

، مااژول  آكاا دئو  موجود انجام داد و گزينه مد نظر  ا انتراب كرد، به عنوا  مثال برا  قرا  داد  ايباا  د    Drop Downها  متفاوتي از 

 ها  مربوط به آ  د  صفحه به نمايش د  بيايند و سپس تنظيمات مو د نظر  ا انجام مي دهيم. Drop Downها  د سا  ا انتراب نموده تا 

 

 
 3 -آکاردئون
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 ایجاد زیر سایت  

o  ب  زير ساي  جديد ←ايجاد زير ساي   ←تنظيمات  

o  ويرايش زير ساي  مو د نظر ←ايجاد زير ساي   ←تنظيمات 

: شرصي كه عضو دو  Adminها  )منظو از  Admin اه اول : اگر برواهيم برا  يد ساي  كه با  اول ايجاد مي كنيم ، كا براني  ا به عنوا  

ساي  ياصي كه وجود  Admin، تنها ازاين مسير ام ا  وجود دا د ولي اگر برواهيم ،كا براني  ا  آ  ساي  تعيين كنيد )و مدير FullAccessگروه 

 دا د كنيد ، هم از اين  اه مم ن اس  و هم از طريق  اه دوم .

 آ  ها  ا انتراب كرده و  ييره  ا زده. CheckBoxبرا  ، تنها كافي اس  كه برا  كا برا  مو د نظر از ليس  كا 

برا   تنها د  زير ساي  اصلي ،  قسم  ويرايش همه زير ساي  ها فعال مي باشد، يعني تنها از طريق زير ساي  اصلي اس  كه مي توا  وا د ويرايش ن ته :

)منظو  از  Adminيواهيم  ويرايش هما  زير ساي  شده ، و كا براني  ا كه مي هر زير ساي  ديگر شده، اما د  زير سايتها  ديگر ، تنها مي توا  وا د

Admin  شرصي كه عضو دو گروه :FullAccess برا  آ  زير ساي  باشند  ا تعين كنيم. )و مدير 

 ، غير فعال مي باشد ، زيرا اين كا بر ، كا بر پيش فرض برا  ساي  اصلي مي باشد. Adminمربوط به كا بر   CheckBox ن ته :

 تنظيم كا برا  ←تعيين سطح دسترسي  ← اه دوم : مسير : مسير تنظيمات 

 و مدير  ابرا  آ  انتراب كرده. FullAccessقسم  ويرايش گروه  ا برا  كا بر مو د نظر  ا زده و سپس دو گروه 

 Adminود كه با داد  اين دو گروه به كا بر  ، آ  كا بر تنها برا  هما  زير سايتي كه اين دو گروه  ا به آ  داده باشيد به عنوا  دق  شن ته : 

 انتراب شود. Adminآ  زير ساي  انتراب مي شود. البته يد كا بر مي تواند برا  هر زير ساي  ديگر  به عنوا  
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 تنظیمات سطح دسترسی

 : Dorsa,DorsaPaxي ها د  مفهوم دسترس

 باشد. د  ابتدا توجه نماييد كه منظو  از ب ا  برد  اصطلاح  د سا هما  سم  ساي  و منظو  از د ساپ س پنل مديريتي وب ساي  مي

 : DorsaPaxمفهوم دسترسي د    

مشاهده و دسترسي به قسام  هاايي اسا  كاه اجاازه      با استفاده از اين ام ا ، زماني كه كا بر وا د پنل مديريتي ساي  مي شود ، تنها مجاز به 

 دسترسي به آنها  توسط گروه هايي كه كا بر عضوي  آنها  ا دا د مشر  شده اس .

 انواع دسترسي ونحوه ايجاد آ 

 د  دو وضعي  مي توا  به كا بر دسترسي داد:

  هنگامي برواهيد كا بر ياص به كل پنل مديريتي دسترسي داشته باشد: د  اين حال  با انتراب دسترسيfullaccess  اين ام ا   ا

 برا  كا بر فراهم نموده ايد.

  گروه  زماني كه برواهيد كا بر تنها به ي ي از برش ها  پنل مديريتي دسترسي مديريتي داشته باشد. د  اين حال  با انتراب همزما

ياص ) به عنوا  مثال گروه مدير ايبا ( و گروه مدير اين ام ا  برا  كا بر فراهم مي گردد. د  اين حال  اين كا بر مجاوز ماديريتي   

 )حذز كرد ، افزود  و يا ويرايش آيتم ( ماژول دسترسي داده شده  ا دا د.

 

0 -ماتيتنظ  
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موضوع مهمي كه د  اعطا  دسترسي ها بايد  عاي  شود اين اس  كه د  صو تي كه به كا بر  تنها مجاوز گاروه مادير داده     ن ته:

شده باشد، اين كا بر تنها اجازه و ود به پنل مديريتي ساي   ا يواهد داش  .د  صو تي كه برواهيد كا بر ام اا  اعماال تغييارات  ا    

 ي  د  گروه مدير، عضوي  د  گروه مربوطه  ا نيز داشته باشد.داشته باشد، بايد علاوه بر عضو

 : Dorsaمفهوم دسترسي د  

ه كا برا  سم  د سا به تمام قسمتها دسترسي دا ند مگر قسمتهايي كه به كا برا  ديگر دسترسي داده ايد، مثلا د  د ساپ س گروهي تعريف كرد

 ا انتراب كرده ايد ود  گروه ها   يد كا بر تيد اين گروه  ا زده ايد، پاس دو گاروه از ايباا   ا باه     ايد و د  دسترسي اين گروه  دو زير گروه از ايبا  

 كا بر  ايتصاص داده ايد، حال اگر اين ايبا   ا د  ساي  قرا  دهيد ، بقيه كا برا  قاد  به مشاهده آنها نمي باشند .

 گروه ياصي ايتصاص داده نشده اس  ، دسترسي داشته باشد.هر كا بر مي تواند به تمام قسم  هايي كه به هيچ  ن ته :

 برا  اعمال دسترسي  و  منو از گزينه   مديري  صفحات د  ليس  دسترسي ها استفاده نماييد. ن ته :

 

باه   "كاا برا  "وه به محض اين ه قسمتي )به عنوا  مثال گروه هايي از ايبا (  ا به گروه ياصي دسترسي داده باشيد و آ  گروه  ا همراه باا گار  

كرده و لازم اس   Loginياص كرده ايد،  حال برا  دسترسي به آ  ايبا  بايد  dorsaكا بر هايي داده باشيم، يعني آ  گروه از ماژول  ا برا  كا برا  

 كه هم عضو گروه كا برا  هما  زير ساي  باشد و همين طو  عضو گروهي كه به آ  ايبا  دسترسي داشته باشدو يا گروهي ديگار كاه آ  هام باه آ     

 گروهها دسترسي داشته باشد.

 

ي ندا د، اما به محض كليد  و  آيتمي برا  د  نمايش آيتم ها  ماژول د  بلاک ، تمام آيتم ها  انشا  داده ، حتي آ  ها كه دسترس ن ته :

مشاهده آ ، دسترسي كد مي شود و اگر گروه آ  آيتم به گروه ياصي از كا برا  ايتصاص داده شده باشد، و شما عضو آ  گروه نباشد به شما 

 داده مي شود. NoAccessپيغام 

 زماني كه  و  نام ماژول د  منو كليد مي شود ، تنها آيتم ها  مجاز از آ   ا برا  شما نشا  مي دهد يعني : ن ته :

o .اگر كا بر ميهما  باشيد : تنها آيتم ها  كه به هيچ گروهي ايتصاص داده نشده باشند 

o  م تنها آ  آيتم ها  از گروه ها  ماژول  ا كه باه  آ  زير ساي  نباشيد ، باز ه "كا برا "اگر كا بر عضو ساي  باشيد ، اما عضو گروه

 هيچ گروه ياصي  از كا برا  ايتصاص داده نشده اند  ا نشا  مي دهد.

o  هما  زير ساي  هم باشيد: بعد از  "كا برا "اگر كا بر عضو ساي  باشيد و عضو گروهLogin   ، شما و كليد  و  نام ماژول د  مناو

آيتم ها  از گروهها   آ  ماژول كه به شما دسترسي داده شده اس   ا نشا  مي دهد + آيتم ها  كه گاروه شاا  باه هايچ گاروه      

 ياصي از كا برا  ايتصاص داده نشده باشد.

 ه اند، يعني دا يم:جدا شد dorsaPaxو dorsaدسترسي سم   "مدير "و  "كا برا "به كمد گروه  ن ته :
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 Dorsa+ گروه دسترسي تعريف شده توسط شما = دسترسي سم   "كا برا " .0

 DorsaPax+ گروه دسترسي تعريف شده توسط شما = دسترسي سم   "مدير" .7

+ گاروه دسترساي تعرياف  شاده توساط      "+ گروه دسترسي تعريف  شده توسط شاما )دسترساي هاا  پنال(+     "كا برا "+ "مدير" .3

 DorsaPaxوسم   Dorsa  كا برا ( =دسترسي سم  شما)دسترسي ها

: د  حال  سوم آيتمهايي كه د  گروه دسترسي تعريف  شده توسط شما )دسترسي ها  كا برا (  ا دا ند دايل پنل هم ديده ميشوند)د  حال ن ته

 حاضر به اين صو ت اس  و د  حال تغيير ميباشد(

 Dorsa  و ود اعضا د  طرز

يد كا بر عضو ساي  مي شود)توجه شود كه د  تمام زير ساي  ها قابل مشاهده اس .( به طو  پيش فرض غير فعال  Dorsaزماني كه د  طرز :   ب  نام 

ا  پذير اس  و هم كنين به طو  پيش فرض عضو گروه كا برا  هما  زير ساي  مي باشد. فعال كرد  آ  تنها از طريق ساي  اصلي و از پنل مديريتي ام 

  .اس

د  مرحله بعد  سوال امنيتي  ا نشا  مي دهد و پاسخ امنيتي  ا مي يواهد. بعد از داد   : ابتدا نام كا بر   ا از كا بر گرفته وكلمه  مز  ا فراموش كرده ام

يود ،صفحه ا   ا مشاهده   ا سال مي شود، كا بر با كليد  و  آ  ليند د  پس  ال تروني ي به آد س پس  ال تروني ي كا بر Mailپاسخ امنيتي ، يد 

 مي كند كه د  آ  مي تواند  مز يود  ا تغيير دهدو  مز جديد  د ياف  كند.

 يودش  ا تغيير دهد. Passwordكرد  كا بر مي تواند  Loginبعد از  تغيير  مز:

داده مي شود كه به دليل اشتباه بيش از حد مجاز اشتباه كند. به كا بر پيغام  UserNameو  passwordاگر كا بر بيش از حد مجاز د  وا د كرد  :توجه

د   maxInvalidPasswordAttemptsديگر نمي تواند وا د شود. تعداد دفعات كه كا بر مي تواند اشتباه كند هما  مقدا   اس  كه توسط  Loginبرا  

 اس . 0مشر  شده اس  مي باشد.پيش فرض برابر  Web.configدايل   <membership >قسم  

 كند. Loginاگر كا بر غير فعال باشد نمي تواند توجه: 

 ايد، البته اين موضوع به ياطر غير فعال بود  كا بر بوده اس . و يا كد كا بر   ا اشتباه وا د كرده UserNameپيغام داده مي شود كه 

 SSO  :single sign onتوضيحات مربوط به 

SSO  به اين مفهوم اس  كه باLogin   كرد  كا بر د  يد پروژه ، د  پروژه ديگر همچناا  آ  كاا برLogin       كارده باشاد و د آ  پاروژه هام

كا برا  د  ي ي از آ  پروژه هاا د  پاروژه    Loginيا كند پروژه كا برا  مشترک داشته باشيم و با  7شنايته شده باشد، به عبا تي زماني كه برواهيم د  

 مي ناميم. SSOده باشد  ا مربوطه ديگر هم همچنا  شنايته ش



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

028 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

028 

ساي  مي شود و سپس تصميم به بازكرد  پروژه فرم  Adminوا د قسم   Passwordو Usernameبرا  مثال زماني كه كا بر با وا د كرد  

برا  با  دوم هما  اطلاعات پرسيده شود، بنابراين كا بر بايد باه  احتاي بتواناد ، وا د     Loginال تروني ي پيشرفته داشته باشد، ديگر نبايد از كا بر برا  

 پروژه فرم ال تروني ي پيش  فته شود.

 

 معرفي تنظيمات سطح دسترسي

ريتي  ا با استفاده از ام انات اين قسم  ميتوا  دسترسي كا برا  به برش ها  مرتلف  ساي  و يا دسترسي به برش ها  مرتلف پانل مدي

به تعداد   مديري  كرد. به عنوا  مثال ميتوا  تعيين كرد كدام كا بر كدام ماژول  ا ببيند و يا دسترسي به يد فرم ياص مثل فرم فيش حقوقي  ا تنها

 از كا برا  داد و سايرين دسترسي نداشته باشند. ديد  اين برش با كليد  و   سر برگ تنظيمات ام ا  دا د.

 تنظيمات سطح دسترسيبرش ها  مرتلف 

 

7 -ماتيتنظ  

تعريف كا برا  ، ويرايش اطلاعات كا برا ، جستجو كا برا  ، عضو كرد  كا بر د  گروهها  دسترسي و داد  دسترسي كا برا   تنظيمات كا برا :

 شود. از اين قسم  انجام مي

 شود. تعريف گروهها  مرتلف دسترسي ، داد  دسترسي به اين گروهها و ويرايش دسترسي ها از اين برش انجام مي :تنظيمات گروها

گزا ش گير  از دسترسي ها  تعريف شده، كا برا  و اين ه كدام كا برا  به كه ماژولهايي دسترسي دا ند و به طو  كل گزا شات گزا ش گير : 

 شود. دسترسي ها از اين برش انجام مي

 نحوه عمل رد دسترسي ها

به طو  كلي برا  اعمال دسترسي ها ، ابتدا كا برا   ا تعريف كرده و بعد گروهها  ا تعريف كرده و بعد به گروهها دسترساي بدهياد و   

 سپس كا برا   ا عضو اين گروه ها كنيد.
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  گروه ها

o :دسترسي كا برا  ايجاد مي شوند ، بادين معناي كاه د     گروه ها به منظو  تسهيل د  تعيين ميزا  سطوح   مفهوم گروه ها

عوض اين ه به هر كا بر دسترسي مجزا ايتصاص بدهيد ،كا برا   ا عضو گرو ها كرده و باه گاروه هاا ساطوح دسترساي      

دهيد. بعد از كليد  و  تنظيمات گروهها سه گروه به طو  پيش فرض تعريف شده اند كه د  زير مفهوم ايان   متفاوت مي

 ا توضيح داده شده اس .گروهه

o FullAccess   :  ها،منوها،  گروهي اس  كه مجوز دسترسي كامل به همه قسم  ها  سيستم  ا دا د. يعني همه ماژول

 تنظيمات و...

o اين گروه هما  طو  كه از نام آ  مشر  اس  ، به كا  بر، سم  مدير  ا مي دهد ، و سم  مدير  يعني كا بر عضوشده مي  : مدير

( وا د شود.  پس اگر كا بر  د  اين گروه وجود داشته باشد DorsaPax/Signin.aspxساي  )از طريق  Adminتواند د  قسم  

 ميتواند وا د پانل مديريتي شود .

وا د شود. اما اگر عضو هيچ گروه ديگر  نباشد ، هر قسم  كه كليد كند  DorsaPaxكا بر  كه عضو اين گروه اس  مي تواند تنها د   : مهموجه ت       

 ر  .ديگتا بتواند وا د شود به آ  پيغام مي دهد كه شمااجازه دسترسي ندا يد. زيرا اين گروه تنها به كا بر اجازه و ود  ا مي دهد نه هيچ كا  

o  اين گروه ،برا  بر سي دسترسي ها  سم   : كا براDorsa  .ساي ( مي باشد( 

برا  مفهوم دا  شد  دسترسي د  سام    "مدير"  اس  و گروه )وب ساي  ( dorsaبرا  مفهوم دا  شد  دسترسي د   "كا برا "  ن ته : گروه

DorsaPax  طرز(Admin . اس) 

 

كا بر به تنهايي برا  سيستم هيچ مفهومي ندا د و برا  مفهوم پيدا كرد  لازم اس  كه آ   ا عضو آ  گروه يا سم  كنيد . و : داد  گروه به كا برا            

 از اين به بعد د  سيستم با توجه به نوع گروه آ  )سم (، كا بر شناسايي مي شود و د  هما  حيطه اجازه دسترسي و كا  د  سيستم  ا دا د.

 ايجاد گروه جديد

وا د كرده و افزود   ا زده. حال نام گروه جدياد باه ليسا      TextBoxكليد كرده و سپس نام گروه جديد  ا د   ابتدا بر  و  آي ن   

 اضافه مي شود.
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4 -تنظيمات  

گروه تنها از  3گروه پيش فرض غير فعال مي باشد، زيرا هما  طو  كه توضيح داده شد، اين  3ها برا  اين  ام ا  حذز و يا مديري  دسترسي ن ته:          

 طريق نامشا  مفهوم دا ند، و نياز  به داد  دسترسي به ماژول ها برا  آ  ها نيس .

شود. تا  ها اس  كه جلوتر به طو  كاملتر توضيح داده يواهدقسم  مديري  دسترسي برا  گروه ها، برا  داد  دسترسي ماژولها به گروه  :ن ته         

 ا به زماني ه برا  گروهي كه تعريف كرديد ،سطح دسترسي به ماژول ها  ا برا  آ  مشر  ن رده باشيد، آ  گروه هيچ مفهومي ندا د ، حتي اگر آ  

 كا بر  ايتصاص بدهيد.

ستي از كا برا   ا نشا  مي دهد كه شما د  قسم  تنظيمات كا برا  آ  گروه  ا به آ  كا بر داده قسم  ويرايش كا برا  برا  هر گروه لي :ن ته        

 باشيد. د  اين قسم  مي توا  كا بر  ا از اين گروه حذز كرد.

 گروه ، دو  اه دا يم:  برا  حذز كا بر از يد ن ته :       
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o  برا  گروه ماو د نظار  ا كلياد كارده    ا برا  گروه ويرايش ك ←تنظيمات گروهها ← تعيين سطح دسترسي ←تنظيمات← 

 از گروه.حذز كا بر 

o  ويرايش گروه مربوط به كا بر ماو د نظار  ا كلياد كارده      ← تنظيمات كا برا  ← تعيين سطح دسترسي ←تنظيمات← 

 مربوط به آ  كا بر از گروهي كه مي يواهيم كا براز آ  گروه حذز شود. Checkboxبرداشتن تيد 

 تا زماني كه كا بر  د  گروه ، عضو باشد و يا برا  آ  گروه دسترسي به ماژول ها تعريف شده باشد، ام ا  حذز آ  گروه وجود ندا د. ن ته :     

 داد  دسترسي ماژول ها به گروه ها 

، ماژول  DropDownمديري  دسترسي  ا برا  گروه مو د نظر كليد كردهاز ليس   ←تنظيمات گروه ها← تعيين سطح دسترسي ←تنظيمات  مسير :

 . ليستي از ماژولها و يا آيتم ها  كه به آنها دسترسي داديد  ا مي توانيد ببينيد.مو دنظر  ا انتراب كرده و افزود  به دسترسي  ا زده

 

0 -تنظيمات  

 

o  ماژول و افزود  آ  به ليس  دسترسي ها به طو  پيش فرض ، به تمام آيتم ها  آ  دسترسي داده شده اس .با انتراب نام 
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o   دا د، اما ديگر آيتم ها كو "اجازه دسترسي به تمام گروه ها  "برا  ماژول ها كه دا ا  گروه هستند، قسم ،"RSS "   مديري  زبا "يا"  

 كه شامل آيتم نيستند، شامل اين قسم  نسيتند.

o  ليستي از گروه ها  آ  ماژول  ا به صو ت  د ي  ديده مي شود. "ويرايش دسترسي ها به آيتمها  ماژول"حال با كليد  و  گزينه، 

o  اگرCheckBox  ،"سي دا يم. كه به طو  پيش فرض  ا انتراب كنيم ، يعني به تمام گروها  آ  ماژول دستر "اجازه دسترسي به تمام گروهها

، مي توانيم گروه ها  CheckBoxبا اضافه كرد  ماژول به ليس  دسترسي ها ، اين گزينه انتراب شده مي باشد. حال با برداشتن تيد اين 

  اانتراب كنيم و  ييره  ا زده.

o   باانتراب مديري  صفحات و افزود  آ  به دسترسي ها ، مي توا  دDropDown منو ، ليس  تمام منو ها  اديده و آيتمها  آ   ،انتراب

  اانتراب كرده)مي توا  برا  كند تا از منو ها اين كا    ا كرده.(

 

6 -تنظيمات  
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 داد  گروه ها به كا برا  :

 ويرايش گروه ←تنظيمات كا برا  ←تعيين سطح دسترسي  ←تنظيمات  مسير :

 

2 -تنظيمات  

مرباوط باه آ  گاروه ، آ      CheckBoxتعريف شده اند  ا نشا  مي دهد، كه با انتراب  "ايجاد گروه ها "كه د  قسم    ليس  تمام گروه ها 

 گروه به آ  كا بر ايتصاص داده مي شود.

 يد كا بر مي تواند عضو كند تا گروه باشد. ن ته :

وه ها  هما  زير ساي   ا مي بيند. د نتيجه يد كا بر مي تواند د  هر زير ساي  دسترسي ها  متفاوت داشته باشه و يا اصلاً كا بر تنها ليس  گر ن ته :

 دسترسي نداشته باشد.
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8 -تنظيمات  
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 كا بر ا   

 ايجاد كا بر جديد

 

9 -ماتيتنظ  

كا بر د  سيستم مي باشد، تاآ  كا بر عضو سيستم شود، البته تااين مرحله مثل اين اس  كه كا بر تنها  ب  نام كرده باشاد و هايچ   هما  تعريف 

 نوع مفهومي از ايتيا ات به آ  داده نشده اس  و گويا هيچ سمتي ندا د.

تعريف كنيد ، اين كا بر هم د  زير  3ر شما كا بر   ا د  زير ساي  شما ه كا برا  تعريف شده د  تمام زير ساي  ها مشاهده مي شوند. يعني حتي اگ ن ته :

 و هم د  ديگر زير ساي  ها ديده مي شود. 3ساي  شما ه 

 برا  تعريف كا بر جديد نياز به اطلاعات زير اس  :

 – امنيتاي  پاساخ  –ساوال امنيتاي    –آد س پس  ال تروني ي  –ت را  كلمه عبو   – كلمه عبو  – كد كا بر  –جنسي   – نام و نام يانوادگي

فعال ياا   –سم  )اين سم  به معنا  هما  نوع كا  كا بر د  سازما  اس  نه آ  مفهوم گروه تعريف شده( عنوا  د  كا ت سازماني  –موبايل  –تلفن 

 يا يير عضو د  گروه مديري  پيام بود - مز دوم  –تا يخ اعتبا  كا بر  –غير فعال بود  
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01 -ماتيتنظ  

 حال ليس  كا برا  تعريف شده  ا مي توا  د  صفحه تعيين سطح دسترسي مشاهده كرد. .

با كليد  و  گزينه نمايش كا برا  زير ساي  مي توا  ليس  كا برا  هما  زير ساي   ا مشاهده كرد. يعني ليستي از كا برا  كاه عضاو گاروه    

 از آ  زير ساي  هستند  ا نشا  مي دهد ، به اين ترتي  مي توا  كا براني كه د  زير ساي  مو د نظر نقشي  ا دا ند مشر  كرده.ها  

حذز يا  ام ا  حذز يا فعال ،غير فعال كرد  كا بر تنها د  ساي  اصلي ام ا  پذير مي باشد. يعني تنها توسط مدير ساي  اصلي مي توا  كا برا   ا ن ته:

 فعال ، غير فعال كرد.

 –آد س پس  ال ترونيد  –جنسي   –برا  هر كا بر قسم  ويرايش كا بر وجود دا د كه برا  ويرايش بعضي اطلاعات كا بر)نام و نام يانوادگي ن ته: 

 عضو د  گروه مديري  پيام (مي باشد . –عنوا  د  كا ت سازماني –سم   –موبايل  –تلفن 

كرده، ماي   Login، تنها كا بر  DorsaPaxد  طرز   ، PassWordبرا  كا بر نيس  ، اما برا  ام ا  تغبر  UserNameام ا  تغيير  ن ته:

مي تواند با كليد  و   Login،بعد از  Dorsaيود  ا تغيير دهد. )البته به شرط آن ه به اين قسم  دسترسي داشته باشد(و د  طرز  PassWordتواند 

  ا تغيير دهد.،  مز يود  تغيير  مز گزينه
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)جلوتر توضيح داده شده اس .(ايجاد شده اند به كا بر انتراب شده  "ايجاد گروه ها"قسم  ويرايش گروه ، برا  داد  گروه ها  اس  كه د  قسم  ن ته: 

ربوط به آ  گروه ، آ  گروه به آ  م CheckBoxمي باشد، توجه شود كه گروه ها  مشاهده شده ، تنها مربوط به همين زير ساي  مي باشند. تنها با انتراب 

 كا بر ايتصاص داه مي شود.

 تغيير كلمه عبو  مدير ساي  

 

00 -ماتيتنظ  

ادماين  ا تغييار دهاد. ايان قسام   ا       Passwordكه اجازه دسترسي به اين قسم   ادا د مي تواند  DorsaPaxكرده د   Loginتنها كا بر  

 ميتوا  د  سربرگ تنظيمات مشاهده نمود.

 يد زير ساي   Adminتعيين كا برا  

 و مدير اس . FullAccess: شرصي اس  كه عضو دو گروه  Adminمنظو  از 

كه د اين قسم  توضيح داده شده اس ، يعني هر  Adminداشته باشيم ، اما منظو  از كا بر  Adminبرابر با  UserNameما مي توانيم كا بر  با ن ته :

كه عضو دو  كا بر ديگر  كه مي يواهد د  ساي  مو د نظر وا د شده و به تمام قسمتها  آ  زير ساي  دسترسي كامل داشته باشد. بنابراين يعني كا بر  

 مربوط به آ  زير ساي  باشد. و مدير  FullAccessگروه 

  



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

038 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

038 

 متاتگ

 كنيد مي تعريف يود ساي  صفحات برا  كه هايي تگ عنوا .  اس  يا ج جها  به شما ساي  وب شناساند  برا   اهي ها متاتگ

 . كند مي يا   شما ساي  دايل مطال  شنايتن د   ا جستجوگر ها  موتو 

 اضاافه  يود جستجو  قابل اطلاعاتي باند به  ا آ )  كند فهرس   ا آ  بايد. كند مي پيدا  ا شما صفحه جستجو موتو  يد زماني ه

 اجازه شما به كه. كنند مي استفاده <META> بركسبها  از زياد  جستجو  موتو ها  اكنو . شما ساي  از اطلاعاتي با همراه البته(  كند

 جساتجو  ياد  طول د  شما صفحه تا دهد مي  بيشتر كنترل شما به اين دهيد قرا  آ  د   ا يود صفحه توصيف و كليد  كلمات دهد مي

 .شود مي شما ساي  به بيشتر ترافيد باعث اغل  و شود داده نمايش كگونه

به عنوا  ي ي از ام انات جانبي د  ايتيا  كا برا  يود قرا  داده ويرايش متاتگ  ا و  هد  اين حرك  سهيم شد ،پو تال سازماني د سا 

دهاد   قرا  داده اس  و اين سرويس نيز فقط هما  كا    ا انجام ماي ها يود، سادگي  ا شرط اول  همانند بيشتر سرويسپو تال د سا اس ، 

 .يدآ كه از نام آ  برمي

 متاتگ ویرایش
برا  ويرايش متاتگ كافي اس  به قسم  تنظيمات و ويرايش متاتگ مراجعه كنيد و توضيحات و كلمات كليد  مربوط به ساي  يود  ا 

صو ت مي گيرد. توصيه مي شود برا  تمامي پوسته ها اين كا  صو ت  HTMLه بركسبها  ويرايش نماييد. اين كا  به سادگي و بدو  نياز ب

 .گيرد

 

 
 1 -متاتگ
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 مدریت اسکریپت ها

 جدید اسکریپتایجاد 

، به عنوا  مثال يد ساع  آنالوگ د  صفحه سااي ، باه سااي  ماا جلاوه      ز به يد اس ريپ   ا احساس مي كنيدگاهي د  ساي  نيا

 بيشتر  مي دهد. هما  طو  كه مي دانيد كدها  اجزايي مانند اين از نوع جاوا اس ريپ  هستند. 

 

 1 -ها اسکریپت مدریت

كافيس  به قسم  تنظيمات، گزينه مديري  اسا ريپ  هاا مراجعاه كارده و     برا  استفاده از كدها  جاوا اس ريپ  د  صفحه سايتا  

، كليد نماييد. د  صفحه ا  كه باز مي شود مي توانيد عناوا  و    برا  ايجاد يد اس ريپ  جديد بر  و  گزينه  ب  اس ريپ  جديد  

 كد اس ريپ  و توضيحاتي د   ابطه با اس ريپ   ا اضافه نماييد و سپس بر  و  دكمه  ييره كليد نماييد.

 

 2 -ها اسکریپت مدریت

مي گرديد كه د  اينجا تمامي اس ريپ  هاا  موجاود و از قبال اضاافه شاده باا        پس از  ييره به هما  صفحه مديري  اس ريپ  باز

 موجود مي باشند.         ، و حذز  ، پيش نمايش    ام اناتي نظير ويرايش
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 3 -ها اسکریپت مدریت

 

 تنظيمات ايميل 

 معرفي ماژول

ياصي از طريق يد آد س ايميل مشر  به تعاداد  از كاا برا  عضاو سااي  و ياا حتاي كاا برا         گاهي اوقات نياز دا يد كه پيام 

پاذير  مهماني كه آد س ايميل يود  ا د  فرم ها  ا تباطي ساي  وا د كرده اند ا سال گردد. اين امر با استفاده از اين ابزا  به  احتي ام اا   

 اس .

 

 

 

 1 -ایمیل تنظیمات
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 نحوه ب ا گير 

 جه  استفاده از اين ام ا  بايد يد آد س ايميل كه  مز آ  تغيير نمي كند د  ايتيا  داشته باشد. به ش ل زير توجه نماييد:

 
 2 -ایمیل تنظیمات

كه سرويس ايميل مو د نظر  ا از آ  د يافا  نماوده اياد و نياز      با وا د نمود  آد س پس  ال تروني ي ،  كلمه عبو  ، آد س سرو  

 آد س ايميل برا  ساير موا د و  ييره نمود  مقادير وا د شده مي توانيد از صح  ا سال ايميل ها اطمينا  حاصل نماييد.

 ب  نام و وا د كرد  آد س  فرض كنيد تعداد  از كا برا  ساي  علاقمند به عضوي  د  آ  مي باشند. پس از پر كرد  فرم: 0مثاال 

صحيح پس  ال تروني ي يود ، از سو  آد س ايميلي كه شما د  قسم  تنظيمات ايميل وا د نموده اياد ناماه ا  د يافا  يواهناد     

 نمود كه د  آ  كد كا بر  و كلمه عبو   آنها  كر شده اس .

س ايميلي  ا وا د نماييد كه  مز ا  تغييار نماي كناد. باه     لازم به يادآو   اس  كه بهتر اس  د  قسم  پس  ال تروني ي آد ن ته: 

دليل اين كه د  صو ت تغيير  مز اين ابزا   به د ستي كا  نرواهد كرد. د  ضمن كلمه عبو  نيز دقيقا هما  كلمه عبو   باشد كه از 

 طريق آ  آد س لاگين مي نماييد.
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 مديري  زبا  
 

 معرفي ابزا 

د  ساي  و نيز كلمات كليد  هر يد از ابزا ها مي توانيد از ابزا  مديري  زبا  استفاده كنيد. بدين صو ت كاه باه   جه  مديري  زبا  ها  موجود 
ذز و تعداد مو د نياز زبا  ايجاد كرده و برا  هر يد لغتنامه ا  متش ل از كلمات كليد  تعريف كنيد. هر يد از زبا  ها  ايجاد شده قابليا  حا  

مي توا  آنها  ا فعال يا غيرفعال نمود. با استفاده از ت  تنظيمات موجود د  سم   اس  پنل مديريتي و انترااب ماديري    ويرايش داشته و براحتي 
 زبا  تمام اين ام انات د  ايتيا  شما يواهند بود.

 

 ساي  زبا  جديد

، جه  و نحوه نمايش تاا يخ  ا د  آ  وا د ماي    كليد نموده و اطلاعات مربوط به نامجه  ايجاد زبا  جديد و دايره لغات آ  بر  و  گزينه 
 نماييد. به ش ل ها  زير توجه نماييد:

 

 

 1 -زبان تیریمد

 

 1 -زبان تیدیمد
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 ويرايش زبا  موجود

مي شويد كه د  آ  قاد  به تغيير يصوصيات آ  زبا  مي باشيد.  پاس از   7-ايجاد زبا وا د محيطي مشابه به ع س   با كليد بر  و  آيتم 
 انتراب فرم  نمايش تا يخ به ي ي از حالات ) شمسي، ميلاد ، قمر ( گزينه هايي فعال يواهد شد كه از طريق آ  مي توا  نحوه نمايش تاا يخ 

 انترابي  ا تعيين نمود.

 زبا  

ين كشيدني با نام ها  زبا  و ماژول  برا  شما فعال مي گردد. با استفاده از منو  زبا ، زبا  مو د نظر و از با كليد بر  و  اين گزينه دو منو  پاي
 منو  ماژول ، ماژول مو د نظر  ا يود  ا انتراب مي نماييد.

اضافه كنيد تا دقيقا كلماه ماو د نظار شاما د      گاهي اوقات نياز دا يد تا علاوه بر كلمات  ز و شده مو د استفاده د  ابزا ها ، واژگاني طبق نظر يود 
 ا   فته ساي  نمايش داده شود. د  صو تي كه ساي  شما سايتي دوزبانه باشد با استفاده از ام ا  مديري  زبا  مي توانيد به آساني كلمات كليد  ب

 هر ابزا  د  پو تال  ا مطابق ميل يود تغيير دهيد.

 ل مي كنيم:با  كر يد مثال ادامه مطل   ا دنبا

 :0مثال 

 به ش ل زير توجه فرماييد:

 

 2 -زبان مدیریت

با انتراب ابزا  جستجو  كليه كلمات مرتبط با اين ابزا  نمايش داده مي شود كه از اين طريق قاد  هستيد واژه معادل دلرواه يود  ا د  

 قسم  شرح مقابل عناوين وا د نماييد.
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ن ته: گاهي طراحي گرافي ي به گونه ايس  كه نياز  به نمايش عبا ت جستجو بر  و  دكمه آ  ندا يم. با استفاده از ام لن مديري  

زبا  مي توا  شرح جستجو )د   ديف ها  كها  و شش از ش ل بالا(  ا بطو  كامل حذز نمود.بطو   كاه بار  و  دكماه هايچ عباا تي      

 نمايش داده نشود.

 

 

 3 -زبان تمدیری

 و يا د  صو ت تمايل به جا  عبا ت جستجو د  وب از عبا ت جستجو د  گوگل استفاده نماييد. 

: تمام موا د مذكو  د  بالا برا  زبا  انگليسي نيز قابل اجراس . به عنوا  مثال د  صو تي كه نياز به اساتفاده از مااژول  اب و   7ن ته 

 زير ساي  زبا  انگليسيس يود داشته باشيد مي توانيد واژه ها  مو د نظر يود  ا به اين زبا  وا د نماييد. هوا د 

 

 مديري  امني  

 

 معرفي

ي ي از تمهيدات امنيتي كه جه  حفاظ  از اطلاعات موجود بر  و  پو تال د  نظر گرفته شده، قابلي  نماايش ياا عادم نماايش ا      

 ها مي باشد.  IPبرا  محدوده ياصي از 

با استفاده از ت  تنظيمات موجود د  سم   اس  پنل مديريتي پو تال و كليد بر  و  گزينه مديري  امني  ، اين ام ا  باه ساادگي   

 د ايتيا  شما قرا  يواهد گرف . به ش ل زير توجه نماييد:

 
 1 -تیامن تیریمد
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 ير وجود دا د كه د    يل جداگانه به هر يد يواهيم پرداي :د  اين محيط سه گزينه ز

 كنترل پنل IPمديري  

ها  مجاز يا غير مجاز برا  و ود به  IPبا كليد بر  و  اين گزينه صفحه ا  نمايش داده يواهد شد كه  د  آ  مي توانيد محدوده  

 پنل مديريتي  ا وا د نماييد.

 
 2 -تیامن تیریمد

  آيا تعداد دفعات اشتباه د   مز و ود به مديري  سيستم كنترل گردد؟

با فعال كرد  اين گزينه و وا د نود  تعداد دفعات مي توا  سيستم  ا طو   تنظيم نمود كه پس از تعداد دفعات اشتباه وا د نمود  كد 

 كا بر  و  مز عبو  بطو  يودكا  قفل گردد.

 صي برا  آ  پي د  نظر گرفته شود؟يا محدوده ياآ

 برا  اين مو د دو حال  قابل انتراب وجود دا د:

 ها  مجاز به اتصال به پنل مديريتي IPتعيين محدوده برا  

 هايي كه د  محدوده وا د شده،  باشند حق دسترسي به پنل مديريتي  ا دا ند. IPبا وا د نمود  محدوده مو د نظر، تنها 

 ها  غير مجاز به اتصال به پنل مديريتي IP  تعيين محدوده برا

 هايي كه د  محدوده وا د شده،  باشند حق دسترسي به پنل مديريتي  ا ندا ند. IPبا وا د نمود  محدوده مو د نظرهيچ يد از  

 د  نهاي  با انتراب و  ييره نمود  هر يد از آيتم ها سيستم مطابق نظر شما عمل يواهد كرد.

 مديري  آ  پي وب ساي 

  IPبا استفاده از اين ام ا ، مي توانيد تعيين كنيد كه د  ميرا  مشرصي از زما ) به دقيقه، ساع  و يا  وز( از يد 

javascript:__doPostBack('lkbWebSiteIP','')
javascript:__doPostBack('lkbWebSiteIP','')
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 3 -تیامن تیریمد

 آ  پي د  نظر گرفته شود؟آيامحدوده ياصي برا  

ها مجااز   IPهايي مجاز به ديد  صفحه اول ساي  بوده و يا كه محدوده ا  از  IPبا انتراب اين گزينه مي توانيد تعيين كنيد كه جه 

 به ديد  آ  نمي باشند.

 

 تنظيمات گزا ش 

ها بصو ت ليسا  آو ده شاده اسا . د  مقابال      با كليد بر  و  اين گزينه وا د صفحه ا  مي شويد كه د  آ  نام تعداد  از ماژول

تمامي آنها آد س پس  ال ترونيد و شما ه تلفن همراه نيز از شما د يواس  مي گردد. با وا د نمود  پس  ال ترونيد و شما ه تلفن همراه 

ا د  پس  ال ترونياد ياا هماراه    معتبر و زد  تيد ماژول مو د نظر يود، مي توانيد كليه اطلاعات جديد  كه از طريق پنل وا د مي شود  

 يود مشاهده نماييد.



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

041 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

041 

 
 4 -تیامن تیریمد

  



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

048 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

048 

BOOKMARK 

Bookmark  ها  تمام مرو گرها  وب اس  تا برا  شما ام ا   ييره كرد  نام و نشا  يد ساي   ا فراهم  قابلي كرد  ي ي از

ها  مو د نظر يود  ا به اين ليس  اضافه كنيد. ي ي از مش لات  توانيد ساي  مي Ctrl+Dكند، به اين صو ت كه معمولاً با فشرد  كليد 

شود و شايد د    و  مرو گر، فقط بر  و  هما  سيستم و هما  مرو گر  ييره ميها   ييره شده بر  اين ام ا  د  اين اس  كه نام ساي 

ها  متفاوتي بر  و  وب به اين  ها  ايير سرويس ها دسترسي پيدا كنيد. د  سال ها احتياج باشد نتوانيد به آ  زما  و م اني ديگر كه به آ 

، ام ا   ييره آنلاين و دسترسي آنلاين از هر مرو گر و هر Deliciousو  StumbleUponهايي ترصصي مانند  اند، سرويس موضوع پردايته

 اند. سيستمي  ا فراهم كرده

 ا به عنوا  ي ي از ام انات جانبي د  ايتيا  كا برا  يود  Dorsa Bookmarksپو تال سازماني د سا نيز، د  اين حرك  سهيم شد و 

ها يود، سادگي  ا شرط اول قرا  داده اس  و اين سرويس نيز فقط هما  كا    ا انجام  همانند بيشتر سرويسپو تال د سا قرا  داده اس ، 

 .يدآ دهد كه از نام آ  برمي مي

كنيد، و با  اضافه توانيد مي پنل مديريتي د سا د  Login با  ا ما ک بوک كه اس  اين كرد شا ها آ  به بايد جا اين د  كه ا  ن ته

Login  د  ساي  مي توانيدBookmark .ها  اضافه شده  ا ببينيد 

 Bookmarkنحوه اضافه کردن  

ها   bookmarkمراجعه شود، د  اين صفحه ليس   Bookmarkبرا  اضافه كرد  بوک ما ک كافيس  به قسم  تنظيمات گزينه 

كليد مي نماييد تا جدولي شامل فيلدها   آد س ساي  مو د   جديد  bookmarkاضافه شده  ا مي بينيد، بر  و  آي و  ايجاد 

 مود. مو د نظر  ا اضافه ن bookmarkسرويس دهنده و تصوير آ  به نمايش د بيايد، د  اين قسم  مي توا   علاقه و نام

http://www.freedanload.com/
http://pariyana.com/www.stumbleupon.com
http://delicious.com/
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BookMark- 1 

مد  Bookmarkبا كليد بر  و  دكمه تنظيمات صفحه جديد  باز مي شود كه مي توا  م ا  ها  مرتلفي  ا كه برا  نشا  داد  

 نظر مي باشد  ا انتراب نمود.
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BookMark- 2 

Bookmark .د  سم  ساي  د  قسم  ها  انترابي د  ناحيه پنل نظرسنجي به نمايش د  مي آيد 

 
BookMark- 3 
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 فصل پنجم : منو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 آنچه در این فصل می آموزید؟

 ایجاد منو 

 انواع منو 

 تغییرات منو 
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 منو

 

 منو كيس ؟ 

 ساي  اس  كه ليند بقيه صفحات ساي  د  آ  قرا  دا د.منو قسمتي از 

 ايجاد يد گروه منو

كلياد نمايياد. د      و  مديري  صفحات و منو  فته و د  صفحه باز شده برا  ايجاد يد گروه منو ،  و  آي ن تنظيماات مناو  

 صفحه باز شده ايجاد و ويرايش قاب منو  ا كليد نماييد.

 

 

 
 1 -منو
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افقاي ياا عماود        مو د نظركه منو  كنيدد  قسم  جه  منو مشر   نماييد.د قسم  نام قال  يد نام برا  گروه منو انتراب  

باشد .د  قسم  سرع  باز شد  منو ها ميتوا  تنظيم كرد كه زير منو ها با كه مفدا  تايير باز شود. و د  نهاي  د  قسم  انترااب قالا  ،   

كه د  هر قال  بر اساس نام  ،. د  اين قسم  تعداد  قال  از پيش تعريف شده بر اساس  نگ مشر  شدهنماييدمنو  ا انتراب  Cssال  ق

د  ايتياا  شاما   مشا ي   Styleمنوهائي با  Black نگ فون  ها، بد گراند منو ها و ديگر آيتم ها  منو تعريف شده اس  مثلا قال   ،قال 

 ين ترتي  بقيه  نگ ها.و به هم مي گذا د

 
 2 -منو

 

 ايجاد صفحات منو 

انتراب كارده   دمو د نظر  ا كه قبلا سايته اي  گروه منو  برا  اين منظو  د  قسم  مديري  منو ابتدا از دايل گزينه   انتراب منو،

 .كنيدكه د  سم  كپ صفحه قرا  دا د كليد   و بعد و  گزينه ايجاد صفحه جديد

 
 3 -منو
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 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

055 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

055 

 آيتمي د  منو از نوع صفحه اصلي ايجاد

سپس گزينه ايجادصفحه جديد ا  .نماييدمنو  فته د قسم  گروه ها  منو،  منو  مو دنظر  ا انتراب  قسم  مديري  صفحات وبه 

)مثلاً صفحه بنويسيد دنام صفحه جديد عنوا  آيتمي   اكه مي يواهي مي توانيد باز مي شودكه د اين صفحه د قسم  ا  صفحه ،بزنيد

كه به طو  پيش فرض نام وا د نماييد  نوشته شود  ا متني كه مي يواهيم هنگام حرك  باموس زيرمنو متن جايگزيناصلي( د قسم  

 مي توانيدد قسم  كلمات كليد  هم انتراب و  ا نوع صفحه اصلي، قرا  مي گيرد.د قسم  نوع صفحه متن جايگزين  د  صفحه جديد

 بر  و   ييره و بازگش  كليد نماييد. سپس و كه الزامي نيس  نماييد ا وا د  مي كنيدكلماتي كه به موتو ها  جستجوگر معرفي 

 
 5 -منو

 

 

 6 -منو
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  )محتوا(عاد آيتمي د  منو از نوع صفحه  ايجاد

 ، بزنيدسپس گزينه ايجادصفحه جديد ا  .نماييدد قسم  منو،  منو  مو دنظر  ا انتراب  ،مديري  صفحات ومنو  فته به قسم 

متن )مثلاً د با ه ما( د قسم  ا بنويسيدمو د نظر   عنوا  آيتم مي توانيد ا  باز مي شودكه د اين صفحه د قسم  نام صفحه جديد صفحه

نام صفحه جديد  بركه به طو  پيش فرض نامي كه   ا بنويسيدنوشته شود  هنگام حرك  باموس زيرمنو دمتني كه مي يواهي ، جايگزين

پوسته ا   ا كه مي  د قسم  نام پوسته ، بگيريد،نوع صفحه  ا عاد  د نظر  د قسم  نوع صفحه، ه  قرا  مي گيردد عنوا  صفح نهاده ايد

هما  اس .   نيز كه پيش فرض كنيدهما  پوسته فعال  ا انتراب  بهتر اس  كه معمولاً كنيدانتراب  اد آ  بازشود مشصفحه  ديواهي

 .سپس بر  و  دكمه  ييره كليد نماييد.كلمات كليد   ا نيز مي توا  د  قسم  كلمات كليد  اضافه كرد 

 
 7 -منو

  



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

051 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

051 

اس   و  آ  كليد مي  اعاد   وشن مي شود كه نام آ  محتود صفحات  آي ن  برا  گذاشتن محتوا  و  صفحات عاد ، لحا

 كنيد.وا د وسپس  ييره  كه مايليدد صفحه بازشده هرمتني  ا   ا زده و(8 -)منو  ب  محتوا ،كنيد

تعداد زياد  محتوا اضافه كرد ولي محتوائي كه  و  ساي  نمايش داده مي شود محتوائي ن ته : برا  يد صفحه عاد  مي توا  

 اس  كه فعال اس .

 
 8 -منو

 
 9 -منو

 

 10 -منو
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 صفحه از نوع سرگروه( ايجاد زير منو)

 ،بزنياد  ا  صافحه جدياد   سپس گزيناه ايجااد   .نماييدد قسم  منو، منو  مو دنظر  ا انتراب ،منو  فته  قسم  مديري  صفحات وبه 

د قسم  عنوا  صفحه متني كه مي  دنويسيب داكه مي يواهي   صفحه باز مي شودكه د اين صفحه د قسم  نام صفحه جديد عنوا  آيتمي

د عناوا  صافحه    دبه طو  پيش فرض نامي كه د عنوا  صفحه جديد گذاشتي كه دهنگام حرك  باموس زيرمنونوشته شود  امي زني ديواهي

 . نماييد ييره  هم قرا  مي گيرد.د قسم  نوع صفحه سرگروه  ا انتراب و

 
 11 -منو

 

 ايان آي ان  اس  برا  وا دكرد  زيرمنوها  آ   و     به منو اضافه شدكه سرگروه اس  وآي ن آ  يد  د اين مرحله يد سطر

 .كنيدفعال كه نام آ  زيرمنواس  وفقط د سرگروه فعال اس  كليد 

 
 12 -منو
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هم  .)مانند منو  اصلي( كه د اينجادي ي ي ي اضافه كني دهرنوع صفحه ا  كه يواستي دكه د اينجا مي تواني صفحه ا  باز مي شود 

حتاي ماي تاوا  د سارگروه صافحاتي از ناوع        د.ايجاد و ييره مي كني دهرنوع صفحه ا  كه يواستي و د ا مي زني  اد صفحه جديدايج

سرگروه  ا به صافحات   صفحات عاد   ابه سرگروه و كه ن ته قابل  كر اين اس دا ند (   سرگروه ايجاد كرد )زير منوهايي كه يود زير منو

و اگر زماني نياز به اين تغيير داشتيد ابتدا صفحه عاد  )سرگروه(  ا به نوع ديگر صفحات تبديل و سپس آ  نوع ديگر  ا  دعاد  تبديل ن ني

 به سرگروه )صفحه اصلي( تبديل نماييد. 

 

 سايتها  ديگر( يا د ساي ي به آد س)ليند ليند آيتمي د  منو از نوع  ايجاد

صفحه  ،بزنيدصفحه جديد ا  سپس گزينه ايجاد .نماييدمنو،  منو  مو دنظر  ا انتراب د قسم  مديري  صفحات ومنو  فته د قسم  

د قسم  عنوا  صفحه  ( و google)مثلاً ديد نام برا  صفحه)آيتم( مي گذا ي باز مي شودكه د اين صفحه د قسم  نام صفحه جديدا  

كه بطو  پيش فرض نامي كه د قسم  نام صفحه جديد اس   يدنويسنوشته شود ا مي  منو هنگام حرك  باموس زير دمتني  اكه مي يواهي

د قسم  نوع صفحه ليند به آد س  ا انتراب ود قسم  آد س صفحه آد س كامل صفحه  ا مي  د عنوا  صفحه هم قرا  مي گيرد.

ر يواسته باشيم ليند باشد  اكامل د اينجا وا د مي كنيم اگ (www.google.com)به آ  آد س ساي  يا صفحه هما  ساي  ديواهي

 ا فعال  "هما  صفحه"، د هما  صفحه بازشود داما اگر يواسته باشي دكني  افعال مي "صفحه جديد"دكمه  اديويي  د صفحه جديد بازشود

 .دو ييره مي كني
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 آيتمي د  منو از نوع ليند به فايل ايجاد

 ،بزنيدصفحه جديد ا  .سپس گزينه ايجادد فته د قسم  منو،  منو  مو دنظر  ا انتراب مي كنيد قسم  مديري  صفحات ومنو 

ياهرفايل   pdfيا  word)مثلاً يد فايل دمي گذا ي يد نام برا  صفحه باز مي شودكه د اين صفحه د قسم  نام صفحه جديدا  صفحه 

كه بطو  پيش فرض نامي  دنوشته شود ا مي نويسي   باموس زيرمنوهنگام حركد ديگر  ( ود قسم  عنوا  صفحه متني  اكه مي يواهي

 د قسم  نوع صفحه ليند به فايل  ا مي زنيم ود قسم  مسيرفايل، كه د قسم  نام صفحه جديد اس  د عنوا  صفحه هم قرا  مي گيرد.

 د.و ييره مي كني Browseفايل مو دنظر  ا 



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

060 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

060 

 
 14 -منو

  



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

062 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

062 

 آیتمی در منو از نوع نمایش بلاک در منوایجاد 

د قسم  مديري  صافحات  با استفاده از اين ام ا  زماني مه ماوس  و  اين آيتم منو قرا  بگيرد بلاک مو د نظر نمايش داده ميشود.

مي شودكه د اين صفحه باز ا  صفحه  ،بزنيدصفحه جديد ا  .سپس گزينه ايجاددومنو  فته د قسم  منو،  منو  مو دنظر  ا انتراب مي كني

 هنگاام حركا  بااموس زيرمناو    د ود قسم  عنوا  صفحه متني  اكه مي يواهي دمي گذا ي يد نام برا  صفحه د قسم  نام صفحه جديد

د قسام  ناوع    كه بطو  پيش فرض نامي كه د قسم  نام صفحه جديد اس  د عنوا  صفحه هم قرا  مي گيارد.  دنوشته شود ا مي نويسي

 انتراب كنيد. ا  منو نمايش بلاک د 

 

 

 و...(اتيدپروژه ها،اس گزا شات، مناقصه، )اطلاعيه،گالر ،پرسش وپاسخ،انتقادات وپيشنهادات، يد گروه ياص ازماژول ها قرا  داد  
  د  منو

صفحه  ،بزنيد ا  سپس گزينه ايجادصفحه جديد .نماييدمنو  فته د قسم  منو، منو  مو دنظر  ا انتراب  د قسم  مديري  صفحات و

د قسام    ايباا  ( و باه عناوا  مثاال    )بگذا يد  يد نام برا  صفحهمي توانيد  قسم  نام صفحه جديد باز مي شودكه د اين صفحه د ا  

 ا مي نويسيم كه بطو  پيش فرض ناامي كاه د قسام  ناام      نوشته شود هنگام حرك  باموس زيرمنو دعنوا  صفحه متني  اكه مي يواهي

د قسم  نام ابزا  هركدام از ،  نمودهد سا   ا انتراب  ماژول ها  د قسم  نوع صفحه د عنوا  صفحه هم قرا  مي گيرد.صفحه جديد اس  



 آموزش جامع نرم افزار پُرتال سازمانی دُرسا
 

 

063 
 درُسا نرم افزاری برای آرامش مدیران

063 

د قسم   و قسم  انتراب گروه، گروه مو دنظر آ  ابزا   ا انتراب د  )بعنوا  مثال ايبا (  ا انتراب ومايل باشيد مي توانيد ماژول ها  ا كه 

 ا  دساايتي كاه ماي يواهيا    د قسم  انتراب زيرسااي  ناام زير   .نماييد ا انتراب  صفحه د آ  بازشود دكه مي يواهي نام پوسته ،پوسته ا 

 .پوسته پيش فرض هما  پوسته فعال ساي  مي باشدتوجه كنيدكه .  ساي  اصلي اس  ، بطو  پيش فرض نماييد كهانتراب 
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 ال تروني ي د منو  ساز فرم قرا  داد  

بااز ماي   ا  صفحه  ،بزنيدسپس گزينه ايجادصفحه جديد ا  .نماييدمنو  مو دنظر  ا انتراب   وقسم  مديري  صفحات ومنو  فته به 

)مثلاً فرم استردام( ود قسم  عنوا  صافحه  بگذا يد. يد نام برا  صفحه)آيتم( مي توانيد  شودكه د اين صفحه د قسم  نام صفحه جديد

كه بطو  پيش فرض نامي كه د قسم  نام صفحه جديد اسا    بنويسيد ا  نوشته شود موس زيرمنو هنگام حرك  با دكه مي يواهي  ا متني

 د قسم  نام صفحه فارم ايجااد شاده ماو دنظر  ا انترااب     و  ال تروني ي ساز د قسم  نوع صفحه فرم د عنوا  صفحه هم قرا  مي گيرد.

 .م د آ  باز شودفرمايليد كه  ا انتراب كنيد  پوسته ا   ،  نام پوستهد  قسم   ونماييد 
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  ا د منو  فرم نظرسنجي قرا  داد  

 ،صفحه كنيدكليد  صفحه جديد گزينه ايجاد بر  و  سپس .نماييدقسم  مديري  صفحات ومنو  فته،  منو  مو دنظر  ا انتراب به 

فرم  به عنوا  مثال)انتراب نماييديد نام برا  صفحه)آيتم( مي توانيد  باز مي شودكه د اين صفحه د قسم  نام صفحه جديد ا 

كه بطو  پيش فرض نامي كه  بنويسيدنوشته شود  منو موس زير هنگام حرك  با مايليدد قسم  عنوا  صفحه متني  اكه  نظرسنجي( و

د قسم  نام صفحه  قسم  نوع صفحه فرم نظرسنجي  ا انتراب و قرا  مي گيرد.د  نيز  صفحه د قسم  نام صفحه جديد اس  د عنوا

 .نماييد ييره   ا انتراب  و دمديري  تنظيمات ايجاد كردي فرم نظرسنجي مو دنظر  ا كه قبلاً د 
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 گزا ش ساز د  منو  قرا  داد  

 ،صفحه كنيدصفحه جديد كليد  گزينه ايجاد بر  و  سپس .نماييدمنو  مو دنظر  ا انتراب ، قسم  مديري  صفحات ومنو  فته به 

قسم  عنوا   )مثلاً فرم گزا ش ساز( ود انتراب نماييد. يد نام برا  صفحه)آيتم( مي توانيد   باز مي شودكه د قسم  نام صفحه جديد ا 

بطو  پيش فرض نامي كه د قسم  نام صفحه جديد اس   بنويسيد ) ا  نوشته شود  منو نگام حرك  باموس ز ه مايليدصفحه متني  اكه 

 ا انتراب ود قسم  نام صفحه گزا ش ساز مو دنظر  ا كه قبلاً  د قسم  نوع صفحه گزا ش ساز .(د عنوا  صفحه هم قرا  مي گيرد

 .اييدمن ا انتراب  و ييره  يدد مديري  تنظيمات ايجاد كرد
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 نحوه تعيين كلمات كليد  د  منو)برا  موتو ها  جستجوگر( 

شما مي بنام كلمات كليد  وجود دا د كه صفحه برشي پائين قسم   د  د)آيتم منو( ايجاد كني يد صفحه منو دزماني ه مي يواهي

 نماييد.سپس  ييره  ازهم جدا مي شوند، اين كلمات بوسيله)،(كه  بنويسيدكلماتي  اكه مرتبط به ساي  اس   توانيد
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 باز شد   محتوا  منو د  يد پوسته ديگر 

كه   ا نام پوسته وجود دا د كه پوسته ا  ا عنوا ب د صفحه بازشده قسمتي د)آيتم منو( ايجادكني يد صفحه منو دزماني ه مي يواهي

صفحه  اس .)البته به جزء نوع صفحه سرگروه، شده بطو  پيش فرض پوسته فعال انتراب نماييد.آ  صفحه د آ  بازشود انتراب  دمي يواهي

 . ا بزنيدفرم نظرسنجي( سپس  ييره  اصلي،
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 منو  يي آيتم ها جابجا 

يد   ا مشر  شده اند وجود دا د كه برا  اين ه يد آيتم منو  و  كه با فلشبالا وپائين هايي با عنوا   گزينه د كنا هر آيتم منو،
 .استفاده مي كنيم  ازفلش ، وبرا  پائين آو د  يد سطر  سطر بالا ببريم ازفلش
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 آيتم منوكرد  غيرفعال  

با  كليد  و  آ   يد اس  كه با ( فعال)  د حال  عاد  سبزوجود دا د كه  فعال با عنوا د كنا  هرآيتم منو گزينه ا  

 . گردد مي ( غيرفعال)

 آيتم منويد حذز  

 بازد  اين گزينه منوحذز مي شود.اس . نشا  داده شده   وجود دا د كه باعلام  با عنوا  حذز د كنا هرآيتم منو گزينه ا  

 حذز يا كپي كامل يد گروه منو  

 د قسم  مديري  صفحات و د.د  منو  ديگر كپي كني يا محتويات يد منو  ا د وكامل حذز كني بطو  يد منو  ا داگريواسته باشي

برا  حذز منو گزينه  بزنيد. ا  سپس گزينه كپي وحذز كامل منو  انتراب نماييد. دحذز يا كپي كني دكه مي يواهي  ا منويي منو،

انتراب )كه  . برا  كپي منو گزينه كپي  ا نماييد ييره  انتراب و مو د نظر برا  حذز  ا،   سپس منو از صفحه بازشده انتراب و حذز  ا

د قسم   و نماييد ا انتراب  دكپي شو دبطو  پيش فرض( گزينه كپي فعال اس  سپس د قسم  انتراب منو مبداء منويي كه مي يواهي

 كليد نماييد. ييره  بر  و  سپس نموده واب د آ  كپي انجام گيرد  ا انتر  ا كه مايليدمقصد منويي كه   منو
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