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  :مقدمه 

دلايل اقتصادي بلكه  بخش كشاورزي گسترده ترين بخش اقتصادي كشور است و رشد و توسعه آن نه تنها به

جمعيـت شـناختي و بسـياري مـوارد ديگـر از اهميـت        زيست محيطي، از ابعاد گوناگون اجتماعي، فرهنگي،

امكانـات  منـابع محـدود آب و سـاير    يش رو و استفاده بهينه از پمواجهه با چالشهاي  .بسياري برخوردار است

حفظ منابع پايـه بـويژه آب و   است كه ضمن  ياده سازي راهكارهاييپمستلزم كارآمدي مديريتي در بخش و 

هـاي  راهكارهـا ايجـاد نهاد   مهمتـرين ايـن   زبهره وري و توليد پايدار در بخش را محقق سازند يكـي ا  خاك،

در بين انواع متنوع ايـن نهـاد هـا،     .كشاورزي است محصولات و فرآورده هاي كارآمد در طول زنجيره تأمين 

رچـه شـدن   پادر اين نوع از نظام بهـره بـرداري ضـمن يك    .اي دارند شركت هاي كشت و صنعت جايگاه ويژه

برنامه ريـزي بـراي الگـوي     كاهش ضايعات،،اراضي مي توان به اهدافي از جمله تكميل زنجيره توليد و ارزش

طريـق مـديريت صـحيح     بهبود كيفيت محصـولات از  كشاورزي،بكارگيري فناوريهاي نوين در عرصه  كشت،

اسـناد  ايـن شـركتها بـر اسـاس      .براي توليد محصولات سالم و ارگانيك نيز دست يافـت  برنامه ريزي مزرعه،

توسـعه بخـش    جديـدي بـراي   مزايـايي  موجب ايجاد ،استشكل گرفته با ساختار تعريف شده اي بالادستي 

بـه   و استقرار شركتهاي كشت و صنعت در بخش كشـاورزي  تشكيلنظام به همين منظـور  . مي گرددكشاورزي 

اميد است با استعانت از خداوند متعال و همكاري مـديران و كارشناسـان در    .ه استديگردتدوين  ذيلشرح 

  .جهت دستيابي به اهداف تعيين شده موفق باشيم
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  بخش اول

  دستورالعمل
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  :قوانين و مقررات مرتبط   – 1ماده 

 29/9/1391ابلاغيابلاغي مقام معظم رهبري در بخش كشاورزي  كليهاي سياست •

 مجلس شوراي ملي 30/2/1347 مصوب برداري از اراضي زير سدها هاي بهره قانون تأسيس شركت •

جديد تشكيلات و تعيين وظايف سازمانهاي وزارت كشاورزي و منـابع طبيعـي و انحـلال وزارت    قانون ت  •

 مجلس شوراي ملي 12/11/1350 منابع طبيعي مصوب

 مجلس شوراي ملي 54قطبهاي كشاورزي مصوب خرداد ماه قانون گسترش كشاورزي در  •

 اسلاميمجلس شوراي  1390مصوب توسعه جمهوري اسلامي  پنجمقانون برنامه   194بند ب ماده  •

جلوگيري از خرد شدن اراضـي كشـاورزي و ايجـاد قطعـات مناسـب فنـي و        قانون "اجرايي  آيين نامه •

 هيئت وزيران 1385مصوب  "اقتصادي

 هيئت وزيران 1355ترش كشاورزي در قطب هاي كشاورزي مصوب قانون گسآئين نامه  •

بهبود محيط كسب و كـار توسـط دسـتگاه     با موضوع 15/5/5ه مورخ  50441ت/53607مصوبه شماره  •

 هاي اجرايي

شوراي امور شـركت هـاي سـهامي زراعـي و تعـاوني هـاي توليـد روسـتايي وزارت جهـاد           دستورالعمل •

 كشاورزي

 اساسنامه شركت هاي كشت و صنعت  •

  :تعاريف و اصطلاحات   – 2ماده 

كه به  يكي از انواع نظام هاي بهره برداري است صنعت و كشتي ها شركت :شركت كشت و صنعت  -

 ينگهدار د،يبه تول نسبت بهره برداري مناسب از منابع آب و خاكبا فراهم آوردن امكانات و تاسيسات و 

 تيريمد و سازمان قالب درآن  فروش و عيتوز ،يابيبازار محصولات كشاورزي و همچنين  يفرآور و

 .اقدام مي نمايد واحد

زراعي، باغي، شيلاتي، دام و طيور، جنگل و  هبه كليه توليدات كشاورزي از جمل: محصولات كشاورزي - 

 .مرتع اطلاق مي گردد

مي به فراوري محصولات كشاورزي كه  گردداطلاق مي  به واحدي :صنايع تبديلي و تكميليواحد  -

 .پردازد

ايجاد يا  بهره برداري پروانه /كننده جوازتاسيسبه كليه اشخاص حقيقي و حقوقي درخواست  :متقاضي - 

 .اطلاق مي گرددنظام هاي بهره برداري  واحدهايتوسعه شركت كشت و صنعت از 

زراعي مي  سهامي هاي شركت تشكيل قانون 17 منظور شوراي موضوع ماده: 17ماده استاني  شوراي -

  )1شماره  پيوست. (باشد كه در سطح ملي و استاني تشكيل مي گردد

اطلاق مالي  و اقتصادي به مجموعه اي از اطلاعات مشاوره فني، :مالي و اقتصادي فني، توجيه طرح -

تاسيس و انجام اقدامات اجرايي كشت محصولات كشاورزي و  جواز به منظور صدورمي گردد كه 

متناسب با نوع محصول توسط احداث واحد صنايع تبديلي و تكميلي شركت كشت و صنعت همچنين 
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ريزي  مهندس مشاور داراي صلاحيت از سازمان نظام مهندسي كشاورزي يا سازمان مديريت و برنامه

 .ن روستايي استان ارائه مي گرددريت تعاويكشور تهيه و توسط متقاضي به مد

بر شركت كشت و صنعت  تشكيلبمنظور درخواست متقاضي  است كه بنابر مجوزي: سيسات جواز -

سياستها و برنامه  مطابق باارائه شده مالي و اقتصادي  طرح توجيه فني،مورد نياز و ئه مدارك ارااساس 

 .دصادر مي گرد دفتر نظام هاي بهره برداريتوسط وزارت جهادكشاورزي  هاي

توليد عمليات آب و خاك،  و پس از اجراي بنابر درخواست متقاضيمجوزي است  :بهره برداري پروانه -

محصولات كشاورزي، اجرا عمليات فونداسيون واحد صنايع تبديلي و تكميلي و ارائه مستندات مربوط به 

تكميلي در مرحله اول با اعتبار سفارش و خريد تجهيزات و تأسيسات مورد نياز واحد صنايع تبديلي و 

دفتر نظام هاي بهره توسط  محدود و پس از اتمام كامل واحد صنايع تبديلي و تكميلي با اعتبار نامحدود

 .مي گردد برداري صادر

اين مطالعات كه به مطالعات توجيهي نيز معروف شده است پس از اتمام مطالعات : مطالعات فاز يك -

مرحله شناخت و مشخص شدن چارچوب و مشخصات كلي پروژه انجام و شامل بازديدهاي اوليه، انجام 

وضع موجود آبياري و  زمين شناسي عمومي، ،توپوگرافي، هواشناسي، هيدرولوژي شرايط(مطالعات پايه 

 ،..)توسعه كشاورزي و دامپروري، توسعه اقتصادي و اجتماعي و(، مطالعه طرح توسعه )....زهكشي و

و  ...)شبكه اصلي آبياري و زهكشي و طراحي تأسيسات آبگيري، تسطيح اراضي،(مطالعه طرح مقدماتي 

  .مي باشد....) برآورد هزينه ها و درآمدهاي اجراي پروژه و(مطالعات توجيهي 

ورت توجيه پذيري طرح در فاز يك، به مورد اجرا گذاشته شده و منجر به تهيه  در ص: مطالعات فاز دو -

گزارش  ،ه،گزارش مشخصات فني و عمومي اجراآلبوم نقشه هاي اجرايي كل شبك: گردد مي  ذيلموارد 

 گزارش  فهرست مقادير كار و شرح قيمت ها  ،مشخصات فني خصوصي پروژه

  اهداف  -3ماده 

  :اصلي  هدف)الف 

بهـره  نظـام   به عنوان يكـي از الگوهـاي   صنعت كشت وشركت هاي  و استقرار تشكيل فرايند و بهبود اصلاح

و عرضـه  ، فـراوري  توليددر استفاده بهينه از منابع و امكانات و افزايش بهره وري  به منظور برداري كشاورزي

  محصولات كشاورزي

  :اهداف فرعي) ب

 كشاورزياز روند خردشدن اراضي جلوگيري  -

 ترويج و توسعه روشهاي نوين كشاورزي  -

و فرهنگـي  اقتصادي  سطح اجتماعي،كيفي محصولات و فراورده هاي كشاورزي و ارتقاء  افزايش كمي و -

  جوامع روستايي

 توليد و فراوري محصولات كشاورزيتوسعه سرمايه گذاري در بخش  -
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  و كاهش هزينه هاي توليد  هاي كشاورزي ت و فراوردهجلوگيري از ضايعات محصولاو ارزش افزوده  ايجاد -

 سالم توليد محصولات كشاورزي ارگانيك و توسعه  -

 ارتقاء سطح فن آوري در بخش كشاورزي -

  كشاورزي توسعه زنجيره هاي تأمين محصولات و فرآورده هاي گوناگون -

  :صاحب فرآيند -4 ماده

  ايران هاي بهره برداري سازمان مركزي تعاون روستايي دفتر نظام

: شرح اجمالي فرايند - 5ماده  

امكان  مطالعات مشتمل برو صنعت كشت  هاي شركتاستقرار و  ، تجهيزيلكشتكليه مراحل مربوط به به 

نظام هاي دفتر  ن مي باشد كه توسطآو نظارت بر ، تمديد، ابطال بهره برداريپروانه  ،تاسيسجواز ، سنجي

  .انجام مي گيردو ساير مراجع ذيربط بهره برداري 

  :است ذيلوظايف  واحد ها و سطوح سازماني مختلف مرتبط با  فرآيند به شرح  -6ماده 

  دفتر نظام هاي بهره برداري : الف

 كشت و صنعتشركت هاي  تشكيل و استقرارنظارت بر فرآيند  اري، برنامه ريزي وذسياستگ - 1

ريت تعـاون  يمـد از طريـق   كشت و صنعت انجام مطالعات امكان سنجي براي تشكيل و ايجاد شركت ها - 2

 روستايي استان ها

  شركت هاي كشت و صنعتتمديد و ابطال  ،پروانه بهره برداري ،صدور جواز تاسيس - 3

و  مـورد نيـاز  و ابلاغ دستور العمل ها، آيين نامه، استانداردها و ساير ضوابط فني، اجرايي و نظارتي  تهيه - 4

 كار توسط واحدهاي ذيربطنظارت برحسن انجام 

 كشت و صنعت درجهت توسعه كمي و كيفي شركت هاي  برنامه هاي هدايتي و حمايتياجراي  - 5

  موردنياز و ترويجي برگزاري دوره ها و كارگاه هاي آموزشي و نيازسنجي - 6

و اسـتقرار شـركت هـاي كشـت و      تشـكيل فني، اجرايي و نظارتي مرتبط بـا   بررسي مستمر قوانين و مقررات - 7

 و نارسايي هاي آن و اقدام در جهت رفع مشكلاتصنعت 

هـاي كشـت و   شـركت  فني وكشـاورزي بـه   عمليات هاي جديد  و روش ي موفقالگوها ترويجو  معرفي - 8

  صنعت

استقرار سيستم هاي مديريت كيفيت در مزارع و  زمينه هاي لازم براي پيگيري به منظور فراهم آموردن - 9

  شركت هاي كشت و صنعتواحدهاي فرآوري 

   استانمديريت تعاون روستائي : ب 

و سـاير   آيـين نامـه، اسـتانداردها    سياست ها، برنامه ها، دسـتورالعمل هـا،   و پيگيري كليه رعايت كامل - 1

 ابلاغي در حوزه وظايف تعيين شدهضوابط فني، اجرايي و نظارتي 



٨ 

 

تاسيس و پروانه بهره برداري شركت هـاي كشـت و صـنعت در     جوازانجام امور اجرايي مربوط به صدور  - 2

  حيطه اختيارات

 ههمكاري در تدوين سياست ها و برنامه هاي مربوط - 3

  كشت و صنعت شركت هاي شناسايي مناطق مستعد تشكيل  - 4

 كشت و صنعت شركت هاي تشويق بهره برداران در جهت تاسيس و توسعه  شناسايي و - 5

فنـي، مـالي و    توجيـه هـاي   طـرح  و به منظور بررسي و تأييد 17ماده  استاني برگزاري جلسات شوراي - 6

 رونده هاي كشت و صنعت ها پ و اقتصادي

و اعلام بـه دفتـر نظـام     نياز مورد آموزشي هاي كارگاه و ها دوره عناوين تعيين و شناساييدر  همكاري - 7

 هاي بهره برداري و همكاري در زمينه برگزاري دوره ها و كارگاه هاي آموزشي

و  تشـكيل فني، اجرايي و نظارتي مرتبط بـا   قوانين و مقرراتشناسايي و احصاء مشكلات و نارسائيهاي مربوط به  - 8

 اعلام به دفتر نظام هاي بهره برداري واستقرار شركت هاي كشت و صنعت 

بررسي مستمر قوانين و مقررات حاكم برتشكيل و استقرار شركتها به منظور شناسايي و رفع مشكلات و  - 9

 خلاء هاي قانوني و اجرايي 

كشـت و   شـركت هـاي  فيت در مـزارع و واحـدهاي فـرآوري    ياستقرار سيستم هاي مديريت ك كمك به -10

 صنعت

 :هاي ذيربط واحدساير : ج 

 در چارچوب منـابع و امكانـات   راآب و خاك  عملياتمطالعات و اجراي  است موظفمعاونت آب و خاك  - 1

  .آبرساني اقدام نمايندروشهاي نوين آبياري، شبكه هاي ، يكپارچه سازي، و نوسازي تسطيح نسبت به

دفتر امور صنايع كشاورزي موظف است در چارچوب سياستها و برنامـه هـاي وزارت جهادكشـاورزي در     - 2

  .ارائه خدمات و حمايت هاي خود، شركت هاي كشت و صنعت را در اولويت قرار دهند

اجراي طـرح هـاي    با توجه به منابع و امكانات نسبت به هستندموظف  مرتبطي تخصصي هامعاونت ساير - 3

كشاورزي مورد نياز شركت هاي كشت و ماشين آلات و تجهيزات  نهاده ها،تامين و توزيع  الگويي و-فني

  .صنعت اقدام نمايد

   شرايط متقاضيان -7ماده 

  :داراي شرايط ذيل باشند  تشكيل شركت كشت و صنعت بايدقاضيان مت

 داراي اسناد مالكيت قانوني زمين - 1

  از يك روستاي اراضي در يك روستا يا بيشتر همجوار - - 2

آب  در ثانيه ليتر 1حداقل  به ميزان وزرات نيرو مبني بر تامين آب مورد نياز يهتاييد وداراي حقĤبه  - 3

  به ازاء هر هكتار

صنايع تبديلي و واحد  پيش بيني شدهرفيت درصد از مواد اوليه مورد نياز ظ 50تأمين حداقل  - 4

 مالي اقتصادي و مطابق با طرح توجيهي فني،  صنعتتكميلي شركت كشت و 



٩ 

 

  :مدارك -8ماده

 ذيـل به شرح  شركتهاي كشت و صنعتمدارك مورد نياز به منظور صدور جواز تاسيس و پروانه بهره برداري 

  : است

  :مدارك عمومي -الف 

 براي اشخاص حقيقي 3×4 يك قطعه عكس -

  براي اشخاص حقيقي كارت ملي و تصوير شناسنامهاصل و  -

  براي اشخاص حقيقي تصوير پايان خدمت يا معافيت براي مشمولين نظام وظيفهاصل و  -

 حقوقي شخاصو تاييديه ثبت شركتها براي اييرات اساسنامه غو آخرين تاصل و تصوير اساسنامه  -

سـال بـه    30نامه غيرقابل فسخ حداقل بـه مـدت   اجاره ياقانوني محل مورد تقاضا ارائه مدارك مالكيت  -

 توسط موجر براي اراضي اجاره اي زميناز  بهره برداريحق  مستندات و همراه تصوير آن

  :مدارك اختصاصي -ب

  توسعه/ تاسيسجواز •

  فرم تكميل شده درخواست توسط متقاضي -

 شركت كشت و صنعتفني، مالي و اقتصادي ارائه طرح توجيهي  -

 ...)و  UTMاز جمله نقاط (ارائه فتوكپي پلان نقشه به همراه مختصات جغرافيايي  -

 )حسب مورد و نوع محصول( و آناليز آب و خاك آب ECآزمون نتايج  -

 

  پروانه بهره برداري •

  فرم تكميل شده درخواست پروانه بهره برداري -

 داراي اعتبار كشت و صنعتشركت  تاسيس جوازاصل  -

 داراي اعتبار صنايع تبديلي و تكميليتأسيس واحد  جوازاصل  -

  اجراي عمليات آب و خاك توسط مديريت آب و خاك استانگواهي پايان كار  -

صنايع تبديلي و تكميلي يا اخذ تعهد از متقاضي مبني بر ارائه پروانه بهره پروانه بهره برداري واحد  -

   ين شدهزمان تعيمدت  دربرداري واحد صنايع تبديلي و تكميلي 

شركت كشت و صنعت  و پروانه بهره برداري توسعه/ تاسيس جوازمراحل انجام كار فرايند هاي   – 9ماده 

  :بشرح زير تعيين مي گردد

  :توسعه/ جواز تاسيس -الف

صدور  تكميل فرم درخواستيا سامانه الكترونيكي،  به مديريت تعاون روستايي استانمراجعه متقاضي  - 1

 )1فرم شماره (و ارائه به همراه مدارك مورد نياز  و صنعت تاسيس شركت كشتجواز 
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كردن صدور مجوزها و پروانه ها، متقاضي موظف است اصل مدارك را در  درصورت الكترونيكي :توضيح

  .تحويل دهد يك روز پس از تكميل فرم حداكثر

  روستايي استانمديريت تعاون تشكيل پرونده و ارائه كد رهگيري به متقاضي توسط ، درخواست ثبت - 2

به منظور  و تكميل اطلاعات متقاضيراهنمايي متقاضي توسط كارشناس نظام بهره برداري مشاوره و  - 3

 انتخاب نوع صنعت بر اساس كد آيسيكتصميم گيري درخصوص 

 :) 3فرم شماره (  توسط مديريت تعاون روستايي استان ذيل استعلامات لازم از مراجع ذيصلاحانجام  - 4

 اي استان شركت آب منطقه -

 استان محيط زيستاداره كل  -

 اداره كل منابع طبيعي استان -

 )استان امور اراضيمديريت (جهادكشاورزي استان سازمان  -

 )زمين شهري(اداره كل راه و شهرسازي -

 اخذ پاسخ استعلامات و اعلام به متقاضي جهت انجام اقدامات بعدي - 5

باشد، موضوع خاتمه يافته و به متقاضي بصورت  درصورتيكه در اين مرحله پاسخ استعلامات منفي: توضيح

 .كتبي اعلام مي گردد

 انتخاب و معرفي مهندس مشاور داراي صلاحيت و رتبه جهت تهيه طرح توجيه فني، اقتصادي و مالي  - 6

به مديريت تعاون روستايي استان ارائه  از مهندس مشاور مطابق با فرم مربوطه وتعهدنامه محضري  اخذ - 7

 )2و پيوست شماره  4 فرم شماره(توسط متقاضي 

 به مديريت تعاون روستايي استان توسط متقاضيشده تهيه طرح توجيه فني، اقتصادي و مالي ارائه  - 8

 :)5فرم شماره ( به توسط مديريت تعاون روستايي استان طرح توجيه فني، اقتصادي و مالينسخ  ارسال - 9

 ك استانامديريت آب و خ -

 )حسب مورد(مديريت صنايع كشاورزي استان يا سازمان صنعت، معدن و تجارت استان  -

  معاونت توليدات گياهي استان -

 به مديريت تعاون روستايي استان اعلام نظر واحدهابررسي و  -10

 17ماده استاني  به شورايپرونده و ارسال نظرات واحدهاي تخصصي مذكور  جمع بنديبررسي و  -11

 )6فرم شماره (ي استانروستايتوسط مديريت تعاون 

 :)7فرم شماره (و تهيه صورتجلسه 17و تصميم گيري در شوراي استاني ماده  طرح -12

توسط مديريت  با ذكر دلايلكتبي بصورت  رد طرح توجيه فني، اقتصادي و مالي، موضوع درصورت -

 .گردداعلام مي به متقاضي تعاون روستايي استان 

مديريت تعاون  توسط و رفع نقص ، موضوع جهت پيگيريطرح نياز به تكميل اطلاعات درصورت -

 .اعلام مي گرددبه متقاضي  روستايي

استان مي سازمان صنعت، معدن و تجارت لازم است درخصوص طرح هايي كه در حوزه مسئوليت : توضيح

 .دعوت بعمل آيد 17شوراي استاني ماده باشد، از نماينده آن سازمان جهت شركت در جلسه 

 ).8فرم شماره (توسط مديريت تعاون روستايي استان براي متقاضي  صدور موافقت اوليهدرصورت تاييد  -13
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جهت  توسط مديريت تعاون روستايي استان به اداره ثبت اسناد و املاك شهرستان متقاضي معرفي -14

 )9فرم شماره ( ثبت شركت

موظف است نسبت به تغيير درصورتيكه متقاضي صاحب شركت و داراي شخصيت حقوقي باشد :توضيح

ماهيت حقوقي آن با برگزاري مجمع عمومي فوق العاده جهت انحلال شركت قبلي، تصويب شركت جديد و 

  .ارائه مستندات به مديريت تعاون روستايي استان اقدام نمايد

اعلام شماره ثبتي و انتشار آگهي ثبت شركت كشت و صنعت در روزنامه رسمي توسط اداره ثبت،  -15

 املاك شهرستان  ثبت و

سط مديريت تعاوني روستايي تو در پروندهاز متقاضي و درج آگهي ثبت شركت كشت و صنعت  اخذ -16

 استان 

به دفتر نظام هاي بهره برداري مطابق با چك ) تكميل شده پرونده(كنترل، تكميل و ارسال مدارك  -17

 ) 10فرم شماره(ليست مربوطه توسط مديريت تعاون روستايي استان 

 :دفتر نظام هاي بهره برداري  ارسالي و اقدام توسط پرونده بررسي -18

بصورت شفاهي به مديريت تعاون روستايي استان جهت ترجيحا درصورت نقص در اطلاعات، موضوع  -

 . اعلام مي گردد ارسال مجدد،رفع نقص و 

به  با ذكر دلايل بصورت كتبي، موضوع نبودن متقاضي و رد درخواستواجد شرايط درصورت  -

  .اعلام مي گردد به متقاضي مديريت تعاون روستايي استان جهت اطلاع

 ،براساس گزارش بازديد كارشناس دفتر نظام هاي بهره برداري، كارشناسيبازديد نياز به  درصورت: توضيح

 .يا اعلام پاسخ منفي با ذكر دلايل اقدام مي گردد تاييد درخواستتصميم گيري و نسبت به 

فرم (و تحويل با امضاء مديركل دفتر نظامهاي بهره برداريكشت و صنعت  شركتتاسيس جوازصدور  -19

 : )11 شماره

  در قبال اخذ رسيد از طريق مديريت تعاون روستايي استاننسخه اصلي به شركت كشت و صنعت  -

 پرونده به همراهنسخه دوم ارسال به مديريت تعاون روستايي استان  -

 دفتر نظام هاي بهره برداري  ج در سوابقدر نسخه سوم -

فراهم آوردن شرايط و مدارك مورد نياز جهت درخواست  ، به منظوراز صدور جواز تاسيس بعد: توضيح

  : گيردمي قدامات ذيل انجام ا صدور پروانه بهره برداري

 : مربوطهواحدهاي  معرفي شركت به - 1

 )12فرم شماره(و اجراي عمليات آب و خاك يك و فاز دوفاز  جهت مطالعات استان آب و خاكمديريت  -

واز تاسيس صنايع مديريت صنايع كشاورزي استان يا سازمان صنعت، معدن و تجارت استان جهت اخذ ج -

 )13فرم شماره ( حسب موردتبديلي و تكميلي 

مـديريت  متقاضـي و  عمليات آب و خاك تا حصول نتيجه توسـط   و اجراي يمطالعات امور انجامپيگيري  - 2

  روستايي استان تعاون
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و تحويل آن بـه مـديريت تعـاون    از مراجع ذيربط اخذ جواز تاسيس صنايع تبديلي و تكميلي پيگيري و  - 3

   بطور همزمان توسط متقاضي روستايي استان

  :پروانه بهره برداري -ب

 درخواسـت تكميل و ارائه فرم به مديريت تعاون روستايي استان يا سامانه الكترونيكي، مراجعه متقاضي  - 1

 )14فرم شماره ( به همراه مدارك مورد نياز شركت كشت و صنعت پروانه بهره برداري

 استان مديريت تعاون روستاييتشكيل پرونده متقاضي توسط و  درخواست ثبت - 2

 :مراجعه و بازديد از محل توسط كارگروه كارشناسي متشكل از  - 3

 كارشناس دفتر نظام هاي بهره برداري  -

 استان بهره بردارينظام كارشناس  -

 كارشناس مديريت آب و خاك استان -

 كارشناس مديريت باغباني يا زراعت حسب مورد -

 حسب مورد سازمان صنعت و معدن و تجارت استانكارشناس مديريت صنايع كشاورزي يا  -

  :)15فرم شماره (ذيل در قالب گزارش مستند ايهفعاليت انجام و تأييد 

 ي اقدام به توليد محصولات كشاورز -

 صنايع تبديلي و تكميلياجرا عمليات فونداسيون واحد  -

واحـد صـنايع تبـديلي و     ارائه مستندات مربوط به سفارش و خريد تجهيزات و تأسيسـات مـورد نيـاز    -

   تكميلي

مشـكلات و   ، اقدامات انجام شده ناكافي و بـا گزارش كارشناسيبراساس درصورتيكه در اين مرحله : توضيح

اعلام مديريت تعاون روستايي استان به متقاضي  از طريقرفع نقص  جهت ، موضوعباشدهمراه نارسايي هايي 

 .مي گردد

 به دفتر نظام هاي بهره برداري توسط مديريت تعاون روستايي استان تاييد شده و مدارك  گزارشارسال  - 4

 )16 فرم شماره(

 ):17 فرم شماره( :برداري و تحويل صدور پروانه بهره برداري با امضاء مدير كل دفتر نظامهاي بهره ،بررسي - 5

  در قبال اخذ رسيد از طريق مديريت تعاون روستايي استانكشت و صنعت شركت به  اصلينسخه  -

 پرونده به همراهمديريت تعاون روستايي استان نسخه دوم ارسال به  -

 دفتر نظام هاي بهره برداري در سوابق  جنسخه سوم در -

اجراي كامل ايجاد و استقرار صنايع تبديلي و تكميلي شركت كشت و صنعت، پروانه بهره به منظور  :توضيح

  .اين نظام صادر مي گردد 11برداري در دو مرحله و مطابق با ماده 
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به منظور ايجاد و توسعه شركت هاي كشت و صنعت، مديريت تعاون روستايي استان موظف است  -10ماده

وزارت جهادكشاورزي از طريق اعلام موافقـت نسـبت بـه معرفـي آندسـته از      در قالب سياستها و برنامه هاي 

  )2فرم شماره ( .متقاضيان فاقد زمين به مراجع ذيربط اقدام نمايد

درخواست اين دسته از متقاضيان درصورتي مورد بررسي قرار مي گيرد كه زمين مورد نياز بصورت   :تبصره

  .قانوني تامين گردد

بـه شـرح ذيـل مـي     شركت هاي كشت و صـنعت  ي داررببهره پروانه  وتاسيس  جوازمدت اعتبار  -11ماده

  :دباش

  در دو دوره يكساله قابل تمديد و  هيكسالتاسيس  اعتبار جواز -

 يك دوره يكساله قابل تمديد در و  هسال 2تمام، براي طرح هاي نيمه  بهره برداري پروانهاعتبار  -

 و دائم براي طرح هاي كامل، نامحدود بهره برداري پروانهاعتبار  -

 :توضيحات

مي باشد كه براساس گزارش كارشناسي، حداقل درصورتي مجاز تمديد جواز تاسيس براي دوره دوم  - 1

 .باشد شدهعمليات آب و خاك انجام  مربوط بهدرصد اقدامات  70

با اعتبار نامحدود و دائـم  آندسته از متقاضيان داراي پروانه بهره برداري، درصورتي مي توانند پروانه   - 2

 .اخذ نمايند كه نسبت به تكميل واحد صنايع تبديلي و تكميلي شركت اقدام كرده باشند

و متقاضـي   بـه منزلـه ابطـال آن مـي باشـد      جواز تاسيس و پروانه بهره برداريتاريخ اعتبار انقضاي  - 3

 .نسبت به ارائه درخواست جديد اقدام نمايد موظف استدرصورت پيگيري 

دفتر نظام هاي بهره برداري موظف است از طريق مديريت به منظور تسهيل و تسريع انجام كار  - 12ماده

حداكثر ظرف مدت دو سال پس از ابلاغ اين دستورالعمل نسبت به انجام مطالعات  هاتعاون روستايي استان

  .نمايدكشور اقدام سطح مكان يابي و امكان سنجي ايجاد شركت هاي كشت و صنعت در 

در وزارت متبوع موظف است به منظور تامين اعتبارات مورد نياز معاونت برنامه ريزي و اقتصادي  :تبصره

  .بعمل آورداقدامات لازم را  بودجه سنواتي و ساير منابع

تعاون روستايي استان موظفند به گونه اي برنامه ريزي  مديريتدفتر نظام هاي بهره برداري و  –13ماده

تا صدور جواز تاسيس يا پروانه بهره  ثبت درخواست متقاضي مرحلهاز  مراحل انجام كارنمايند كه كليه 

  .گيردحداكثر ظرف مدت يك ماه انجام  برداري

و  تلقيز زمان تعيين شده خارج اي مرتبط، ساير دستگاهها يا متقاضي قصورهرگونه تاخير ناشي از  :تبصره

  . در زمان پيش بيني شده محاسبه نمي گردد

زمـان   پرونده آن دسـته از متقاضـيان كـه در   نگهداري  بهمديريت تعاون روستايي استان موظف  -14ماده

  .مي باشدبه مدت يك سال  اقدام نكرده اندمقرر نسبت به رفع نقص و تكميل پرونده 
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و  سازمانهاي جهادكشاورزي استانبمنظور حمايت از ايجاد و توسعه شركت هاي كشت و صنعت  -15ماده

  .با اولويت عمل نمايند مذكورارائه خدمات به شركت هاي  درموظفند ساير واحدهاي مرتبط 

صدور جواز تاسيس و پروانه بهره برداري شركت كشت و صنعت مانع از اخذ ساير مجوزهاي لازم  - 16ماده

ساير دستگاهها نبوده و متقاضي موظف است نسبت به اخذ مجوزهاي لازم در چارچوب ضوابط و مقررات از 

  .مربوط اقدام نمايد

شركت هاي كشت و صنعت موجود كه خارج از چارچوب ضـوابط و مقـررات    ،بمنظور ساماندهي -17ماده

 نسبت به تطبيـق  پس از ابلاغ اين نظام حداكثر دو سالوزارت جهادكشاورزي تشكيل گرديده است موظفند 

  . دفتر نظام هاي بهره برداري اقدام نمايندپروانه بهره برداري از شرايط و اخذ با 

توسط دفتر نظام هاي بهره برداري  نظامحداكثر سه ماه پس از ابلاغ اين  آنانجام  چگونگيشرايط و  :تبصره

  .جهت اجرا ابلاغ مي گردد

 يداررببهره  پروانه وتاسيس  جوازبه ابطال  موظف زيردر شرايط  بهره برداري دفتر نظام هاي –18ماده

   :ميباشد

  شركت كشت و صنعتدرخواست - الف

   دفتر نظام هاي بهره بردارييا  تعاون روستايي استانمديريت  نظارتي مستند اتگزارش - ب 

  احكام قطعي مراجع ذيصلاح قضائيآراء و  -ج

پروانه بهره برداري  جواز تاسيس و مديريت تعاون روستايي استان موظف است در زمان ابطال - 19ماده

  :شركت كشت وصنعت اقدامات ذيل را انجام دهد

 حسابرسي عملياتي و تهيه گزارش -

اعلام ابطال پروانه بهره برداري شركت به كليه دستگاههاي اجرايي و مراجع ذيربط يا درج آگهي در  -

 روزنامه رسمي

 اعلام موضوع به بانك عامل جهت تسويه حساب تسهيلات بانكي -

دفتر موظف است با همكاري مركز نوسازي و تحول اداري و مركز فناوري اطلاعات و ارتباطات  -20ماده

و پروانه شركت هاي نسبت به طراحي و استقرار سيستم الكترونيكي صدور مجوز نظام هاي بهره برداري 

حداكثر يك سال پس نظام الكترونيكي كردن فرايندهاي وازرت جهادكشاورزي در چارچوب  كشت و صنعت

  .اقدام نمايداز ابلاغ اين نظام 
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نظام پايش  اي بهره برداريهدفتر نظام مركز نوسازي و تحول اداري موظف است با همكاري  - 21ماده

اه از ابلاغ اين نظام و استقرار شركتهاي كشت و صنعت در بخش كشاورزي را حداكثر سه م تشكيل عملكرد

  .تهيه و جهت ابلاغ پيگيري نمايد

است  دفتر نظام هاي بهره برداري موظفبا توجه به مشكلات و موانع قانوني و اجرايي احتمالي،   - 22ماده

حداكثر پس از سه سال از ابلاغ اين نظام نسبت به بازنگري آن اقدام  مركز نوسازي و تحول اداري از طريق

  .نمايد

سـازمان  برعهـده  نظـام در سـطوح اسـتاني و ملـي بـه ترتيـب       نظارت بـر حسـن اجـراي ايـن      -23ماده 

  .دفتر نظام هاي بهره برداري مي باشدجهادكشاورزي استان و 

  .مي باشد ابلاغ لازم الاجراتاريخ تنظيم و از تبصره  4ماده  24اين دستورالعمل در  -24ماده
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 بخش دوم

  فرآيندها
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  توسعه/ تاسيس صدورجواز نمودار فرآيند

   
 شروع

/ مديريت تعاون روستايي استانمراجعه به  الكترونيكيسامانه    

 متقاضي

تكميل فرم درخواست و ارائه آن به همراه 

  )1فرم شماره (مدارك مورد نياز  

داراي زمين متقاضي  

اعلام موافقت و معرفي متقاضي فاقد زمين به 

)2فرم شماره (مراجع ذيربط جهت تامين زمين  

 مديريت تعاون روستايي استان

 تامين زمين و ارائه مدارك قانوني زمين به

 مديريت تعاون روستايي استان

 متقاضي

ارائه كد  ثبت درخواست و تشكيل پرونده و

  رهگيري به متقاضي 
 مديريت تعاون روستايي استان

راهنمايي متقاضي به منظور مشاوره و 

 انتخاب نوع صنعت برساس كد آيسيك
 مديريت تعاون روستايي استان

   )3فرم شماره (ذيربط مراجعاز  اتانجام استعلام

 مديريت تعاون روستايي استان

 پيگيري و اخذ پاسخ استعلامات

  مديريت تعاون روستايي استان

 پاسخ مثبت پاسخ منفي

اعلام پاسخ منفي به متقاضي 

 بصورت كتبي و خاتمه كار

  مديريت تعاون روستايي استان

 پايان

اعلام پاسخ استعلامات به متقاضي 

اقدامات بعديجهت انجام   

  مديريت تعاون روستايي استان

محضري  داراي صلاحيت، معرفي و ارائه تعهد نامهمهندس مشاور  انتخاب

 )4فرم شماره (استانمهندس مشاور به مديريت تعاون روستايي 

 متقاضي

  شده تهيه توجيهي فني، اقتصادي و مالي طرحارائه 

 منتخب   مهندس مشاور توسط 

 متقاضي

A 
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 ) 6فرم شماره (17ماده استاني به شوراي  جمع بندي و ارسال پرونده

 مديريت تعاون روستايي استان

  )8فرم شماره (صدور موافقت اوليه

 مديريت تعاون روستايي استان

 پايان

A 

  :)5فرم شماره (ارسال نسخ طرح توجيهي

  مديريت آب و خاك استان •

  توليدات گياهيمعاونت  •

مديريت صنايع كشاورزي استان يا سازمان  •

  صنعت، معدن و تجارت استان حسب مورد

 مديريت تعاون روستايي استان

 اعلام نظر به مديريت تعاون روستايي استانبررسي طرح توجيهي و 

  مديريت هاي مذكور

  )7فرم شماره (طرح و تصميم گيري و تنظيم صورتجلسه

17شوراي استاني ماده   

 بدون نقص داراي نقص

  مديريت تعاون روستايي استانرفع اشكال و اعلام به 

 متقاضي

 اعلام به متقاضي جهت رفع نقص

  مديريت تعاون روستايي استان

 تاييد رد

اعلام به متقاضي بصورت كتبي و 

  خاتمه كار

  مديريت تعاون روستايي استان

اسناد و املاك شهرستان جهت معرفي متقاضي به اداره ثبت 

  )9فرم شماره (ثبت شركت يا انحلال و تشكيل شركت جديد 

 مديريت تعاون روستايي استان 

B 
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B 

اعلام شماره ثبتي و انتشار  ثبت شركت ،

   آگهي ثبت در روزنامه رسمي

شهرستان و املاك اداره ثبت اسناد  طي نامه اداري  

  و درج در پرونده آگهي ثبت شركت كشت و صنعت اخذ

  مديريت تعاون روستايي استان

  )10فرم شماره (كنترل، تكميل مطابق با چك ليست و ارسال مدارك به دفتر نظام هاي بهره برداري

  مديريت تعاون روستايي استان

  بررسي پرونده ارسالي و اقدام

  بهره برداري دفتر نظام هاي

  بودن كاملدرصورت   درصورت ناقص بودن

اعلام به مديريت تعاون روستايي 

 جهت رفع نقص

 دفتر نظام هاي بهره برداري

 رفع نقص

متقاضي/ مديريت تعاون روستايي استان  

 تاييد  رد 

 پايان

مديريت تعاون روستايي اعلام به 

  جهت اعلام به متقاضي

 دفتر نظام هاي بهره برداري

  تنظم جواز تاسيس در سه نسخه

 دفتر نظام هاي بهره برداري

مدير كل دفتر  با امضا تاسيس  جوازصدور 

  )11فرم شماره(نظام هاي بهره برداري

 دفتر نظام هاي بهره برداري

 پايان

  :و ارسال نسخ جواز تاسيس تحويل

 از طريق مديريت تعاون روستايي استان در قبال اخذ رسيد نسخه اول به شركت  •

 پرونده به همراه مديريت تعاون روستايي استان  نسخه دوم به •

 در سوابق دفتر نظام هاي بهره برداري  جنسخه سوم در •

 دفتر نظام هاي بهره برداري
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 فرآيند صدور پروانه بهره برداري

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شروع

)16فرم شماره (ارسال گزارش و مدارك تاييد شده به دفتر نظام هاي بهره برداري  

 مديريت تعاون روستايي استان

تشكيل پرونده ،خواسترثبت د  

 مديريت تعاون روستايي استان

هاي فعاليتانجام تاييد  از محل ، بازديد كارشناسيمراجعه و 

 )15فرم شماره (در قالب گزارش مستند مورد نظر

 كارگروه كارشناسي

  الكترونيكي سامانه/مديريت تعاون روستايي استانمراجعه به 

 متقاضي

  )14فرم شماره ( به همراه مدارك مورد نياز تكميل و ارائه فرم درخواست 

 متقاضي

 پايان

 مدير كل دفتربا امضا پروانه بهره برداري صدور 

)17فرم شماره (نظام هاي بهره برداري  

نظام هاي بهر برداري دفتر  

  :و ارسال نسخ پروانه بهره برداري تحويل

 از طريق مديريت تعاون روستايي استان در قبال اخذ رسيد نسخه اول به شركت  •

 پرونده به همراه مديريت تعاون روستايي استان  نسخه دوم به •

 در سوابق دفتر نظام هاي بهره برداري  جنسخه سوم در •

 دفتر نظام هاي بهره برداري
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  بهره برداريپروانه  /تاسيس جوازفرآيند تمديد 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نقص  بدون نقص  داراي   

و اعلام به نقصرفع   

 دفتر نظام هاي بهره برداري

  شركت از طريق مديريت تعاون روستايي استان

كارشناسيبررسي پرونده و بازديد   

 مديريت تعاون روستايي استان

 شروع

سامانه / مديريت تعاون روستايي استان مراجعه به

درخواست فرم و تكميل  الكترونيكي  

 شركت كشت و صنعت

پروانه بهره برداري /تاسيس  پروانه تمديد  

مدير كل دفتر نظام هاي بهره برداريبا امضا    

 دفتر نظام هاي بهره برداري

 پايان

پروانه بهره برداري /تاسيس  پروانهنسخ  تحويل 

  :تمديد شده

از طريق مديريت تعاون روستايي  شركتنسخه اول   •

  و اخذ رسيداستان 

تعاون روستايي استان بهمراه  نسخه دوم به مديريت  •

 پرونده

  دفتر نظام هاي بهره برداري سوابقدرج در نسخه سوم  •

 دفتر نظام هاي بهره برداري

به دفتر نظام هاي بهره برداري پرونده ارسال  

 مديريت تعاون روستايي استان

 بررسي پرونده و اقدام مقتضي

 دفتر نظام هاي بهره برداري

جهت رفع  شركت كشت و صنعتاعلام به 

 از طرق مديريت تعاون روستايي استان نقص

 دفتر نظام هاي بهر برداري
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برداري بهرهپروانه  /جواز تاسيس نمودار فرآيند ابطال  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 شروع

   ئه گزارش كارشناسي مبني بر تخطي ارا/احكام قضايي/شركت درخواست 

صنعت شركت كشت و/ كارشناس بازديد كننده   

گزارش واصله /حكم قضايي /ثبت و بررسي درخواست   

 مديريت تعاون روستايي استان

 به دفتر نظام هاي بهره برداري گزارش واصله /حكم قضايي /ارسال درخواست

 مديريت تعاون روستايي استان

 پايان

 اعلام به شركت كشت وصنعت

 مديريت تعاون روستايي استان

 پايان

 و  تهيه گزارش حسابرسي عملياتي -

 تسويه حساب جهت اعلام به بانك عامل -

اجرايي و مراجع ذيربط يا انتشار اعلام به كليه دستگاههاي  -

 اگهي در روزنامه رسمي

تعاون روستايي استانمديريت   

 استانبررسي و اتخاذ تصميم و اعلام مديريت تعاون روستايي 

 دفتر نظام هاي بهره برداري

عدم ابطال/ درصورت ابطال درصورت ابطال  
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  بخش سوم

  فرم ها
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  :شركت هاي كشت و صنعتپروانه  جواز و ي مربوط به صدورفرم هاعناوين 

  صدور جواز تأسيس شركت  كشت و صنعت متقاضي فرم درخواست) 1

  متقاضي فاقد زمين به اداره كل منابع طبيعي استانمعرفي فرم ) 2

  استان اداره كل راه و شهرسازي  و  اداره كل محيط زيست، شركت آب منطقه اي استعلام از  هاي فرم) 3

  ارائه تعهد نامه محضري مهندس مشاورفرم ) 4

  به مديريت هاي تخصصي استان جهت اظهار نظر ارسال طرح توجيهيفرم )5

  17خلاصه اطلاعات طرح به اعضاي شوراي استاني ماده ارسال فرم  )6

  17صورتجلسه شوراي استاني ماده فرم  )7

  موافقت اوليهفرم  )8

  جهت ثبت و حقوقي  معرفينامه متقاضي حقيقي فرم هاي ) 9

  جهت صدور جواز تاسيس شركت كشت و صنعتمتقاضي به دفتر نظام هاي بهره برداري معرفي فرم  )10

  جواز تاسيس فرم) 11

  2و  1جهت انجام مطالعات فاز  استان آب و خاكمديريت به  معرفي شركت كشت و صنعتفرم ) 12

  صنايع تبديلي و تكميلي رفي شركت كشت و صنعت جهت اخذ جواز تاسيس و پروانه بهربرداريفرم مع )13

  درخواست متقاضي صدور پروانه بهره برداري فرم  )14

  .....................اليت هاي شركت كشت و صنعت پيشرفت فعفرم گزارش  )15

  از دفتر نظام هاي بهره برداري درخواست صدور پروانه بهره برداريفرم  )16

  فرم پروانه بهره برداري) 17
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  1فرم شماره 

  بسمه تعالي

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

  ...................روستايي استان مديريت محترم تعاون 

  :اينجانبان/اينجانب

شماره  ...............فرزند .....................نام خانوادگي .................نام  خانم/آقا :حقيقي متقاضي

................... تاريخ تولد...................... صادره از................................. كد ملي....................... شناسنامه 

............... آب به ميزان هكتار و ............ داراي زميني با مساحت  ليست پيوست نماينده كشاورزان

ده هاي تن فرآور...............و  محصولات كشاورزيتن ......... ا ظرفيت توليد يه و بليتر در ثان

   كشاورزي

شماره  ..................فرزند ............ نام خانوادگي.....................نام خانم /آقا :متقاضي حقوقي

مدير ...................تاريخ تولد...................... صادره از.................................كدملي.......................شناسنامه

 داراي .....................مورخ ......................به شماره ثبت .............................. نماينده هيئت مديره/ عامل

تن ......... و با ظرفيت  توليد ) ليتر در ثانيه..........(هكتار و آب به ميزان ............زميني با مساحت 

  ده هاي كشاورزيتن فرآور ...............و  محصولات كشاورزي

  :با مشخصات زير اقدام فرمايند كشت و صنعتم نسبت به صدور جواز تأسيس يتقاضا دار

  :  ................... توليد شده  كشاورزيمحصولات / نوع محصول - 1

  .................) : .......................تن(ميزان توليد ساليانه  - 2

  ........                  ..:.............توليد شده كشاورزي فرآورده هاي/ نام فرآورده - 3

  : ..........................     ) تن(صنايع تبديلي و تكميليظرفيت اسمي واحد  - 4

 )متر مربع(................صنايع تبديلي و تكميليسطح زير بنا واحد ، )هكتار(..................سطح زير كشت سالانه - 5

                  �        شراكتي �                       استيجاري         �شخصي  :  مالكيت  - 6

  :نياز كشت و صنعت  منابع  تأمين آب  مورد - 7

      ����قنات                                   ���� رودخانه 

  حلقه ............ ����نيمه عميق                                ����عميق  چاه

  ..............از منابع دايمي با ميزان حق برداشت  ........................����حقابه 
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  منابع تأمين  برق كشت و صنعت  - 8

  ����ساير منابع               ����برق منطقه اي              ����انشعاب برق شهري و يا روستايي 

  :ساير امكانات و اظهارات تكميلي - 9

...............................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................  

شماره ............... ........................................................................................................................آدرس محل سكونت  -10

  ...........................محل سكونتتلفن 

 ..................................................................................................................آدرس محل احداث كشت و صنعت  -11

  ..............................شماره تلفن كشت و صنعت 

  :..............نام و نام خانوادگي متقاضي

:.......................تاريخ درخواست  

                    :امضاء 

  :كروكي منطقه استقرارا كشت و صنعت   

  شمال  

  

  

  

  

 براي اشخاص حقيقي 3×4 يك قطعه عكس  ����

  براي اشخاص حقيقي كارت ملي و تصوير شناسنامهاصل و   ����

  براي اشخاص حقيقي تصوير پايان خدمت يا معافيت براي مشمولين نظام وظيفهاصل و  ����

 حقوقي شخاصو تاييديه ثبت شركتها براي او آخرين تعييرات اساسنامه اصل و تصوير اساسنامه  ����

  )در صورت دارا بودن زمين(آنيا حق استفاده از  و يا اجاره قانوني محل مورد تقاضا ،ارائه مدارك مالكيت  ����



٢٧ 

 

   2فرم شماره 

  

  

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

  ................مدير كل محترم اداره منابع طبيعي استان 

  امكان تخصيص زمين:  موضوع

  سلام عليكم ؛

كـد  ....................شـماره شناسـنامه   بـا   ................ فرزنـد ....... ............................خـانم   /نظر بـه ايـن كـه  آقـا     ،احتراماً

نماينده هيئت يا  مدير عامل ���� نماينده كشاورزان ����متقاضي .............تاريخ تولد................ صادره از...................... ملي

احداث شركت كشت و صنعت در متقاضي  ....................مورخ  ......................به شماره ثبت ........................ شركت مديره

خواهشمند است دسـتور  . مي گردد معرفي......................... روستاي ........................بخش ..... ........................شهرستان 

بـه   را ، مشخصات زمين مورد نظر از جمله مساحت، مختصات و نشاني زمـين د در صورت امكان تخصيص زمينيفرماي

    .  اين مديريت اعلام گردد

  

  

  ...................مدير تعاون روستايي استان 

    

   



٢٨ 

 

   1-3فرم شماره 

  

  

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

  ............مدير عامل محترم شركت آب منطقه اي  استان 

      امكان تخصيص آب:موضوع

  سلام عليكم ؛

كد ....................شماره شناسنامه با  ................ فرزند....... ............................خانم  /آقا  احتراماً، نظر به اين كه

نماينده هيئت يا  مدير عامل ���� نماينده كشاورزان ����متقاضي .............تاريخ تولد................ صادره از...................... ملي

احداث شركت كشت و متقاضي  ....................مورخ  ......................به شماره ثبت .......................... ......شركت مديره

با مشخصات ثبتي   .........................روستاي ........................بخش  ........................ نشاني شهرستاندر اراضي به صنعت 

پيوست نسبت به اعلام د با توجه به مدارك ييخواهشمند است دستور فرما .دمي باش .........................................................

  .اقدام گرددبه اين مديريت  و ميزان آنامكان تخصيص آب 

  

  ...................مدير تعاون روستايي استان 

   

   



٢٩ 

 

   2-3فرم شماره 

  

  

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

                                         

  ..................مدير كل محترم اداره كل محيط زيست استان 

      معرفي شركت كشت و صنعت :موضوع

  سلام عليكم ؛

كد ....................شماره شناسنامه با  ................ فرزند....... ............................خانم  /احتراماً، نظر به اين كه  آقا

نماينده هيئت يا  مدير عامل ���� نماينده كشاورزان ����متقاضي .............تاريخ تولد................ صادره از...................... ملي

متقاضي احداث شركت كشت و  ....................مورخ  ......................به شماره ثبت ......... .......................شركت مديره

با مشخصات ثبتي  ......................... روستاي ........................بخش ........................ صنعت در اراضي به نشاني شهرستان 

  .خواهشمند است با توجه به قوانين و ضوابط مربوط اظهار نظر فرماييد. مي باشد...................... ...................................

  

  ...................مدير تعاون روستايي استان 

  

  

   



٣٠ 

 

 فرم شماره 3-3 

  

  

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست 

  

  .................محترم اداره كل راه و شهرسازي استان مدير كل

  معرفي شركت كشت و صنعت خصوصي     :موضوع

  سلام عليكم ؛

كد ....................شماره شناسنامه با  ................ فرزند....... ............................خانم  /احتراماً، نظر به اين كه  آقا

نماينده هيئت يا  مدير عامل ���� نماينده كشاورزان ����متقاضي .............تاريخ تولد................ صادره از...................... ملي

 متقاضي احداث شركت كشت و ....................مورخ  ......................به شماره ثبت ................................ شركت مديره

با مشخصات ثبتي  ......................... روستاي ........................بخش ........................ صنعت در اراضي به نشاني شهرستان 

  .فرماييدبا توجه به قوانين و ضوابط مربوط اظهار نظر خواهشمند است . مي باشد......................................................... 

  

  ...................مدير تعاون روستايي استان 

          

   



٣١ 

 

   4فرم شماره 

  

  

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

  

  ........... تعاون روستايي استان مدير محترم 

  ارسال تعهد نامه مهندس مشاور: موضوع

  سلام عليكم ؛

مبني بر تهيه و .............. مورخ  .................شماره  به ....................شركت مشاور  محضري نامهتعهد احتراما به پيوست

ي روستا .....................توجيهي فني، مالي و اقتصادي ايجاد شركت كشت و صنعت به نشاني شهرستان ارائه طرح

  . مي گردد ارسال جهت بهره برداري ....................بخش................. 

  

  

  نام و نام خانوادگي                                                                                        

  نماينده هيئت مديره  / مدير عامل                                                                                      

  امضا                                                                                    

    

  

                                                       



٣٢ 

 

   5فرم شماره 

  

  

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

 

  .....................مديريت محترم آب و خاك استان 

  .................مديريت محترم صنايع كشاورزي استان 

  .......................معاونت محترم توليدات گياهي استان 

  طرح توجيهي ارسال: موضوع

  سلام عليكم ؛

 .....................خانم/آقا كشت و صنعتشركت  احداث و مالي اقتصادياز طرح توجيه فني،  يك نسخه ه پيوستب، احتراماًا

به شماره ثبت ........................ شركت هيئت مديرهنماينده يا  مدير عامل ���� نماينده كشاورزان ����متقاضي

بخش ........................ متقاضي احداث شركت كشت و صنعت به نشاني شهرستان  ....................مورخ  ......................

،  ...................تا تاريخ حداكثر  به اين مديريت رو اعلام نظ جهت استحضار......................... روستاي ........................

  .ارسال مي گردد

  

  ...................مدير تعاون روستايي استان 

    



٣٣ 

 

   6فرم شماره 

  

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

  .............خانم/جناب آقا

  ............. استان 17عضو محترم  شوراي استاني ماده 

  و دعوت به جلسهخلاصه اطلاعات طرح ارسال : موضوع

  سلام عليكم ؛

ــاً،ا ــك حترام ــي،  نســخه ضــمن ارســال ي ــه فن ــالي اقتصــادياز طــرح توجي  كشــت و صــنعتشــركت  احــداث و م

بـه  ........................ شـركت  نماينده هيئت مديرهيا  عاملمدير  ���� نماينده كشاورزان ����متقاضي .....................خانم/آقا

متقاضــي احــداث شــركت كشــت و صــنعت بــه نشــاني شهرســتان   ....................مــورخ  ......................شــماره ثبــت 

جنابعالي  دعوت بعمل مي آيد در جلسه اي كـه بـه   از ، ......................... روستاي ........................بخش ........................ 

در ................سـاعت  .................. مـورخ  .................. در روز يم گيري درخصـوص طـرح  مـذكور    منظور بررسي و تصم

  .گردد حضور بهم رسانيد برگزار مي.............. محل

  

  ...................مدير تعاون روستايي استان 

  17 و دبير شوراي استاني ماده                                                                 

  

    



٣٤ 

 

  

   

  .......................كشت و صنعت خلاصه طرح توجيهي

    : آدرس 

  :مشخصات ثبتي زمين

  شماره همراه                                                    ايميل       شماره تلفن                                             

  )كشاورزي(اطلاعات  مربوط به توليد محصول خام 

نام 

  توليدات/توليد

ميزان 

  )تن(توليد

سطح زيركشت 

  )هكتار(

- برق(مصرف انرژي  ماشين آلات مورد نياز  سيستم آبياري پيش بيني شده

  )ليتر/كيلووات()سوخت
  )نفر(اشتغال

سطح تحت   نوع

  )هكتار(پوشش

مبلغ مورد 

ميليون (نياز
  تعداد  نوع

  )دستگاه(

مبلغ مورد 

ميليون (نياز

ميزان   نوع

  مصرف
  

                        

                        

                        

  )صنعت(اطلاعات  مربوط به فرآوري محصول

نام 

  توليدات/توليد

ظرفيت 

  )تن(توليد

  )متر مربع(زمين مورد نياز 

  ماشين آلات  مورد نياز
آب مورد 

  )ليتر(نياز
  مواد اوليه مورد نياز

- برق(انرژي مصرف

  ليتر/كيلووات()سوخت
  )نفر(اشتغال

  مساحت  تفكيك بخشها

مبلغ مورد   نوع    كل زمين      )متر مربع(

  )ميليون ريال(نياز
ميزان   نوع  مقدار  نوع  

  مصرف
  

تجهيزات خط     فرآوري بخش    

  توليد
              

                تأسيسات    بسته بندي    

تجيهزات     اداري رفاهي    

  بسته بندي
              

  :توضيحات تكميلي ساير



٣٥ 

 

   7فرم شماره 

  بسمه تعالي

  :تاريخ:                                                 شماره جلسه                                                        :موضوع

  :17شوراي استاني ماده حاضر اعضاء 

  )دبير و عضو(استان روستايي مديرتعاون ����                     )رئيس شورا(استان كشاورزي جهاد سازمان رئيس����

  )عضو(طبيعي  منابع مديركل����                                                       )عضو(وخاك  مديرآب ����

  )عضو(اراضي مديرامور ����                                                  )عضو(ترويج مديرهماهنگي����

  )عضو(معاون توليدات گياهي  ����        )عضو(طبيعي منابع و كشاورزي مهندسي نظام سازمان رئيس ���� 

  )عضو(برداري بهره نظام مسئول ����           )عضو( توليد تعاوني هاي شركت استاني اتحاديه مديرعامل ����

  :مصوبات جلسه

كه طرح توجيه فني، اقتصادي و مالي احداث شركت كشت و صنعت  موضوع طرح توجيه 17در ؟؟؟امين جلسه شوراي استاني ماده 

نماينده هيئت مديره يا مدير عامل  ����نماينده كشاورزان  ����متقاضي ........خانم / توسط آقاي. .........................در تاريخ 

تحويل دبيرخانه اين متقاضي احداث شركت كشت و صنعت .................... مورخ  ......................به شماره ثبت ........................ شركت

  :مورد بررسي و تصميم گيري قرار گرفتل ، به شرح ذيگرديد شورا

                                  ����مي باشد طرح  تصويب  و مورد تأييد  -1

 ،عدم توجيه فني ����مغايرت با شرايط و اولويت هاي استان ( نمي باشد  مورد تأييدتصويب نگرديد و  به دلايل ذيلطرح  -2

 ) دلايلذكر با ( ساير موارد ����و مالياقتصادي 

.............................................................................................................................................................  

.............................................................................................................................................................  

مي  و بررسي در شورا توسط متقاضي، قابل بررسي مجدد  رفع نواقص طرح دراراي نواقص مشروحه ذيل مي باشد و درصورت -3

  ���� باشد

                              ............................................................................................................................ :نواقص

  : امضاكنندگان

  امضاء  نام و نام خانوادگي  رديف
ردي

  ف

نام و نام 

  خانوادگي
  امضاء

            

            

            

            

            



٣٦ 

 

 فرم شماره 8 

  

  

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :............پيوست

  .............خانم سركار / جناب آقا

  موافقت اوليه :موضوع

  سلام عليكم ؛

 ...................مصـوبه شـماره   و نظـر بـه  با توجه به ارزيابي هاي به عمل آمده از ظرفيت ها و منابع پيشـنهادي    حتراماً،ا

، بدينوسيله موافقت اوليه اين مديريت  با ايجاد كشت و صنعت در اراضي به  17شوراي استاني ماده .......................مورخ

اعـلام  ......................... تاي روس........................بخش ........................ شهرستان  نشانيهكتار به .......................مساحت

  .اين گواهي صرفاً جهت اطلاع جنابعالي صادر و فاقد هر گونه اعتبار ديگر مي باشد. مي گردد

   

  ...................مدير تعاون روستايي استان 

                                               

   



٣٧ 

 

   1-9فرم شماره 

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

   :............پيوست

    

  ........مديريت محترم اداره ثبت اسناد و املاك استان

    ثبت شركت كشت و صنعت: موضوع

  سلام عليكم ؛

/ آقــا  مربــوط بــه...........................مــورخ ....................................نظــر بــه صــدور موافقــت اوليــه بــه شــمارهاحترامــاً، 

ــانم ــنعت   م ............................خ ــت و ص ــركت كش ــاد ش ــي ايج ــه تقاض ــانيب ــتان  نش ــش ........................ شهرس بخ

بـا اساسـنامه    خواهشمند است دستور فرمايند نسبت بـه ثبـت شـركت مطـابق    ......................... روستاي ........................

  . پيوست اقدام لازم به عمل آيد

  

  ...................مدير تعاون روستايي استان 

   



٣٨ 

 

   2-9فرم شماره 

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

    :..............پيوست

  

  ........مديريت محترم اداره ثبت اسناد و املاك استان

  ثبت شركت كشت و صنعت  : موضوع 

  سلام عليكم ؛

ــاً،  ــماره    احترام ــه ش ــه ب ــت اولي ــدور موافق ــه ص ــر ب ــورخ ......................نظ ــه   ........................م ــوط ب ــركت مرب ش

............. ...................متقاضـــي ايجـــاد شـــركت كشـــت و صـــنعت واقـــع درشهرســـتان ...........................................

 ثبـت شـركت   مذكور ، خواهشمند است دستور فرمايند نسبت به انحلال  شركت....................روستاي...................بخش

  . مطابق اساسنامه پيوست اقدامات لازم به عمل آيد جديد

  

  ...................مدير تعاون روستايي استان 

  

                                                       



٣٩ 

 

   10فرم شماره 

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

   :............پيوست

  مدير كل محترم دفتر نظامهاي بهره برداري سازمان مركزي تعاون روستايي

   صدور  جواز تأسيس  شركت كشت و صنعت: موضوع

  سلام عليكم ؛

كشت و شركت نماينده هيئت مديره / مديرعامل ..........................آقا  /بدينوسيله درخواست خانماحتراماً، 

 ............................مورخ ..................................به شماره ثبت ..........................................................صنعت

منضم به مدارك كشاورزي  فرآورده تن........................و تن محصولات كشاورزي  ..................ظرفيت با

    .جواز تاسيس شركت كشت و صنعت ايفاد مي گردد ي و صدورزير جهت بررس

  

  :مدارك عمومي

  درخواست متقاضي ����

  حقوقي شخاصو تاييديه ثبت شركتها براي او آخرين تغييرات اساسنامه اصل و تصوير اساسنامه   ����

 

  آنيا حق استفاده از  و يا اجاره قانوني محل مورد تقاضا ،ارائه مدارك مالكيت   ����

  

  اختصاصي مدارك

  .............مورخ.................استان به شماره 17تأييديه طرح توسط  شوراي ماده  ����

  ..................................مورخ.....................................نامه موافقت اوليه استان به شماره  ����

  به) براي متقاضي استفاده از اراضي دولتي(به متقاضي نامه موافقت سازمان امور اراضي استان براي تخصيص زمين  ����

  

  ......................................مورخ............................شماره  

  

  .......مورخ.................و انتشار در روزنامه رسمي شماره ......................مورخ.............................گواهي ثبت شركت به شماره  ����

  



٤٠ 

 

  ����راه و شهرسازي          ����محيط زيست            ����شركت آب منطقه اي         ����منابع طبيعي:          پاسخ استعلامات

  

  فني، مالي و اقتصادي شركت كشت و صنعت توجيهي طرح ارائه ����

  ...)و  UTM  نقاط جمله از( جغرافيايي مختصات همراه به نقشه پلان فتوكپي ارائه  ����

  

 )حسب مورد و نوع محصول(و آناليز آب و خاك  آب ECآزمون  نتايج  ����

                                                                                      

  ...................مدير تعاون روستايي استان 
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  .......................شماره

  .......................تاريخ

  يك سال از تاريخ صدور: اعتبار

  جواز تأ سيس

قانون تجديد تشكيلات و  6قانون تأسيس شركتهاي بهره برداري از اراضي زير سدها و ماده  1با استناد به ماده 
تعيين وظايف سازمان هاي وزارت كشاورزي و منابع طبيعي و انحلال وزارت منبع طبيعي و مصوبه شماره 

هيئت محترم وزيران و موجب اين جواز به شركت كشت و صنعت  15/5/93مورخ  50441ت/53607
اجازه داده مي شود تا در زمينه احداث كشت و ..................مورخ.............. به شماره ثبت .......................................
................................. روستاهاي/روستا......................استان.................شهرستان.......................صنعت به نشاني استان

  :با مشخصات زير اقدام به فعاليت نمايد

  :فعاليت هاي كشت و صنعت  -الف 

  ....................................................................................................................................................كشاورزي توليد محصولات-1

  .........................................................................................................................................................توليد فرآورده هاي كشاورزي-2

  ..............................................................................................................................................................................ساير -3

  ):تن(ظرفيت توليد سالانه محصول كشاورزي -ب

  توليدميزان   محصولنام   توليدميزان   محصولنام   توليدميزان   محصولنام 
            
            

 ):تن(ي كشاورزيظرفيت توليد سالانه فرآورده ها-ج

  توليدميزان   نام فرآورده   توليدميزان   نام فرآورده   توليدميزان   نام فرآورده 
            
            

  :ساير مشخصات  -- د

مساحت 
  زمين

  )هكتار(

مساحت 
  زير بنا

)m
٢(  

  اشتغال

  )نفر(

آب مصرفي 
m(سالانه

٣(  
  ارزش ماشين آلات  انرژي مصرفي سالانه

  فرآوري  كشت
  صنعت  كشت

  خارجي  داخلي
 )kw(برق  )l(سوخت )kw(برق  )l(سوخت

                                                     

                                                              .توجه دارنده جواز را به مندرجات ظهر اين برگ جلب مي نمايد:توضيح 

  مدير كل دفتر نظام هاي بهره برداري                                                                                                                             

    



٤٢ 

 

   

  

  :دارنده جواز تأسيس موظف به رعايت موارد زير مي باشد

 واحد هاي صنايع تبديلي و تكميلي- شروع عمليات زير بنايي بخش كشاورزي و ساخت و ساز واحد - الف

 مديريت تعاون روستايي استانهر سه ماه يكبار گزارش عملكرد خود مبني بر پيشرفت طرح را به اطلاع  - ب

  .تسليم نمايد

سازمان  بهداشت، حفظ حريم هاي لازم از مراكز آلاينده توسط مراجع ذيصلاح نظير وزارت رعايت ملزم به - ج

  .مي باشد ...محيط زيست و دامپزشكي،

  .اقدام نمايد مربوطه مقرراتبرابر  هاي لازممجوز ساير اخذ نسبت به دستگاه هاي ذيربطاز طريق  -د

 .مي باشدديگر  هيكسال بل تمديد در يك دورهيخ صدور، يك سال و قامدت اعتبار جواز تأسيس از تار -ه

 موظف به فاقد اعتبار و مرجع صادركننده  به منظور تمديد، جواز تأسيس پيگيري صاحب جواز در صورت عدم  -و

  .مي باشداز فهرست دارندگان جواز تأسيس  شركتحذف نام 

و درصورت  اقدام نمايد برداريبهره  پس از تاسيس واحد صنايع تبديلي و تكميلي نسبت به اخذ پروانه - ز

جواز نهايتا  عمل و) انقضاء ضرب الاجل تعيين شده(استنكاف، براساس اخطار مديريت تعاون روستايي استان 

  . مي گرددتأسيس از درجه اعتبار ساقط 

  

  امضاء                                                                                                                                                     

  

  

  



٤٣ 

 

   12فرم شماره 

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

  ...................مديريت محترم آب و خاك استان

  معرفي  شركت كشت و صنعت :موضوع 

  سلام عليكم ؛

..................  به شماره ثبت .............................................................بدينوسيله شركت كشت و صنعت احتراماً،

جهت انجام ........................... .........مورخ ..............................جواز تأسيس شماره داراي.............................مورخ

  .و اجراي عمليات آب و خاك معرفي مي گردد 2و1مطالعات فاز 

  

  ............مدير تعاون روستايي استان                                                                        

  



٤٤ 

 

   13فرم شماره 

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

  

  ...................استان صنايع كشاورزي مديريت محترم  

  معرفي شركت  كشت و صنعت  :موضوع

  سلام عليكم ؛

و داراي   ...................به شماره ثبت ........................................................  وسيله شركت كشت و صنعتبدين احتراماً،

صنايع تبديلي و تأسيس واحد  جوازجهت صدور ........................... مورخ ...........................جواز تأسيس شماره

  . و انجام ساير مساعدت هاي مقتضي معرفي مي گردد تكميلي

  

  

  ............تعاون روستايي استان مدير                                                                        

  

  

   



٤٥ 

 

   14فرم شماره 

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

   :............پيوست

  ............................مديريت محترم تعاون روستايي استان 

  درخواست پروانه بهره برداري :موضوع 

  سلام عليكم ؛

 اتمام عمليات اجرايي مربوط بهو  ........................مورخ .........................تأسيس شماره  جواز براساس احتراماً،

  ......................مورخ  ........................به شماره ثبت ..................................................ايجاد شركت كشت و صنعت  

به  مشروحه ذيلضمناً مدارك  .با مشخصات زير اقدام گرددپروانه بهره برداري نسبت به صدور خواهشمند است 

  . يوست ايفاد مي گرددپ

  :مشخصات واحد  

  .................. روستا.....................بخش.................شهرستان:  نشاني

جواز مطابق ده كشاورزي فرآور تن............و  كشاورزيمحصولات تن .............. :اسمي توليد ساليانهظرفيت 

  تأسيس

  كشاورزيفرآورده  تن.................و محصولات كشاورزيتن  ....................  :ظرفيت عملي توليد ساليانه

   متر مربع................... سطح زير بنا و   هكتار..................سطح زير كشت

نام و نام خانوادگي مدير عامل                                                                                               

امضاء                                                                       

  

  شركت كشت و صنعت تاسيس جواز اصل �

 

 صنايع تبديلي و تكميليتأسيس  واحد  جواز اصل �

كشـت و واحـد   مربـوط بـه بخـش     عمليات سـاخت و سـاز   در صورت انجام همزمان( صنايع تبديلي و تكميليروانه بهره برداري واحد پاصل  �

  )صنايع تبديلي و تكميلي

  )فاكتور يا پيش فاكتور( تأسيسات  سفارش وخريد تجهيزات ومربوط به مالي اسناد   �

   



٤٦ 

 

   51فرم شماره 

  

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  .....................كشت و صنعت  شركت گزارش پيشرفت فعاليت هاي

  : شركت كشت و صنعتمشخصات 

مورخ  ...............................به شماره ثبت  شركت  ........................................................كشت وصنعتشركت 

 ...................نشاني شهرستان به .........................مورخ.........................جواز تأسيس شماره..............................

نماينده هيئت مديره /به مديرعاملي ......................و شماره تلفن  ..................... روستا ...................... بخش

و نشاني  .............................................شماره ملي...........................شماره  شناسنامه ..........................................

  ..................................تلفن .....................................................................................................................................

  :فعاليت كشاورزي

  آيا كشت و صنعت در محل تعيين شده احداث شده است؟

  درصد   .........فيزيكي يشرفتپ               ����خير            ����بلي  

  عمليات آب و خاك  و زير بنايي مرتبط با بخش كشت ، منطبق با طرح ارائه شده  اجرا شده است؟آيا 

  درصد                                                .........فيزيكي يشرفتپ      ����خير            ����بلي 

  آيا سيستم هاي آبياري،  مطابق با طرح توجيهي اجرا شده است؟

  درصد  .........فيزيكي يشرفتپ                ����خير            ����بلي  

    ����خير            ����آيا آب مورد نياز كشت و صنعت تأمين شده است؟  بلي 

    ����خير            ����بلي  آيا برق مورد نياز كشت و صنعت تأمين شده است ؟

 مطابق طرح ارائه شده، انجام شده است؟ .....)دامي و–باغي –زراعي (آياعمليات توليد محصولات كشاورزي 

    ����خير           ����بلي 

  :فعاليت فرآوري 

   مطابق با طرح ارائه شده انجام شده است ؟ صنايع تبديلي و تكميليآيا فونداسيون واحد 

  درصد.........فيزيكي يشرفتپ          ����خير             ����بلي 



٤٧ 

 

  نصب شده است ؟ صنايع تبديلي و تكميليآيا تجهيزات و تأسيسات مورد نياز واحد 

  درصد.........فيزيكي يشرفتپ          ����خير             ����بلي  

            ����خير             ����بلي  وارد مرحله توليد آزمايشي شده است ؟ صنايع تبديلي و تكميليآيا واحد 

  :در بخش توليد.....)وامور دام _ باغباني –زراعت (نظريه نهايي كارشناس مديريت تخصصي

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................ 

...............................................................................................................................................................................  

  :در بخش فرآوري)اداره صنايع /ورزيصنايع كشا(نظريه نهايي كارشناس مديريت تخصصي

...............................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................... ................................................  

.............................................................................................................................................................................  

  :در بخش اجراي عمليات آب و خاك )آب و خاك (نظريه نهايي كارشناس مديريت تخصصي

...............................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................  

.............................................................................................................................................................................  

  :بهره برداري نظريه نهايي كارشناس نظام 

...............................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................  

  :ر  نظام هاي بهره برداري كارشناس دفت/كارشناس مسئول /نظريه نهايي  رئيس گروه

...............................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................  



٤٨ 

 

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................  

  ء كارشناس                                              امضاءكارشناس امضاء كارشناس                                          امضا   

  صنايع                                                 نظام بهره برداري                      /..........دام/ باغباني/مديريت زراعت 

  

  

  

  امضاء كارشناس                                                                       امضاء نماينده دفتر 

  آب و خاك                                                                   نظام هاي بهره برداري    

   

  

  

  :كروكي منطقه استقرارا كشت و صنعت 

  شمال
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   16فرم شماره 

  تعالي بسمه

  ...............شماره

  .................تاريخ

  :.............پيوست

.  

                                        

  مدير كل محترم دفتر نظامهاي بهره برداري 

  پروانه بهره برداريصدور واست درخ:موضوع

  سلام عليكم ؛

به شماره ثبت   .....................................مدارك مربوط به شركت كشت و صنعت ضمن ارسال  بدينوسيله   احتراماً،

نشاني به ....................... مورخ....................تأسيس شماره شماره جوازو ........................مورخ...........................

 پروانه بهره برداريصدور نسبت به خواهشمند است  .....................بخش...............روستا...................شهرستان

  .فرماييداقدام  شركت مذكور

  

  ..............مدير تعاون روستايي استان                                                                                    

  

  : مدارك پيوست شامل

   انه بهره برداريپرو متقاضيفرم تكميل شده درخواست   �

  شركت كشت و صنعت تاسيس جوازاصل  �

  تأسيس واحد صنايع تبديلي و تكميلي جوازاصل  �

  )در صورت انجام همزمان عمليات ساخت و ساز مربوط به بخش  كشت و واحد فرآوري(پروانه بهره برداري واحد فرآوري اصل  �

 گزارش پايان كار كشت و صنعت  �

  )فاكتور يا پيش فاكتور(تأسيسات  تجهيزات و سفارش وخريد اسناد مالي  �

  



٠ 

 

                                                                                                

  ..........................  :شماره

  .............................  : ريختا

  دوسال از تاريخ صدور: اعتبار 

  

  پروانه بهره برداري

قانون تجديد تشكيلات و تعيين وظايف سازمان هاي وزارت كشاورزي و منابع طبيعي و  6شركتهاي بهره برداري از اراضي زير سدها و ماده قانون تأسيس  1با استناد به ماده 

 به.......................................شركت كشت و صنعت  به پروانه اين و به موجب  هيئت محترم وزيران 15/5/93مورخ  50441ت/53607انحلال وزارت منبع طبيعي و مصوبه شماره 

 مساحت به زميني در كه شود مي داده اجازه ...................مورخ ...................تاسيس  شماره و پروانه .................مورخ .................... ثبت شماره

 ............ با زير بنا .................................واحد صنايع تبديلي و تكميلي و تن ............به ميزان ..............هكتار به توليد  ............... زيركشت سطح با هكتار …………

  .اقدام نمايد ................... ثبتي پلاك .................روستا................بخش..................نشاني شهرستان تن و به .............. سالانه و ظرفيت  مترمربع

  
  اطلاعات تكميلي بخش صنعت  اطلاعات تكميلي بخش كشت

سيستم 

  آبياري

آب 

m(مصرفي
3(  

برق 

kw(مصرفي

(  

سوخت 

m(مصرفي
3(  

ماشين آلات 

  مورد استفاده

  آب مصرفي

)m
3(  

برق 

kw(مصرفي

(  

  سوخت

m(مصرفي
3(  

  ساير ابنيه موجود

m(زير بنا  )تن(ظرفيت  نام
2(  

                      

  

  .باشد مي الزامي پروانه ظهر شرح به متقاضي تعهدات اجراي  

              مدير كل نظام هاي بهره برداري                                                                                                                                                         
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  :كه كامل داردصاحب پروانه آگاهي 

متعهد به بهره برداري از ابنيه و تاسيسات موجود مطابق با طرح تاييد شده بوده و مجاز به هيچگونه تغيير كاربري، حذف و اضافه كردن   -  
 .بنا و تاسيسات بدون اخذ مجوزهاي لازم نمي باشد

تابع ضوابط و مقررات خاص خود مي باشد و اين پروانه تعهدي در اين خصوص  براي سازمان  بانكي تسهيلات اعتبارات و تامين -
 .صادركننده پروانه ايجاد نمي كند

  .ايجاد نمي كند سازمان صادركننده پروانه براي محصول فروش و بازاريابي در تعهدي پروانه اين -
 . درصد از مواد اوليه مورد نياز واحد صنايع تبديلي و تكميلي در شركت كشت و صنعت مي باشد 50متعهد به توليد -

استفاده از  در چارچوب طرح مصوب بوده و مجاز به) كشاورزي و فرآوري(تجهيزات و تأسيسات ساختمانها، زمين، از متعهد به استفاده -
  . مي باشد غيرمرتبط مواردآن در 

 .باشد مي بلامانع پروانه كننده سازمان صادر موافقت با آن به غير تنها انتقال و او بوده به متعلق پروانه قانوني مزاياي از انتفاع حق  -

 .باشد مي مربوط ضوابط و شرايط رعايت به منوط شده واگذار دولتي و ملي و واگذاري اراضي فروش و هرگونه خريد  -

ساخت كشت و صنعت به غير  اجرايي عمليات درصد 50حداقل پيشرفت از قبل پروانه، موضوع اين اراضي فروش مجاز به واگذاري يا   -
 سازمانها و ادارات به پروانه از اين ناشي امتيازات كليه لغو جهت مراتب و از درجه اعتبار ساقط  تخلف پروانه صورت در و را ندارد

 .مي گردد اعلام ذيربط

 .نمايد اقدام خود شركت كشت و صنعت هاي ه ساز و محصولات بيمه به نسبت بايد -

مدير توليد متخصص در بخش كشت و همچنين حضور مسئول فني در واحد صنايع تبديلي و تكميلي مطابق با ضوابط  متعهد به حضور -
  .و مقررات مربوط مي باشد

و درصورت تخلف مطابق با ضوابط و مقررات تا مرحله ابطال پروانه بوده  برداري بهره پروانه ر د شده قيد شرايطبه رعايت كامل  متعهد -
 .با وي برخورد مي گردد

 آنها قانوني نماينده يا وراث چنانچه و استقانوني  وراث به متعلق توليدي واحد از ناشي متعارف حقوق پروانه صاحب فوت صورت در -

  .   اقدام نمايند پروانه اصلاح به نسبت شرايط مي توانند با احراز باشند فعاليت ادامه به مايل
  امضاء                                                                                                                                            
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  ها پيوست
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  1پيوست 

شركت هاي سهامي زراعي و تعاوني هاي توليد روستايي وزارت جهاد دستورالعمل شوراي امور 

  كشاورزي

  :مقدمه

و به منظور برنامه ريزي  3/2/1352مصوب زراعي سهامي هاي شركت تشكيل قانون 17 ماده استناد به

 زمينه در اساسنامه و قانون در كه وظايفي اجراي حسن بر نظارت و حمايت هدايت، منسجم در امر

 است، شده بيني پيش كشاورزي جهاد وزارت براي زراعي هاي سهامي وشركت توليد تعاوني شركتهاي

 اجرا جهت و تشكيل زير شرح به روستايي هاي توليد تعاوني و زراعي سهامي هاي شركت امور شوراي

 .گردد مي ابلاغ

 مفاهيم و تعاريف-1 ماده

 عناصري از مركب اجتماعي هاي سازمان :روستايي توليد تعاونيهاي و زراعي سهامي شركتهاي

 با متقابل ارتباط در و توليد منابع و عوامل از برداري بهره واحد بمنظور مديريتي با است پيوسته هم به

 مي فراهم را كشاورزي اقتصادي محصولات توليد امكان كه خود محيطي اجتماعي و طبيعي شرايط

 .سازند

 منابع ،)وخاك آب (پايه منابع :روستايي توليد تعاونيهاي سهامي زراعي و شركتهاي اجزاء

 مديريت و مالي منابع ، ها نهاده ، اطلاعات و ،دانش انساني،تكنولوژي منابع ، جانوري و گياهي(ژنتيكي 

 .باشند مي توليدروستايي تعاونيهاي و زراعي سهامي شركتهاي دهنده تشكيل اجزا

 هدف-2 ماده

 ايجاد طريق از كشاورزي توليد منابع و عوامل وري بهره افزايش و پايدار برداري بهره نظام به دستيابي

 فني،( حمايتي و هدايتي ،نظارتي فعاليتهاي و ها برنامه سياستها، دهي وجهت رويه وحدت هماهنگي،

 . كشاورزي وزارت جهاد در )مديريتي و توانمندسازي ، مالي،حقوقي

 شركتهاي امور شوراي ، ها برنامه و سياستها دهي جهت و رويه وحدت منظور به -3 ماده

 سهامي

 : گردد مي تشكيل ذيل وظايف شرح و تركيب با توليد تعاونيهاي و زراعي

 شورا اعضاي تركيب -الف

 : از عبارتند شورا اعضاي

 شورا رئيس                                                                     كشاورزي جهاد وزير 1-
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 شورا ودبير عضو  ايران      روستايي تعاون مركزي سازمان مديرعامل و مديره هيئت رئيس 2-

 شورا عضو                                                                       خاك و آب معاون 3-

  شورا عضو         باغباني                                                                    معاون 4-

 معاون زراعت                                                                             عضو شورا - 5

 شورا عضو طبيعي                         منابع و كشاورزي مهندسي نظام سازمان رئيس 5-

 شورا عضو    كشور                            آبخيزداري و مراتع و جنگلها سازمان رئيس 6-

 شورا عضو   كشاورزي                         ترويج و آموزش ، تحقيقات سازمان رئيس 7-

 شورا عضو      كشاورزي                                 جهاد وزارت دفترحقوقي مديركل 8-

 شورا عضو                                              برداري بهره نظامهاي دفتر كل مدير 9-

 شورا عضو    كشاورزي        جهاد وزير انتخاب به صاحبنظر و خبره افراد از نفر دو 10-

 شورا عضو  كشور        روستايي توليد تعاوني شركتهاي مركزي اتحاديه عامل مدير 11-

 

 دستگاههاي و سازمانها ساير از شورا دبير يا رئيس تشخيص و كار دستور موضوع، حسب 1 :تبصره

 .آيد مي عمل به دعوت شورا جلسات در شركت براي صاحب نظر كارشناسان ، دولتي

 .شود مي ابلاغ شورا رئيس توسط شورا اعضاي احكام 2: تبصره

 كميته ، شورا از ارجاعي موارد و شورا به ارائه قابل هاي برنامه تدوين و بررسي منظور به 3: تبصره

 كارشناسي كميته رئيس(ايران  روستايي تعاون مركزي سازمان مديره عضوهيئت از متشكل كارشناسي

 آب معاونت الاختيار تام گان نمايند )دبيركميته كارشناسي( برداري بهره هاي نظام دفتر مديركل ، )

 ترويح و ،آموزش تحقيقات سازمان كشور، آبخيزداري و مراتع ، جنگلها سازمان ، صنايع و وخاك

 .شود مي تشكيل گياهي توليدات معاونت طبيعي، منابع و كشاورزي مهندسي نظام سازمان ، كشاورزي

 يكپارچه و توليد نمودن تعاوني قانون 4 ماده و زراعي سهامي شركتهاي تشكيل قانون 17 و 14 ماده مطابق(وظايف -ب

 )اراضي شدن

 ارائه و دستورالعملها ها، نامه طرحها،آئين تصويب و سياستها ، برنامه تهيه و كلي روش تعيين 1-

 روستايي توليد تعاونيهاي و زراعي سهامي توسعه شركتهاي براي لازم راهكارهاي

 تعاونيهاي و زراعي سهامي شركتهاي توسعه و ساماندهي براي لازم اعتبارات تصويب و پيشنهاد ارائه 2-

 روستايي توليد
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 تعاونيهاي و زراعي سهامي شركتهاي تشكيل قانون در كه وظايفي اجراي حسن بر ارزيابي و نظارت 3-

 .است شده پيش بيني كشاورزي وزارت جهاد براي روستايي توليد

 استفاده به منجر كه مرتبط كشاورزي غير فعاليتهاي و ها برنامه اجراي هاي اولويت تعيين 4-

 روستايي توليد تعاونيهاي و زراعي سهامي شركتهاي اختيار در و ظرفيتهاي موجود و منابع از حداكثري

 .گردد مي

 راستاي در گري تصدي امور تقبل در برداري بهره هاي نظام توانمندسازي راستاي در ريزي برنامه 5-

 44 اصل سياستهاي اجراي

 شده ارائه مشكلات و مسايل و پيشنهادها زمينه در گيري تصميم 6-

 وظايف چارچوب در لازم مقررات و قوانين اصلاح و تدوين تهيه، براي لازم تمهيدات و تدابير اتخاذ 7-

 تصويب براي مراجع ذيصلاح به ارائه براي محوله

 شورا وظايف دبيرخانه -ج

 آن وظايف و مستقر برداري بهره هاي نظام دفتر ايران روستايي تعاون مركزي سازمان در شورا دبيرخانه

 :باشد مي زير شرح به

 كارشناسي كميته و شورا جلسات برگزاري ريزي برنامه و هماهنگي 1-

 شورا كارشناسي كميته جمعبندي و دبير رئيس، پيشنهادات اساس بر جلسات دستور تعيين 2-

 ذيربط مراجع و اعضا به ارسال و صورتجلسات ، نامه دعوت تنظيم و تهيه 3-

 شده زمانبندي برنامه اساس بر شورا مصوبات اجراي پيگيري 4-

 وزير به ارائه براي استاني و ملي سطح در شورا هاي فعاليت و اقدامات جلسات، گزارش جمعبندي 5-

 اعضاء و كشاورزي جهاد

 دانش مديريت و سوابق از نگهداري و حفظ 6-

 موردي و ادواري گزارشهاي اخذ و استاني شوراي عملكرد ارزيابي و نظارت 7-

 استاني شوراي - 4 ماده

 شرح و تركيب با استانها سطح در شورايي ها، برنامه و سياستها اجراي در پيگيري و هماهنگي منظور به

 :مي گردد تشكيل ذيل وظايف

 استاني تركيب شوراي -الف

 شورا رئيس استان                                   كشاورزي جهاد سازمان رئيس 1-
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 شورا عضو و دبير                استان                             روستايي مديرتعاون 2-

 شورا عضو               وخاك                                                  مديرآب 3-

 شورا عضو   طبيعي                                                      منابع مديركل 4-

 شورا عضو   يج                                                      ترو مديرهماهنگي 5-

 شورا عضو         اراضي                                                        مديرامور 6-

 شورا عضو     طبيعي            منابع و كشاورزي مهندسي نظام سازمان رئيس 7-

  شورا عضو                                                      معاونت توليدات گياهي 8-

 شورا عضو                                                   برداري بهره نظام مسئول -10

 شورا عضو توليد                 تعاوني هاي شركت استاني اتحاديه مديرعامل  -11-

 .شود مي ابلاغ استان كشاورزي جهاد سازمان رئيس توسط شورا اعضاء احكام 1 :تبصره

 ساير و كارشناسان مديران، از شورا دبير و رئيس تشخيص كارو دستور ، موضوع حسب 2: تبصره

 .شود مي دعوت و غيردولتي دولتي بخش در نظران صاحب

 استاني وظايف شوراي - ب

 نظام و توليد تعاونيهاي و زراعي سهامي شركتهاي با مرتبط هاي پروژه هاو طرح ها، برنامه بررسي -

 مركزي شوراي به ارائه و سطح استان در برداري بهره هاي

 آنها رفع جهت پيگيري و موجود مشكلات و مسائل بررسي و شناسايي -

 مربوط هاي برنامه و اهداف با سازمان كاري حوزه هاي فعاليت و اهداف همسوسازي جهت در تلاش -

 برداري بهره نظام توانمندسازياهداف  تحقق به

 نظام اعتبارات توزيع نحوه و تجهيز ، اندازي راه ، سنجي امكان اجراي در هماهنگي و ريزي برنامه -

  برداري  بهره هاي

 ...و اي منطقه آب شركت بويژه ذيربط دستگاههاي ساير با هماهنگي و تعامل -

(IT) -  اطلاعات آوري فن از گيري بهره هاي زمينه كردن فراهم جهت در پيگيري و همكاري  

 تشكيل كميته تخصصي بررسي طرح هاي كشت و صنعت خصوصي با حضور كارشناسان مرتبط  - 

در صورتي كه طرح هاي ارائه شده خارج از كدهاي آيسيك بخش كشاورزي باشد كميته  –تبصره 

 .موظف است از حضور كارشناسان اداره صنايع استان براي بررسي طرح استفاده نمايد 
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 استاني شوراي وظايف دبيرخانه - ج

 و مستقر برداري بهره هاي نظام اداره استان،  روستايي تعاون سازمان در استاني شوراي دبيرخانه  -

 .باشد مي مركزي شوراي دبيرخانه وظايف با متناظر آن وظايف

 و رساني اطلاع براي مركزي شوراي دبيرخانه به جلسات تشكيل دعوتنامه رونوشت ارسال 1: تبصره

 )لزوم صورت در ( استاني جلسات در مديران از حضور يكي جهت هماهنگي انجام

 مركزي شوراي دبيرخانه به فعاليتها و اقدامات ساير و صورتجلسات ، جلسات گزارش ارسال 2 :تبصره

 جلسات برگزاري زمان 5- ماده

 خواهد برگزار يكبار ماه هر استاني شوراي سطح در و يكبار ماه دو هر ملي سطح در شورا جلسات  - 

 .شد

 .شود مي برگزار شورا رئيس موافقت با ضرورت و موضوع حسب ، العاده فوق جلسات : 1 تبصره

 .شود مي برگزار يكبار ماه هر حداقل شورا كارشناسي كميته جلسات : 2 تبصره

 نظارت-6 ماده

 تعاون مركزي سازمان رئيس با ملي سطح در دستورالعمل اين اجراي برحسن نظارت مسئوليت

  .باشد مي استان كشاورزي جهاد سازمان رئيس با استان سطح در و ايران روستايي
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 پيوست 2

بسمه تعالي   

مهندس مشاورتعهد محضري   

............................... متولد.............. صادره از..................... كد  ملي ..................شماره شناسنامه................. فرزند.......................  اينجانب 

  ...............................................................................................................................................................................................تماسآدرس و شماره 

قوانين و مقررات معرفي گرديده ام ، با علم و اطلاع كامل از ....... ......................... شركت كشت و صنعت مشاور مهندسبعنوان 

و ساير مقررات و دستورالعمل هاي مربوطه متعهد و ملزم به رعايت كامل ضوابط فني و  مربوط به شركت هاي كشت و صنعت

در محدوده صلاحيت تعيين شده و ساير مسئوليتها و  ول مسئوليت كارشناسيبتخصصي، رعايت شئون و اخلاق حرفه اي، ق

و در اختيار قرار دادن دفتر نظام هاي بهره برداري / مدريت تعاون روستايي استانوظايف محوله، همكاري با بازرسان اعزامي 

  .اطلاعات مورد نياز در چارچوب مقررات ابلاغيه مي باشم

 بت به انجام كامل موضوع قرارداد با كارفرما شامل تهيه مدارك و گزارشها،مشاور طرح متعهد ميگردم نسمهندس همچنين بعنوان 

قيمتها و نظاير آن ارائه برنامه  برآورد فني، مشخصات فني،كتابچه هاي محاسبات فني، دستورالعملها، نقشه ها، مستندات، متون،

متوسط حق الزحمه ماهيانه بر اساس تعرفه  دريافت) تاريخ شروع و خاتمه انجام بخشهاي مختلف خدمات(زماني كلي و تفصيلي 

در پايان هر ماه و يا زمانهاي تعيين نيز  و و تنفيذ قرارداد از طرف كارفرما شروع كار با ابلاغ كشاورزي هاي ابلاغي وزارت جهاد

 عاون روستايي استان مديريت تبه كارفرما و  خدمات موضوع قرارداد را در دو نسخه، گزارش پيشرفت شده در برنامه زماني تفصيلي،

به هزينه اينجانب و براي  به صورت دائم يا موقت، همه كساني كه به منظور اجراي خدمات موضوع قرارداد، تسليم مي نمايم

مسئوليت عملكرد آنها در مورد خدمات  شناخته مي شوند و) مهندس مشاور( ،كاركنان اينجانبخدماتي را انجام مي دهند كارفرما

همه  همچنين تعهد مينمايم در اجراي وظائف در چارچوب شرح خدمات،. است )مهندس مشاور(اينجانب به عهده  ،موضوع قرارداد

، با رعايت اسناد و مدارك ا سازنده يا ديگر طرفهاي قرارداددستورالعملها و اقدام هاي خود را در رابطه با پيمانكار ي ابلاغها،

 با تاييد خدمات و يا تصويب مدرك و گزارشهاي مطالعات، .انجام دهم هاي مربوطق ظوابط و دستور العمل قراردادي آنها و طب

در رعايت استاندارد ها و ) مهندس مشاور(اينجانب از مسئوليت هاي  حهاي مهندس مشاور از سوي كارفرمامحاسبات و يا طر

كه يه علت نقص و جوابگوي كاستي هايي هستم  مسئول) مهندس مشاور( اينجانب و در هر حال، اصول علمي و فني نمي كاهد

در صورت واگذاري بخش از خدمات توسط اينجانب بعنوان مهندس مشاور در قبال واگذاري . كار بعدها در كار مشاهده شود

كان مورد تاييد كارفرما نيز قرارگرفته باشد،كما اعم از حقيقي يا حقوقي،كه بر حسب ضرورت، بخشي از خدمات به اشخاص ثالث،

رافع هيچ يك از تعهدات و  همان مسئوليتهاي موضوع اين قرارداد است و موافقت كارفرما نسبت به واگذاري قسمتي از خدمات،

يابم كه كاركنانم  اطمينان )مهندس مشاور(اينجانببايد  .خواهد بود در برابر كارفرما )مهندس مشاور( مسئوليتهاي اينجانب

ضمنا تعهد  .، در تمام مراحل انجام خدمات رعايت مي كنندجام ميدهند و ضوابط ايمني ران انخدمات را بطور ايمن و مطمئ

نور گذر  از جمله نسخه اصلي،تهيه ميشوند  )مهندس مشاور( توسط اينجانب گزارشها كه به موجب قرارداد مينمايم تمام مدارك و

  .يا رايانه اي، همه متعلق به كار فرماست

و يا ساير  مديريت تعاون روستايي استان/ دفتر نظام هاي بهره بردارييك از تعهدات عمل ننمايم،  درصورتيكه اينجانب به هر

مسئوليت اينجانب اقدام و  و يا ابطال پروانه كارشناسي دنسبت به لغو قرارداخود مي توانند  مراجع ذيربط و ذيصلاح به تشخيص

   .ا و اعتراض بعدي را از خود سلب و ساقط مي نمايمو حق هرگونه ادع ناشي از عملكرد خود را پذيرفته خسارت

  

  ..................................تاريخ     

                                                                                                                  ................امضاء و نام و نام خانوادگي


